UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TRIEU SON Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1126 /2024/QD-UBND Triéu Son, ngay 04 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
Vian phong HDND va UBND huyén thu¢c UBND huyén Tri¢u Son

UY BAN NHAN DAN HUYEN TRIEU SON

~ Can cit Luat T o chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt to chiec Chinh phu va Ludt to chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015; Luqt
stta doi, bo sung mot so diéu cua Ludt ban hanh van ban quy pham phap ludt

ngay 18/6/2020;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phiiiso 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014
quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thuoéc UBND huyén, qudn, thi Xa,
thanh phé thudc tinh; s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 siva doi, bo sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phii
quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén moén thuéc UBND huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thuéc trung wong;sé 61/2018/NP-CP
ngay 231412018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai
quyét thii tuc hanh chinh; s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sia doi, bé
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mdt civa lién théng trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

Can cw Thong tw s~5 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 cuia Bo truong
Bo Ngoai giao huong dan chirc nang, nhiém vy, quyén han vé cong tac doi
ngoai cua co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan
dan cap huyén;,

Can ci Théng tw s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01/11/2021 cua Bg truong,

Chii nhiém Uy ban Dan toc huong dan chirc néng, nhiém vy, quyen han cua co
quan chuyén mén vé cong tac dan téc thuéc UBND cap tinh, cap huyén;

Can cir Théng tw s6 37/2021/TT-BYT ngdy 31/12/2021 ciia Bé truéng Bé
Y té hwéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia S¢ Y té thuéc Uy ban nhdn
dan tinh, thanh phé triee thuée Trung wong va Phong Y té thuéc Uy ban nhdn
dan huyén, quan, thi xd, thanh pho”' thuoc tinh, thanh pho”' thuoc thanh phé truc
thuoc Trung wong;

Can cir Quyét dinh so 08/2022/0D-UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND
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tinh Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phdn cong, phan cdp quan Iy t6 chirc bé
may, bién ché va can bo, cong chure, vién chuc thuéc UBND tinh Thanh Hoa
quan ly;

Thyc hién Hudng dan so 281/HD-UBND ngay 16/11/2023 cua UBND
tinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Van phong Hoi
dong nhdn dan va Uy ban nhédn ddn thuéc Uy ban nhin déan huyén, thi xd,
thanh pho trén dia ban tinh Thanh Hoa;,

Xét dé nghi cia Treong phong Ni vu tai To trinh s6 90/TTr-NV ngay 01
thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong HDND va UBND huyén 13 co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan huyén, 1a bo may tham muu gitp viéc cua Hoi dong nhan dén,
Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan
dan huyén (bao gdm cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan huyén).

2. Van phong HDND va UBND huyén c6 chtrc nang:

a) Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan va ny ban nhan dan huyén vé: Hoat dong cua Hoi déng nhan dan,
Thuong truc HO1 déng nhan dan va Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich
Uy ban nhan dan huyén vé chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan;
kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cap thong tin phuc vu quéan Iy va hoat dong
cia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va
cac co quan nha nudc & dia phuong; bao dam co s& vat chat, ki thuat cho hoat
dong ciia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan; t6 chtrc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi, chtic ning quan 1y ciia Uy ban nhan
dan huyén; hudéng dan, tiép nhan ho so cua ca nhan, to chirc trén tat ca cac linh
vue thude tham quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan huyén, chuyén hé so dén
cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két
qua dé tra cho ca nhan, t6 chuc;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc nang quan ly
nha nuéc vé: Y té du phong; khdm bénh, chita bénh, phuc hoi chirc nang; y
duoc ¢ truyén; stuc khoe sinh san; trang thiét bi y té; dugc; my phﬁm; an toan
thuc phém; bao hiém y té: dan s trén dia ban;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thyc hién chtc ning quan 1y
nha nudc vé linh vuc ngoai vu theo quy dinh cua phap luét;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thyc hién quan 1y nha nudc
vé linh vuc dan toc.
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3. Vin phong HPND va UBND huyén c6 tu cach phap nhén, ¢6 con diu
va tai khodan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé tb churc, bién ché va cong tac cua
Uy ban nhéan dan huyén, dong thoi, chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng din
vé chuyén mén, nghiép vu theo linh vuc quan 1y ciia Vin phong Poan dai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan déan tinh, SO Y
té, S& Ngoai vy, Ban Dan t0c va céc s, nganh lién quan.

Diéu 2. Nhiém vu va quyeén han

Vién phong HDND va UBND huyén thuc hién cac nhiém vu, quyén han
quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP, Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP va
nhirng nhiém vy, quyén han cu thé sau:

1. Tham muu tong hop, giup Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén:

a) Xay dung, quan ly chuong trinh cong tac theo quy dinh cia phép luit;

b) Theo ddi, don ddc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
huyén (sau day viét tit 13 co quan chuyén mén), cp x4, cic co quan, tO chirc
lién quan thyuc hién chuong trinh cong tac ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén va Quy ché 1am viéc cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén;

¢) Phéi hop thudng xuyén véi cac co quan chuyén mén, cap x4, cac co
quan, t6 chirc lién quan trong qué trinh chuén bi va hoan chinh cac dé an, dy an,
du thao van ban quy pham phap luat, trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phap luat;

d) Tham tra vé trinh ty, tha tuc chuin bi va c6 ¥ kién danh gia doc 1ap
d6i voi cac dé an, du an, dy thao vin ban quy pham phap luat, cac bao cdo quan
trong theo chuong trinh cong tac cia HO1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén va cac cong viéc khac do cac co quan chuyén mén, Uy ban nhan déan cép
X3, cac co quan, to chirc lién quan trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén;

d) Xay dung cac dé an, dy an, dyu thao vin ban quy pham phéap luét va
cac bao cao theo su phan cong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén;

e) Thuc hi¢n cong tac kiém soat tha tuc hanh chinh va to chic thue hién
co ché mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

g) Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi clia ca nhan, t6 chic vé quy dinh
hanh chinh thudc pham vi, thAm quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cta phép luit;

h) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mon, Uy ban nhan dan cip
Xd, cac co quan, td6 chuc lién quan chuan bi noi dung, phuc vu phién hop
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thuong ky, chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuét, cac
cudc hop va hdi nghi chuyén dé khac cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén, cac cudc hop cua Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n;

i) Chu tri, diéu hoa, phdi hop viée tiép cong dan giita cac co quan chuyén
mon tham gia tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan huyén theo quy dinh; quan 1y,
béo dam diéu kién vat chét cho hoat dong cta Tru so ti€p cong dan cua huyén.

2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén
thue hién chtrc ning quan 1y nha nudc vé y té theo nhiém vu va quyén han quy
dinh tai Thong tu $6 37/2021/TT-BYT, cu thé nhu sau:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén du thao quyét dinh; quy hoach, ké
hoach phat trién y té trung han va hang nim; chuong trinh, bién phap to chirc
thuc hién cac nhiém vy cai cach hanh chinh nha nuéc thude linh vyc y té trén
dia ban;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén dy thao cac van ban thudc thim
quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo phan cong vé y té trén dia
ban;

¢) T6 chirc thyc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach vé y té
sau khi dugc co quan c6 tham quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho
bién, gido duc phap luat; theo doi thi hanh phap luat thudc linh vuc y té;

d) Giup Uy ban nhan dan huyén thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, dang ky, cip céc loai gidy phép, gidy ching nhan trong linh vyc y té
thudc tham quyén theo quy dinh cta phap luat va theo phan cong ctua Uy ban
nhan dan huyén;

d) Giap Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc d6i véi cac doanh
nghiép, to6 chirc kinh t€ tap thé, kinh té tu nhan; huéng dan va kiém tra doi voi
cac hoi va td chirc phi chinh phi tham gia hoat dong trong linh vuc y té trén dia
ban huyén theo quy dinh cua phép luat;

e) Huéng din chuyén mén, nghiép vu vé linh vyc y té d6i véi can bo,
cong chtrc x4, thi tran;

g) T6 chuc thyc hién viée img dung khoa hoc cong nghé va déi méi sang
tao; xay dung hé théng thong tin, luu trit phuc vu cong tic quan Iy nha nudce va
chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc y té;

h) Thyc hién cong tac thong tin, bio cdo dinh ky va dot xut vé tinh hinh
thuc hi¢n nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua ny ban nhan dan huyén va S6 Y
té;

i) Kiém tra, tham gia thanh tra vé linh vyc y té ddi véi to chiic, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat; giai quyét khiéu nai, t6 céo;
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phong chdng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong linh vuc y
té theo quy dinh cua phap luat va phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén.
Thuong truc Ban Chi dao phong, chéng dich bénh, Ban Chi dao lién nganh vé
an toan thue phdm huyén.

3. Tham muu, gitp Uy ban nhan déan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén
thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé cong tac dan tdc theo nhiém vu va
quyén han quy dinh tai Thong tu s6 01/2021/TT-UBDT, cu thé nhu sau:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh cac quyét dinh thudc tham
quyén cta Uy ban nhan dan huyén: Quy hoach, ké hoach phat trién va chuong
trinh, bién phap td chirc thyc hién cac nhiém vu vé linh vuc cong tac dan toc
trén dia ban, phan cap, Gy quyén nhiém vu quan 1y nha nuéc vé linh vuc cong
tac dan toc cho Van phong HDND va UBND va Uy ban nhan dan cap x4; ban
hanh vin ban chi dao, huéng dan vé linh vuc cong tac dan toc dbi véi co quan,
t6 chirc, don vi trén dia ban theo quy dinh cta Pang, ciia phap luat va chi dao
clia co quan nha nudc cip trén;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén cac vin ban vé linh vuc cong
tac dan toc thudc thim quyén ban hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

¢) T6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, dé 4n, chuong trinh di duoc cip c6 thAm quyén phé duyét; huéng dan,
thong tin tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan tdc;

d) T chuc thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4an, mo hinh
thi diém dau tu phat trién kinh té - x3 hoi, hd tro 6n dinh cudc séng d6i véi
ddng bao dan toc thiéu sd do co quan quan 1y nha nude vé cong tac dan toc chu
tri, quan ly, chi dao; theo doi, téng hop, so két, téng két va danh gia viéc thuc
hién cac chuong trinh, du an, chinh sach dan toc; tham muu, dé xuét cac chu
treong, bién phap thich hop dé giai quyét cac van dé xoa déi, giam nghéo, dinh
canh, dinh cu, di cu ddi vai déng bao dan toc thiéu sb va cac van dé dan tdc
khac trén dia ban;

d) T6 chirc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong cua dong bao
dan toc thiéu s6 theo ché d6 chinh sach va quy dinh ciia phap luat; dinh ky tham
muu t6 chitc Pai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sb cua huyén theo hudng dan
ciia Uy ban nhan dan tinh; khen thuéng va dé nghi cip co tham quyén khen
thudng céc tap thé va ca nhan tiéu biéu xuat sic: Trong cong tac dan toc, thuc
hién chinh sach dan toc; trong lao dong san xuét, x0a doi, gidm nghéo; bao tdn,
phat huy ban sic vian hoéa déan toc; giit gin an ninh, trat tw gop phan phat trién
kinh té - xa hoi trén dja ban tinh;

e) Tham muu gitp Uy ban nhan dan huyén xac dinh xa, thon ving dong
bao dan toc thiéu sb theo trinh do phat trién va cac dan tdc con gap nhiéu kho
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khan, c6 kho khin dac thu trinh cdp tham quyén phé duyét; ra soat, kiém tra,
1ap ho so vé viéc cong nhéan, bod sung hodc dua ra khoi danh sach nguoi ¢ uy
tin trong déng bao dan tdc thiéu sd ding trinh ty, thu tuc theo cac quy dinh hién
hanh, giri Ban Dan toc dé tong hop, trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh va td chtrc thuc hién chinh sach ddi vai nguoi co uy tin;

g) T6 chirc trién khai tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thdng thong tin, luu trit phuc vu quan 1y nha nudc vé cong tac dan toc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh séach, chuong trinh, du an va céc quy
dinh cua phap luat; giai quyét khiéu nai, to cao; phong, chéng tham nhiing, lang
phi trong linh vuc cong tac dan toc theo quy dinh cua phéap luat va phan cong
ctiia Uy ban nhan dan huyén;

i) Thuc hién cong tac théng ké, thong tin, bao cao Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich ny ban nhan dan huyén va Ban Dan td¢ vé tinh hinh, két qua
trién khai cong tac dan tdc trén dia ban;

k) Hudng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac dan toc dbi véi chirc
danh cong chirc duge giao phu trach vé linh vue dan toc thudc Uy ban nhan dan
x4, thi tran.

4. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
thuc hién churc nang quan ly nha nudc vé linh vuc ngoai vu theo nhiém vu va
quyén han quy dinh tai Thong tu sé 03/2021/TT-BNG, cu thé: Tham muu, gitp
Uy ban nhan dan huyén trong cong tic ky két va thuc hién thoa thuan quéc té
ctia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh ctia phap luét vé thoa thuan quéc té;

5. Tham muu tong hop, gitp Chi tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét va don
dbc thuc hién chuong trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tudn cua Chu
tich Uy ban nhan dan huyén, kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan din huyén
nhitng nhiém vu trong tam, trong diém can tap trung chi dao, diéu hanh cac co
quan chuyén mén, Uy ban nhan dan cép x3, cic co quan, tO chtc lién quan
trong timg thoi gian nhat dinh;

b) Kién nghi v6i Chua tich Uy ban nhan dan huyén giao cdc co quan
chuyén mon, Uy ban nhan dan cp x4, cac co quan, to chirc lién quan xay dyung
cac dé an, dy an, du thao vin ban phép luat, trinh cip c6 tham quyén quyét dinh
theo quy dinh cua phap luét;

¢) Tham tra vé trinh ty, thu tuc chuan bi va c6 y kién danh gia doc lap dbi
voi cac dé an, du an, du thao van ban, bao cdo theo chuong trinh cong tac cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va cac cong viéc khac do cac co quan chuyén
mon, Uy ban nhan dan cép xd, Cac co quan, td chirc lién quan trinh Chu tich Uy
ban nhan dan huyén;
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d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén, Uy ban nhan dan cap
xd, CAC CO quan td chuc lién quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, hd so va du
thao van ban dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh ddi
vo1 nhitng cong viéc thuong xuyén khac;

d) Chu tri lam vi¢c véi lanh dao co quan, céac td chirc, ca nhan lién quan
dé giai quyét nhitng van dé thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén ma cac co quan chuyén mén, Uy ban nhan dan cip xa con ¢ ¥ kién khac
nhau theo 0y quyén cta Chi tich Uy ban nhan dan huyén;

e) Chu tri soan thdo, bién tap hoac chinh sura lan cudi cac du thao bao
cdo, cac bai phat biéu ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

g) Chi dao thyc hién cac Quy ché phdi hop cong tac gitra Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan huyén véi cic co quan ctua Pang, Uy ban Mit tran T6
quéc Viét Nam va cac to chic chinh tri - x4 hoi, Toa an nhan dan, Vién kiém
sat nhan dan huyén;

h) Kiém tra thuc hién nhitng cong viéc thudc tham quyén kiém tra cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyén ddi v6i cac co quan chuyén mon, Uy ban nhan
dan cip x4, cac co quan, to chirc lién quan dé bao co va kién nghi véi Chu tich
ny ban nhan dan huyén cac bién phap can thiét nham d6n doc thuc hién va bao
dam chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh;

i) Pé nghi cic co quan chuyén mon, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan
dan cép x4, cac co quan, tO chirc lién quan béo céo tinh hinh, két qua thyc hién
cac van ban chi dao, diéu hanh cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va
Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

k) Puoc yéu cau cac co quan chuyén mén, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan déan cp x4, cic co quan, to chirc lién quan cung cap tai liéu, sb liéu va van
ban lién quan hodc tham du cac cudc hop, lam viéc dé nadm tinh hinh, phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu
tich Uy ban nhan dan huyén.

6. Bao dam thong tin phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va dot xuit véi Chu tich Uy ban
nhan dan huyén; thong tin dé cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Thu
truéng co quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan huyén, cic co quan ciia Pang, Nha nude va cac co quan, to chirc
lién quan vé tinh hinh kinh té - x4 hoi cta dia phuong, hoat dong ctia Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan huy¢n, cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

b) Cung cdp théng tin cho cong ching va cic hoat dong chii yéu, nhiing
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quyét dinh quan trong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, nhitng su kién kinh té, chinh tri, xa hoi n6i bat ma du luan quan
tam theo quy dinh phap luat va chi dao cia Chi tich Uy ban nhan dan huyén;

¢) Quan Iy va duy tri hoat ddng mang tin hoc cia Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan huy¢n;

d) Quan 1y, str dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Van phong HDND va UBND huyén theo quy dinh cta
phap luat.

7. Béo dam céc diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cia Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n.

8. Xay dyng, ban hanh cac vin ban thudc thim quyén cua Vin phong
HDND va UBND huyén theo quy dinh cua phap luat.

9. T6 chirc viéc phat hanh, quan 1y cic van ban cia Hoi dong nhan dan,
ny ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan huyén; thuc hién ché d6 bao vé
bi mat nha nudc theo quy dinh.

10. T chtrc thyc hién viéc tmg dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc.

11. Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va cac
ché d0, chinh sach dii ngo, khen thuong, ky luat; dao tao, boi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu di véi can bo, cong chirc thudc Vin phong HPND va UBND
huyén theo quy dinh phap luat va phan cap.

12. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap ludt va
phan cap cta Uy ban nhan dan huyén.

13. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Héi déng nhan dan, ij
ban nhan din va Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao hodc theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 3. Co cau to chwe va bién ché

1. Van phong HDND va UBND huyén c6 Chanh Van phong, cac Pho
Chéanh Van phong va cac cong chirc thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu
va cong tac tham muu, tong hop theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

a) Chanh Vin phong HDND va UBND huyén 13 nguoi ding dau Vin
phong HDND va UBND huyén, 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi
d6ng nhan dan huyén bau, do Chu tich Uy ban nhan dan huyén bd nhiém, chiu
trach nhiém truéc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhan dan huyén va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua Van phong; thuc
hién nhiém wvu, quyén han caa Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo Quy ché
lam viéc va phan cong ciia Uy ban nhan dén huyén;
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b) Pho Chanh Van phong HDND va UBND huyén 1a cap ph6 cua ngudi
dung dau Vin phong HDND va UBND huyén thuoc Uy ban nhan dan huyén,
giup Chanh Van phong thyc hién, theo doi mot s6 mit cong tac va chiu trach
nhiém trudec Chanh Vian phong, trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.
Khi Chanh Vin phong ving mit, mot Phé Chanh Vin phong dugc Chanh Vian
phong iy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctua Van phong HDND va UBND
huyén. S6 lugng Pho Chanh Vian phong HDND va UBND huyén thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 1 cta Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay
14/9/2020 cua Chinh phu;

c) Viéc b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, cho tir chire, thuc hién ché do, chinh sach d6i véi Chanh Vin phong,
Phé Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat;

d) Cac bd phan tham muu, gitp viéc: Van phong HPDND va UBND
huyén c6 cac bd phan: Tiép nhan va tra két qué; van thu; luu trlt; quan tri tai
vu; tiép cong dan; y té; nghién ctru, tong hop va cac bo phan tham muu, gitp
viéce khac theo chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té ciia huyén.

2. Bién ché cong chirc cia Van phong HDND va UBND huyén dugc
giao trén co so vi tri viéc lam, gén vo1 chirc nang, nhi€ém vu, pham vi hoat dong
va thudc tong bién ché cong chirc trong cac co quan, to chirc hanh chinh cua
UBND huyén duoc cip c6 tham quyén giao.

3. Can cu chtrc nang, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach
cong chirc duoc cip ¢ tham quyén phé duyét, hing naim Vin phong HPND va
UBND huyén chu tri, phdi hop véi phong Noi vu xay dung ké hoach bién ché
cong churc theo quy dinh cia phap luat bao dam thyuc hién nhiém vu dugc giao,
trinh cap c6 thim quyén phé duyét.

Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 15 ngay 3 thang 2024.

Chanh Van phong HDND va UBND huyén, Trudéng phong Noi vy, Thu
trudng cac co quan, don yi coO lién quan; Chu tich UBND cac x4, thi tran chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu didu 4 QD (t/hién);

- UBND tinh (dé b/céo);

- S& Noi vu (dé b/cao);

- S& Tu phép (dé kiém tra);

- TT. Huyén uy; HPDND huyén (bao cao);
- Cac PCT UBND huy¢n;

- Cac phong, ban, don vi thudc huyén;

- UBND céc x4, thi trén;

- Luu: VT, VP.
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