UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TRIEU SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:1112 /PA-UBND Triéu Son, ngay 19 thang 3 nam 2024
PE AN

Vi tri viéc 1am co’ quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan huyén Tri€u Son

‘ ~ Phédn1
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SUCAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat déng ciaa Uy ban
nhan dan huyén Triéu Son

1.1. Chikc nang, nhiém vu, linh vuc hoat dgng cia Uy ban nhan dan
huyén Triéu Son

Nhiém vu, quyén han cua UBND huyén dugc thuc hién theo quy dinh tai
Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Luét to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Chtic nang, nhiém vu quyén han cta cac co quan hanh chinh Nha nudc
thudc Uy ban nhan dan huyén dugc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh t6 chtic cac co quan
chuyén mon thuoc UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh va Nghi
dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd sung
mot sd diéu ctia Nghi dinh 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu:

Uy ban nhan dan la co quan chap hanh cia Ho1 dong nhan dan, co quan
hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong, chiu trach nhiém trude Hoi dong nhan dan
cung cap va co quan nha nudc cap trén.

Uy ban nhan dan chiu trach nhiém chap hanh Hién phap, ludt, cac vin ban
clia co quan nha nudc cap trén va nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cung cap
nham bao dam thuc hién chu truong, bién phap phat trién kinh té - xa hoi, ciing
c¢d qubc phong, an ninh va thyc hién cac chinh sach khac trén dia ban.

Uy ban nhan déan thyc hién chirc nang quan ly nha nude ¢ dia phuong,
gop phan bao dam sy chi dao, quan 1y thong nhat trong bd may hanh chinh nha
nudce tr Trung wong téi co sé.

Nhiém vu, quyén han cia UBND huyén thyc hién theo ding quy dinh tai
Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong va theo quy dinh cua phap luat, cu thé
thuc hién cac nhiém vu trong cac linh vyc: kinh té; nong nghiép, 1am nghiép,
ngu nghiép, thuy loi va dat dai; cong nghiép, tiéu tha cong nghiép; xay dung,
giao thong van tai; thuwong mai, dich vu va du lich; van ho4a, thong tin, gido duc,
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y té, x3 hoi va thé duc thé thao; khoa hoc, cong nghé, tai nguyén va moi truong;
quéc phong, an ninh va trat ty, an toan xa hoi; thuc hién chinh sach dan tdc va
chinh séch ton gio; thi hanh phap luat va xay dung chinh quyén va quan 1y dia
gi61 hanh chinh.

UBND huyén c6 11 phong chuyén mon va tuong duong (Van phong
HDND va UBND huyén; Phong N61 vy; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi; Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon; Thanh tra huyén; Phong Tu
phap; Phong Tai nguyén va Moéi truong; Phong Van hoa va Théng tin; Phong
Tai chinh - K& hoach; Phong Kinh té va Ha tang; Phong Gido duc va Dao tao),
thie hién chtrc ning nhiém vy theo quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP
ngay 05/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh to chtic cic co quan chuyén mén thudc
UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh; Nghi dinh s 108/2020/ND-
CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mon thudc ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong, cac Thong tu hudng dan cia cac Bo, Nganh
Trung uong, cu thé nhu sau:

1.1.1. Phong Néi vu

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap huyén thyc hién chtic niang quan ly
nha nudc vé: T chic bod may; vi tri viéc lam, co cu ngach cong chirc va bién
ché cong chirc trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudce; vi tri viée lam,
co cau vién chuc theo chirc danh nghe nghiép va sO lugng nguoi lam viée trong
cac don vi sy nghiép cong lap; tién luong dbi v6i can bo, cong chire, vién chirec,
lao dong hop dong trong co quan, té chic hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chiic, cong vu; chinh quyén dia
phuong; dia gioi hanh chinh; can b, cong chuc, vién chuc; can b, cong chire
Cap xd va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, ¢ thon, to dan
phd; t6 chirc hoi, to chie phi chinh phu; véan thu, lwu trit nha nude; tin ngudng,
ton giao; thanh nién; thi dua, khen thudng.

1.1.2. Phong Tu phéap

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap huyén thyuc hién chtic niang quan 1y
nha nudc vé: Cong tac xdy dung va thi hanh phap luat; theo ddi tinh hinh thi
hanh phap luat; kiém tra, xir Iy, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap
luat; pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co sd; trg gitp phap ly; nudi con
nudi; ho tich; ching thuc; quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham
hanh chinh va c4c cong tac tu phap khac theo quy dinh phép luat.

1.1.3. Phong Tai chinh - Ké hoach

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip huyén thue hién chirc nang quan ly
nha nudc vé: Linh vuc tai chinh - ngan sach; ké hoach va dau tu; dang ky ho
kinh doanh, dang ky hop tac x&; téng hop va thong nhat quan 1y cac van dé vé
kinh té tap thé, hop tac x4, ho kinh doanh, kinh té tu nhan theo quy dinh cta
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phap luat va thuc hién mot sé nhiém vy, quyén han theo su iy quyén ctia Uy ban
nhan dan cap huyén va theo quy dinh cua phap luat.

1.1.4. Phong Tai nguyén va Moi truong

Thuce hién chirc nang tham muu, giup Uy ban nhéan déan cap huyén quan Iy
nha nudc vé tai nguyén va moi truong, gom Dt dai; tai nguyén nuoc; tai
nguyén khodang san; moéi truong; quan ly tong hop tai nguyén va bao vé moi

truong bién va hai dao (dbi voi cac huyén co bién); do dac va ban do; bién ddi
khi hau.

1.1.5. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Thuc hién chitc ning tham muu, giap Uy ban nhan dan cp huyén thuc
hién chtc ning quan 1y nha nudc vé: Lao dong, tién luong trong khu vuc kinh
doanh va viéc 1am; gido duc nghé nghiép (trr su pham); bao hiém xa hoi; an
toan, v¢ sinh lao dong; nguoi cd cong; bao trg xa hdi; tré em; binh drfmg gioi;
phong, chng té nan xa hoi trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

1.1.6. Phong Vén hoa va Thong tin

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién quan 1y nha nudc
vé: Van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao; Bao chi; xudt ban,
in va phat hanh; phat thanh; thong tin dién tir; thong tin co sé; thong tin d6i
ngoai; buu chinh; vién thong; cong nghé thong tin; chuyén d6i sb trén dia ban
(sau day goi tat 1a linh vuc thong tin va truyén thong); Thyc hién mét s6 nhiém
vu, quyén han theo sy iy quyén ctua Uy ban nhan dan cip huyén va theo quy
dinh cua phap luat.

1.1.7. Phong Gido duc va Pao tao

Thuc hién chirc nang tham muru, giup Uy ban nhan dan cap huyén quan ly
nha nudc vé giao duc ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat va thyc hién cac
nhiém vu, quyén han theo phan cap, uy quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén,
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.

1.1.8. Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc nang quan Iy nha
nudc ¢ dia phuong vé: Nong nghiép; lam nghiép; diém nghiép; thuy loi; thuy
san; phong, chong thién tai; chat lugng, an toan thuc pham nong san, lam san,
thity san va mudi; phat trién nong thon; phat trién kinh té h; kinh té trang trai
nong thon; kinh té hop tac xa noéng, lam, ngu, di€ém nghiép gan v6i nganh nghé,
lang nghé & nong thon va thyc hién mot sé6 nhiém vy, quyén han theo sy ay
quyén cta Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh cua phap luat.

1.1.9. Phong Kinh té va Ha ting

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cap huyén thyc hién chirc nang quan ly
nha nudc vé: Linh vuc quy hoach xay dung; kién tric; hoat dong dau tu xay
dung; phat trién do thi; ha tang ky thuat; nha &; cong so; vat liéu xay dung; giao
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thong van tai. cong thuong trén dia ban va thyc hi¢én mdt s6 nhiém vu, quyén
han theo iy quyén cua Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh ctia phap luat.

1.1.10. Thanh tra huyén

Tham muu, gitp Uy ban nhan déan cap huyén thue hién chirc nang quan ly
nha nudc vé: Cong tac thanh tra, giai quyet khiéu nai, tb cdo trong pham vi quan
1y nha nudc cua Uy ban nhan dan cap huyén; thuc hién nhiém vu, quyen han
thanh tra giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, tiép cong dan
theo quy dinh cua phép luat.

1.1.11. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan

a) Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé: Hoat dong cua Hoi dong nhan dan,
Thudng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich
Uy ban nhéan dan vé chi dao, diéu hanh ctia Cha tich Uy ban nhéan dan; kiém soat
thtl tuc hanh chinh; cung cip théng tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi
d6ng nhan dan, Thudng tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cac co
quan nha nudc & dia phuong; bao dam co s& vat cht, k¥ thuat cho hoat dong
cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan va Uy ban nhan dan; t6
chtrc trién khai thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tyc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly cua Uy ban nhan dan
huyén; hudéng dan tiép nhén h6 so cua ca nhan, to chirc trén tat ca cac linh vuc
thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan huyén, chuyen ho so dén cac
co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhan két qua
dé tra cho ca nhan, to chic;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén thyc hién chitc ning quéan 1y
nha nudc vé: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hdi chtc nang; y dugc
cd truyen, strc khoe sinh san; trang thiét bi y té; duoc; my pham, an toan thuc
phrflm; bao hiém y té; dan s trén dia ban;

¢) Tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc ning quan ly
nha nudc vé linh vuc ngoai vu theo quy dinh ctia phap luat.

_ d) Tham muu, gitup Uy ban nhan dan huyén thuc hién quan 1y nha nudc
veé linh vuc dan tdc.

1.2. Doi twong, pham vi, tinh chdt hogt déng cia Uy ban nhan dan
huyén Triéu Son

- Pbi tuong chinh chiu tac dong dén viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dan huyén Triéu Son 1a céc co quan, t6 chiic, doanh
nghi¢p va nguoi dan trén dia ban lién quan dén hoat dong, diéu hanh cta chinh
quyén dia phuong. Do vy d6i twong chiu tic dong lién quan dén thyuc hién chirc
ning, nhiém vu cua Uy ban nhan dén huyén Triéu Son da dang va phtc tap.

- Pham vi hoat dong: Trén dia ban huyén Triéu Son.
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- Tinh chét hoat dong: Cac co quan thuc hi¢n nhiém vu theo sy chi dao
toan dién cia Uy ban nhan dan huyén Triéu Son. Muyc tiéu gitip Uy ban nhan dan
huyén Triéu Son bdo dam thyuc hién tdt cac nhiém vu trén tat ca linh vuc van
héa, kinh té, xa hoi, quéc phong, an ninh lién quan nganh, linh vuc phu trach
theo chu truong, dudng 16i, cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc.

1.3. Co ché hoat dpng ciia UBND huyén Triéu Son
1.3.1. Nguyén tic lam viéc ctia Uy ban nhan dan huyén Triéu Son

Tuan tha theo Hién phéap va phép luét; thuc hién nguyén t'élC tap trung dan
chu, ddm bao phat huy vai tro lanh dao cua tap thé UBND, dong thoi dé cao
trach nhi€ém c4 nhan cua Chu tich, Phé Chu tich va cac Uy vién UBND huy¢én.

Giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém, ding thAm quyén, bao
dam sy lanh dao cua Huyén uy, su giam sat cia Hoi dong nhan dan (HDND)
huyén va sy chi dao, di€u hanh cua co quan Nha nudc cap trén.

Trong phan cong cong vigc, mdi viée chi dugc giao mot co quan don vi,
mdt ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cong
viéc cho cip dudi, tap thé khong 1am thay céng viéc cho c4 nhan va nguoc lai.
Chu tich UBND huyén, Phé Chu tich UBND huyén, céac Uy vién UBND huyén,
Thu trudng co quan, cad nhan phai chiu trdch nhi€ém vé tién do, chat luong va két
qua giai quyét cong viée dugc phan cong.

Trong giai quyét cong viéc phai dam bao tuan thu trinh ty, tha tuc va thoi
han giai quyét cong viéc theo cac quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké
hoach cong tac va Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan huyén.

Bao dam phat huy nang lyc, tinh sang tao cua can bg, cong chirc; dé cao
su phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viée dam bao dan
chu, minh bach trong moi hoat dong theo ding pham vi, chitc nang, nhi€ém vu
dugc phap luat qui dinh.

MOi thanh vién Uy ban nhan dan huyén chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiém
vu cong tac ctia minh trude Uy ban nhan dan huyén va cing véi cac thanh vién
khéc chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan huyén trudc
Huyén ty, HDND huyén, co quan nha nudc cap trén va trude phap luit.

1.3.2. Quan hé cong tac ciia Uy ban nhan dan huyén Triéu Son

UBND huyén chiu su chi dao truc tiép cua UBND tinh, c6 trach nhiém
chép hanh moi van ban cia HDND huyén, UBND tinh va Chu tich UBND tinh;
thie hién bao cao dinh ky, dot xuat theo ché do quy dinh hodc theo yéu ciu cia
UBND tinh; déng thoi chiu sy giam sat cia HDND huyén trong vi¢c chi dao,
diéu hanh thuc hién cac Nghi quyét cia Huyén uy, HDND, dudng 16i chinh sach
cua Pang, phap luat ciia Nha nudec.

UBND huyén phdi hop chit ché véi Thuong truc HDND huyén trong

viéc chuan bi chuong trinh va ndi dung lam viéc cua ky hop HDND, cac bao
c40, d& an cia UBND huyén trinh HPND cuing cap; giai quyét cac van dé nay
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sinh trong qua trinh thyc hién nghi quyét cia HDND huyén, giai quyét theo
tham quyén cac kién nghi cia HDND, cac Ban cia HPND huyén va tra 10i chat
van cua dai biéu HDND huyén.

UBND huyén phéi hop chit ché voi UBMTTQ huyén, cac doan thé cap
huyén cham lo, bao v¢ loi ich chinh dang cua Nhan dan; tuyén truyén, gido duc,
van dong Nhan dan tham gia xay dung, cting c¢b chinh quyén virng manh, tu giac
thue hién cac chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach va phap luat cua Nha
nudc. UBND huyén c6 trach nhiém tao diéu kién dé UBMTTQ huyén, cac doan
thé cap huyén hoan thanh t6t chirc ning, nhiém vu; xem xet, giai quyét theo
tham quyén céc kién nghi cia UBMTTQ huyén, cac doan thé cap huyén.

UBND huyén phdi hop véi Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan
huyén trong viéc dau tranh phong, chong t01 pham va cac hanh vi vi pham phap
luat; bao dam thi hanh phap luat, gitr vitng ky cuong, ky luat hanh chinh va to
chtrc viéc tuyén truyén, gido duc phap luat tai dia phuong.

2. Nhitng yéu t6 tac dong dén hoat ddong cia UBND huyén

- Tinh chat, dac diém, yéu cau cong viéc cia UBND huyén.

- Mtrc d6 cong viée phuc tap, chiu su chi phdi cta nhiéu linh vuc, van ban
cua nganh c6 su thay doéi, chong chéo doi hoi can bo thuc hién phai nam virng
chuyén mon, chiu dung duoc ap luc cong viéc.

- Mtic d6 hién dai hoa cong s, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va ung
dung cong nghé thong tin cua doi ngli can bo, cong chirc; chat lugng dodi ngli can
b0, cong churc.

- Vi tri diq 1y; tinh chét, quy mo, co cau dan sb; toc do phat trién kinh té
va do thi hoa, chién lugc phat trién KT-XH; tinh hinh an ninh trt ty trén dia ban.

3. Thyc trang vé to chirc bd may, bién ché cong chirc, lao dong hop
dong cia UBND huyén

3.1. V& t0 chirc bd may: UBND huyén c6 11 phong chuyén mén va tuong
duong, gom:

- Phong Noi vuy;

- Phong Tu phép;

- Phong Tai chinh - Ké hoach;

- Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Phong Vén hoa va Thong tin;

- Phong Gido duc va Pao tao.

- Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon;

- Phong Kinh té va Ha tang;



s6 4912/QD-UBND ngay 22/12/2023: 69 cong chirc, cu thé nhu sau:

- Thanh tra huyén;

- Van phong HDND va UBND huyén.

3.2. V& bién ché cong chuc

- UBND huyén dugc UBND tinh Thanh Hoa giao bién ché tai Quyét dinh

7 ) Tong sé Tén Téng‘sfr)
Tong s6 | bién che (06 hop dong
o X ., | sohop A
Tén phon bién ché | hién co n hién co
phong duoc tinh dén & tinh dén
. , duoc ,
giao thang i20 thang
02/2024 | 9 02/2024
I Thwong truc HDND, Chu tich, 7 7
cac PCT UBND huyén
Chu tich UBND huyén 1 1
Pho6 Chu tich UBND huyén 3 3
Pho Chu tich HDND huyén 1 1
Pho Ban chuyén traich HDND
4 . 2 2
huyén
Tong bién ché cac phong chuyén
I A 62 58
mon va twong dwong
1 | No1ivu 5 5
2 | Tu phap 3 3
3 | Tai chinh - K& hoach 8 8
4 | Tai nguyén va Méi truong 6 4
5 | Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 6 )
6 | Van hoa va Thong tin 4 3
7 | Giao duc va Pao tao 5 7
8 | Phong Nong nghiép va PTNT 5 4
9 | Kinh té va Ha ting 6 5
10 | Thanh tra huyén 4 4
11 | Van phong HDND-UBND huyén 10 10 4
Cong 69 65 4

3.3. Vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri:

Tong s6 bién ché hién c6 65 nguoi, trong do:

a) Vé trinh do chuyén mon, nghiép vu: Thac si: 15 nguoi, chiém ty 18
23%; Pai hoc: 50 nguoi, chiém ty 1€: 77%;
b) Vé trinh dg Iy lugn chinh tri: Cao cap: 19 ngudi, chiém ty 18: 29,2%;
Trung cap: 37 nguoi, chiém ty 1¢: 56,9%; So cap: 03 nguoi, chiém ty 1¢: 4,6%.
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C) Ve tr,inh do tin hoc: Pai hoc, cao déng: 02, chiém ty 1&: 3%, Chung chi:
63 nguoi, chiem ty 1¢: 97%.

d) Ve trinh d¢ ngoai ngi: Dai hoc: 01, chiém ty 1&: 3%, Chimg chi: 64
nguoi, chiém ty 1¢: 98,5%;

d) Vé boi dwdng kién thirc quan Iy nha nuéc: Quan ly nha nude chuong
trinh Chuyén vién chinh: 09 nguoi, chiém ty 1¢: 13.8%, Chuyén vién: 54 nguoi,
chiém ty 1&: 83.1%.

e) Vé co cdu theo ngach: Chuyén vién: 63 ngudi, chiém ty 1&: 96,9%;
(Co Phuy luc I, 1l kem theo)

4. Sy can thiét xdy dung P& an vi tri viéc 1am cong chirc ciia UBND
huyén Triéu Son

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua
Chinh phu v€ vi tri viéc lam va bién ché cong chirc va cac Thong tu quy dinh vé
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han ya‘l co cau td chuec, ~célc Thong tu vé vi t‘ri viéc
lam cua cac phong chuyén mon cap huyén, huéng dan caia UBND tinh vé chtic
nang, nhiém vu, quyén han cua cac phong chuyén mon trén dia ban tinh Thanh
Hoa, do d6 cac phong va twong duong dé co su thay d6i vé chirc ning, nhiém
vu, tén goi vi tri viéc 1am nén can thiét phai xay dung Dé an vi tri viéc 1am cia
co quan chuyén mén UBND huyén dé qua d6 xac dinh céc vi tri viéc lam, bién
ché va co cau ngach cong chuec.

II. CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN

1. Lut To chitc Chinh quyén dia phuong ngy 19/6/2015; Luat sira d6i, bo
sung mot s di€u cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

2. Luat Can bg, cong chirc nim 2008 va Luat stra doi, bo sung mot sb diéu
cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chirc ndam 2019;

3. Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 ctia Chinh phu quy
dinh nhirng nguoi 1a cong chire;

7 4. Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy dinh
to chirc qa’lc co quan chuyén m@n thudéc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

5. Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2018 cua Chinh phu quy
dinh trach nhiém quan ly nha nudc vé giao duc;

6. Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu vé viéc
sua doi, bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong ghfrc, vién ghﬁc, nﬁng
ngach cong chtrc, thang hang vién chuc va thuc hién ché do hop dong mot so
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghi¢p cong 1ap;

7. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh phii vé vi tri
viéc lam va bién ché cong churc;
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8. Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh sira doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén moén thudc Uy
ban nhan dan huyé¢n, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé) truc thudc
Trung vong;

9. Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

10. Nghi dinh sO 111/2022/ND-CP, ngay 30/12/2022 cua Thu tuong
Chinh phu vé€ hop dong déi vé1 mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap;

11. Théng tu lién tich sb 02/2023/TT-TTCP ngay 22/12/2023 cua Thanh
tra Chinh phii Huéng dan chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chuc
cua Thanh tra tinh, thanh phé truc thugc Trung wong, thanh tra huyén, quan, thi
x4, thanh phé thudc tinh;

12. Thong tu s6 12/2020/TT-BGDDPT ngay 22/5/2020 cta B Gido duc va
bao tao Hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S& Giao duc va bBao
tao thudc ij ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Phong Gido
duc va Pao tao thudc ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung uong;

13. Thoéng tu 5O 07/2020/TT-BTP ngay 21/12/2020 cua Bo Tu phap
Hu’é’ng dan chic nang, nhiém vy, ql{yén han cua S& TL,I’ phap thudc Uy ban nhan
dan cap tinh; Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dan cap huyén;

14. Thong tu s6 01/2021/TT-BKHCN ngay 01/3/2021 cua B Khoa hoc
va Cong ngh¢ vé huong dan chirc nang, nhiém vy, quyén han cua co quan
chuyén mon vé khoa hoc va cong ngh¢ thuoc UBND céap tinh, cap huyén;

15. Thong tu sd 05/2021/TT-BTNMT ngay 29/5/2021 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng din vé chic ning, nhiém vy, quyén han cta S¢ Tai
nguyén va Moi trudng thuéc Uy ban nhan dan cdp tinh, Phong Tai nguyén va
Moi trudong thudc Uy ban nhan dan huyén;

16. Thong tu sO 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B4 Truong Bo Noi
vu quy dinh ma s0, ti€éu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

17. Thong tu s6 15/2021/TT-BGTVT ngay 30/7/2021 cia Bo Giao thong Van
tai vé hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia co quan chuyén mén vé giao
thong véan tai thuoc UBND cép tinh, thanh phé truc thudc trung wong va UBND
huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong;

18. Théng tu lién tich s6 08/2021/TTLT-BVHTTDL ngay 08/9/2021 cia
B0 Vin héa, Thé thao va Du Lich - B4 Noi vu Huéng dan chirc ning, nhiém vu,
quyén han ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich, S& Van hoa, Thé thao, S& Du
lich thuoc UBND cép tinh, Phong Van héa va Thong tin thuoc UBND cép huyén;
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19. Thong tu s 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/9/2021 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé Huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han
ciia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thudc Uy ban nhan dan cip tinh va
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thudc Uy ban nhan déan cdp huyén;

20. Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31/12/2021 cua Bo Y té Hudng
dan chtc ning, nhiém vy, quyén han cta S& Y té thudc UBND tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong va Phong Y té thuoc UBND huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phéd thudc Trung wong;

21. Thong tu sb 04/2022/TT-BTC ngay 28/01/2022 cua B Tai chinh
hudng dan chl’rp nang, nhiém vy, guyén han cua co quan tai chinh dia phuong
thudc UBND cap tinh va UBND cap huy¢én;

22. Thong tu s6 04/2022/TT- BCT ngay 28/01/2022 cua B¢ Cong thuong
vé hudng dan chic nang, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé cong
thuong thuéc UBND cép tinh, thanh phd truc thudéc Trung uong va UBND
huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé tryc thuoc Trung uong;

23. Thong tu s6 05/2022/TT-BKHPT ngay 06/5/2022 ctia B Ké hoach
va Pau tu huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia S& Ké hoach va Pau
tu thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong Tai
chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung vong;

24. Thong tu so 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira d6i, bo sung mot sO
diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu vé viée
Quy dinh mi s, tiéu chuin chuyén mén nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

25. Thong tu s6 03/2022/TT- BXD ngay 27/9/2022 cua B Xay dung vé
huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyen han cua co quan chuyén moén vé xay
dung thuoc UBND tlph thanh pho truc tl}uoc Trung wong va UBND huy¢n,
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong;

26. Thong tu s6 11/2022/TT-BTTTT, ngay 29/7/2022 cua Bo Thong tin
va Truyén thong Hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chirc cua S¢ thong tin va Truyén théng thugc UBND tinh; Phong Van hoéa va
Thong tin thu¢c Uy ban nhan dan cap huyén;

27. Thong tu lién tich s6 30/2022/TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022 cua bd
Nong nghiép va PTNT Hudng dan chire nang, nhiém vy, quyén han cua co quan
chuyén mén vé nong nghi¢p va phat trién nong thon (PTNT) thuoc UBND cap
tinh, cap huyén;

28. Thong tu S(f) 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 cua B Giao thong
van tai huong dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh giao
thong van tai trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc giao thong van tai;

_29. Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia B4 Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh noi vy;
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_ 30. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chirc lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén moén dung
chung; hé‘ trg phuc vu trong co quan, t6 chirc hélph chinh va vi tri viéc lam churc
danh nghé nghi¢p chuyén moén dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi su
nghiép cong lap;

_ 31. Thong tu sO 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua B N¢i vu hudng
dan vi¢c xac dinh co cau ngach cong churc;

32. Thong tu s6 06/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 ciia Bo Cong thuong
hudéng dan ve€ vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh cong thuong
trong co quan, t0 churc thudc nganh, linh vuc cong thuong;

33. Théng tu sb 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 cia B Khoa hoc
va Cong ngh¢ hudng dan veé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh
K¢ hoach, Pau tu va Thong ké;

34. Thong tu s6 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chtic nghiép vu

chuyén nganh van héa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trong co quan, to
chtrc hanh chinh thudc nganh, linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

35. Thong tu sd 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/7/2023 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan ve vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu nganh Tai
nguyén va Moi truong;

36. Quyét dinh s6 4912/QP-UBND ngay 22/12/2023 ciia UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc giao bi€n ché cong churc, bién ché su nghi¢p doi vdi cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuoc tinh Thanh Hoa nam 2024.

37. Hudng dan ctia UBND tinh vé chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua
cac phong chuyén mon trén dia ban tinh Thanh Hoa.

38. Cong van sO 2822/SNV-TCBC ngay 15/11/2023 ctia S6 Noi vu tinh
Thanh Hoa ve€ viéc xay dung dé an vi tri viée lam, co cau ngach cong chue, co
cau vién chuce theo chirc danh nghé nghiép.

Phan II _
XAC DINH VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE
VA CO CAU NGACH CONG CHUC

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Can ctr Diéu 5 Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh
phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong churc, xac dinh danh muyc vi tri viéc lam
nhu sau:

1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 12 vi tri

- Vi tri Chu tich HDND huyén.
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- Vi tri Chu tich UBND huyén.
- Vi tri Pho Chu tich HDND huyén.
- Vi tri Pho Chu tich UBND huyén.
- Vi tri Truong Ban thuoc HPDND huyén.
- Vi tri Pho6 Truéng Ban thuoc HDND huyén.
- Chanh Van phong HDND va UBND huyén.
- Chéanh Thanh tra.
- Trudng phong.
- Pho Chanh Van phong HDND va UBND huyén.
- Pho Chéanh Thanh tra.
- Pho Trudéng phong.
2. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh: 114 vi tri
2.1. Phong No6i vu: 07 vi tri.
- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé T6 chirc bd may.
- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé Quan 1y ngudn nhan luc.
- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé Pia gidi hanh chinh.
- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé Cai cach hanh chinh.
- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé Thi dua khen thudng.
- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé Quan 1y tin ngudng, t6n gido.
- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé Quan 1y vin thu, luu trit.
2.2. Phong Tu phap: 05 vi tri
- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé xay dung phap lut.

- V1 tri viéc lam: Chuyén vién v€ pho bién, gido duc phap luat, hoa giai ¢
co s& va tiép can phap luat.

- Vi trf viéc 1am: Chuyén vién vé quan 1y xr 1y vi pham hanh chinh va
theo doi thi hanh phap luat.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé kiém tra vin ban quy pham phap luat.
- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé hanh chinh tu phép.

2.3. Phong Tai chinh - Ké hoach: 10 vi tri.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy tai chinh, ngan séch.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy tai san cong.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy gia.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy kinh té tong hop.



- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam

- Vi tri viéc lam
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Chuyén vién vé quan 1y dau tu.
Chuyén vién vé quan 1y kinh té dbi ngoai.
Chuyén vién vé quan 1y quy hoach.
Chuyén vién vé quan 1y dau thau.
Chuyén vién vé quan 1y doanh nghiép.

Chuyén vién vé quan 1y kinh té tap thé, kinh té hop tac.

2.4. Phong Tai nguyén va Moi truong: 07 vi tri

- Vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé khoang san.

Chuyén vién vé do dac va ban do

- Vi tri viéc 1am: Chuy@n vién theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh cua phap luat vé tai nguyén va moi truong; giai quyet khi€u nai, to cao.

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé moi truong.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé tai nguyén nudc, khi tuong thuy van,
ung pho voi bién do6i khi hau va thuc hién cac nhiém vu khac.

2.5. Phong Lao dong Thuong binh va X3 hoi: 13 vi tri

- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé lao dong tién luong.
Chuyén vién vé bao hiém xa hoi.

Chuyén vién vé binh dang gioi.

Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao dong.
Chuyén vién vé ngudi c¢6 cong.

Chuyén vién vé phong, chéng té nan xa hoi.
Chuyén vién vé viéc lam.

Chuyén vién vé bao trg xa hoi.

Chuyén vién vé giam nghéo.

Chuyén vién vé tré em.

Chuyén vién vé co s¢ vat chat va thiét bi.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé dao tao (gobm dao tao chinh quy va dao

tao thuong xuyén).

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé cong tac hoc sinh, sinh vién.

2.6. Phong Van héa va Thong tin: 19 vi tri

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién v€ quan ly di san van hoa.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé€ quan 1y van hoa co s& (bao gdom quan ly
thu vién va quan 1y van hoa dan toc).

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé quan ly linh vyc gia dinh.
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- Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé quéan 1y thé duc thé thao cho moi nguoi.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy xtc tién, quang ba du lich.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy bao chi.

- Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé quéan 1y phat thanh, truyén hinh.

- Vj tri viéc 1am: Chuyén vién vé quan 1y thong tin dién to.

- Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé quan 1y thong tin ddi ngoai.

- Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé quan 1y thong tin co so.

- Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé quan 1y xuat ban.

- Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé quan Iy in.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y phat hanh.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quéan 1y buu chinh.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y vién thong.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y tan sé vo tuyén dién.

- Vi trf viéc 1am: Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin (bao gom
cong nghiép cong nghé thong tin, ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb)

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir .

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y an toan thong tin mang.

2.7. Phong Gido duc va Pao tao: 07 vi tri

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy chuong trinh gido duc.

- Vi tri viée 1am: Chuyén vién vé quan 1y t6 chiic va hoat dong co s& gido duc.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y bao dam va kiém dinh chat
lugng gido duc.

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y co so vét chat, trang thiét bi gido duc.

- Vi trf viéc 1am: Chuyén vién vé quan 1y chinh sach va phét trién doi ngii
can bd quan ly gido duc (bao gom doi ngli nha giao, can bo quan ly, nhan vién
nganh Gido duc).

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién v€ quan 1y nguoi hoc (bao gém ca tuyén
sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong ho tr¢g d61 véi ngudi hoc).

- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy thi va van bang, chig chi.
2.8. Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon: 07 vi tri

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan ly tréng trot, bao vé thuc vat.
- Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quan Iy chin nuéi, thd y.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y thay san.

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién vé quan 1y 1am nghiép.
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- Vi trf viéc 1am: Chuyén vién vé quan ly thay loi, dé diéu, phong chéng
thién tai va nudc sach nong thon.

- Vi trf viéc 1am: Chuyén vién vé quan Iy chat luong, ché bién va phat trién thi truong.

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé phat trién néng thon.

2.9. Phong kinh té va Ha tAng: 16 vj tri

- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé Quan 1y quy hoach xay dung.
Chuyén vién vé Quan 1y kién trac.

Chuyén vién vé Quan 1y hoat dong dau tu xay dung.
Chuyén vién vé Quan Iy phat trién do thi.

Chuyén vién vé Quan 1y ha ting k¥ thuat.

Chuyén vién vé Quén 1y nha 6.

Chuyén vién vé Quan Iy cong so.

Chuyén vién vé Quan 1y vat liéu xay dung.

- V1 tri viéc lam: Chuyén vién v€ quan ly khoa hoc, cong ngh¢ va doi mai
sang tao (gom ca hoat dong va nhi¢m vu khoa hoc, cong ngh¢ va do1 méi sang tao).

- Vi trf viéc 1am: Chuyén vién vé phat trién khai nghiép d6i méi sang tao
(bao gom ca phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢).

- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam
- Vi tri viéc lam

- Vi tri viéc lam

Chuyén vién vé quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa.
Chuyén vién vé quan 1y hoat dong do ludng.

Chuyén vién vé quan 1y danh gia hop chuan va hop quy.
Chuyén vién vé quan 1y thuong mai dia phuong.
Chuyén vién vé quan 1y cong nghiép.

Chuyén vién v€ quan 1y van tai.

2.10. Thanh tra: 8 vi tri

- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam:

Thanh tra vién vé cong tac Thanh tra.

Chuyén vién vé cong tac thanh tra.

Thanh tra vién vé tiép cong dan va xt 1y don.

Chuyén vién vé tiép cong dan va xt Iy don.

Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai, t6 céo.
Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Thanh tra vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.
Chuyén vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

2.11. Van phong HDND va UBND: 15 vi tri



- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam:
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Chuyén vién tham muu téng hop vé chuyén nganh.
Chuyén vién vé thu ky - bién tap.
Chuyén vién vé kiém soat thi tuc hanh chinh.
Chuyén vién vé quan ly thong tin lanh dao.
Chuyén vién vé ngoai giao nha nudc.
Chuyén vién vé Tiép cong dan va xt 1y don.
Chuyén vién vé Kiém so4t bénh tat.
Chuyén vién vé An toan thuc pham.
Chuyén vién vé Thiét bi y té, cong trinh y té.
Chuyén vién vé Duoc.
Chuyén vién vé Dan s6.
Chuyén vién vé Quan 1y kham, chira bénh.
Chuyén vién vé Bao hiém y té.
Chuyén vién vé Cham soc ba me, tré em.

Chuyén vién vé Dan tQc.

3. Vi tri viéc 1am chuyén mon dung chung: 14 vj tri

- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- V1 tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:
- Vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam:

Chuyén vién vé tong hop.

Chuyén vién vé hanh chinh — vin phong.
Can su vé hanh chinh — van phong.
Chuyén vién vé quan tri cong so.
Chuyén vién vé Vin thu vién

Vin thu vién trung cap.

Chuyén vién vé luu trit.

Céan sy vé luu trit.

Ké toan truong (hodc phu trach ké toan).
Ké toan vién.

Ké toan vién trung cap.

Chuyén vién Thu quy.

Can sy Thu quy.

Nhan vién Thu quy.

4. Vi tri viéc 1am hd trg phuc vu: 06 vi tri

- Vi tri viéc lam:

- Vi tri viéc lam:

Nhan vién Phuc vu.

Nhan vién Y té co quan.
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- Vi tri viéc lam: Nhan vién Lai xe.
- Vi tri viéc lam: Nhan vién Lé tan.
- Vi tri viéc lam: Nhan vién bao v¢.

- Vi tri viéc lam: Nhan vién k¥ thuat.

(C6 Phu luc 111 kém theo).

II. DU KIEN BIEN CHE

Can C}'Jf xé4c dinh sb 1u’gng nguoi lam viéc dugce thuc hién theo quy dinh taj
khoan 2, Biéu 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé
vi tri viéc 1am va bién ché cong churc:

Dy | Hop
A ez en I3 kién dong o
TT Tén vi tri viéc lam bién theo Ghi chu
che NDb 111
| Vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao, quan ly 40
1.1 | Vi tri cap truéng 12
1 Chu tich HDND huyén 0
2 Chu tich UBND huyén 1
3 Trudng ban thugc HDND huyén 0
4 Chanh Van phong HDND va UBND huyén 1
3 Chanh thanh tra huyén 1
4 Trudng phong 9
1.2 | Vi tri cap pho 28
1 Ph6 Chu tich UBND huyén 3
2 Pho6 Chu tich HDND huyén 1
3 Pho Truong ban thuoc HDND huyén 2
Kiém nhiém
thém vi tri viéc
4 Ph6 Chénh Van phong HDND va UBND huyén 3 lam cong chire
nghi¢p vu
chuyén nganh
Kiém nhiém
thém vi tri viéc
5 | Ph6 Chanh Thanh tra huyén 2 lam cong chirc
nghiép vu
chuyén nganh
Kiém nhiém
thém vi tri viéc
6 | Pho Trudng phong 17 lam cong chire

nghiép vu
chuyén nganh
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TT

Tén vi tri viéc lam

kién
bién
che

Hop

dﬁng

theo
Nb 111

Ghi chu

Vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén
nganh

28

1.1

Phong Noi vu

Vi tri viéc lam chuyén vién (7 vi tri)

Chuyén vién vé to chirc bd may

Chuyén vién vé quan ly nguon nhan luc

Chuyén vién vé dja gi6i hanh chinh

Chuyén vién vé cai cach hanh chinh

Chuyén vién vé thi dua, khen thudng

Chuyén vién vé quan ly tin ngudng, ton giao

~N|ojoa|bh, W IN|PEF

Chuyén vién vé quan 1y vin thu, luu trit

1.2

Phong Tw phap

Vi tri viéc lam chuyén vién (5 vi tri)

Chuyén vién vé xay dung phap luat

Chuyén vién vé pho bién, gido duc phap luat,
hoa giai ¢ co s& va ti€p can phap luat

Chuyén vién vé quan 1y xtr Iy vi pham hanh
chinh va theo doi thi hanh phap luat

Chuyén vién vé kiém tra van ban quy pham
phép luat

Chuyén vién vé hanh chinh tu phap

1.3

Phong Tai chinh - Ké hoach

Vi tri viéc lam chuyén vién (10 vi tri)

Chuyén vién vé quan 1y tai chinh, ngan séch

Chuyén vién ve€ quan ly tai san cong

Chuyén vién vé quan ly gia

Chuyén vién vé quan 1y kinh té tong hop

Chuyén vién vé quan 1y dau tu

Chuyén vién vé quan ly kinh t& d6i ngoai

Chuyén vién vé quan 1y quy hoach

Chuyén vién vé quan 1y dau thau

Ol N|OOD|O| P~ W NP

Chuyén vién vé quan 1y doanh nghiép

JEnN
o

Chuyén vién vé quan 1y kinh té tap thé, kinh té
hop tac
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TT

Tén vi tri viéc lam

kién
bién
che

Hop

dﬁng

theo
Nb 111

Ghi chu

1.4

Phong Tai nguyén va Moi truong

Vi tri viéc lam chuyén vién (5 vi tri)

Chuyén vién vé khoang san

Chuyén vién vé quan ly dét dai, do dac va ban
d6

Chuyén vién theo dbi, kiém tra viéc thuc hién
cac quy dinh cuia phap luat vé tai nguyén va
moi truong; gidi quyét khiéu nai, to céo

Chuyén vién vé méi truong

Chuyén vién vé tai nguyén nudc, khi tugng
thuy van, ing phod vai bién doi khi hau va thuc
hién cac nhiém vu khac

1.5

Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Vi tri viéc lam chuyén vién (13 vi tri)

Chuyén vién vé lao dong tién luong

Chuyén vién vé bao hiém xa hoi

Chuyén vién vé binh dang gidi

Chuyén vién vé an toan, v€ sinh lao dong

Chuyén vién vé ngudi c6 cong

Chuyén vién vé phong, chong t€ nan xa hoi

Chuyén vién vé viéc lam

Chuyén vién vé bdo trg xa hoi

OO N|OCD|OT| P W |IN|PF

Chuyén vién vé gidm ngheo

JEnN
o

Chuyén vién vé tré em

-
-

Chuyén vién vé co sd vat chat va thiét bi

[EEN
N

Chuyén vién vé dao tao (gdm dao tao chinh
quy va dao tao thuong xuyén)

JEnY
w

Chuyén vién v€ cong tac hoc sinh, sinh vién

1.6

Phong Vin ho6a va Thong tin

Vi tri viéc lam chuyén vién (19 vi tri)

Chuyén vién vé quan ly di sadn van hoa

Chuyén vién v€ quan ly van hdéa co so (bao
gom quan ly thu vién va quan ly van hoa dan
toc)

Chuyén vién vé quan 1y linh vyc gia dinh
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Dy | Hop
A e eA Ia kien dong o
TT Tén vi tri viéc lam bién theo Ghi chu
che ND 111
4 | Chuyén vién vé quan 1y thé duc thé thao cho
moi nguoi
5 Chuyén vién vé quan 1y xuc tién, quang ba DL
6 | Chuyén vién vé quan 1y bao chi
7 Chuyén vién vé quan 1y phat thanh, truyén hinh
8 Chuyén vién vé QL thong tin dién tir
9 Chuyén vién vé quan 1y thong tin ddi ngoai
10 | Chuyén vién vé quan 1y thong tin co s
11 | Chuyén vién vé quan 1y xuat ban
12 | Chuyén vién vé quan 1y in
13 | Chuyén vién vé quan ly phat hanh
14 | Chuyén vién vé quan 1y buu chinh
15 | Chuyén vién vé quan 1y vién thong
16 | Chuyén vién vé quan 1y tan sb vo tuyén dién
Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin
17 | (bao gom: cong nghi¢p cong nghé thong tin,
ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi so)
18 | Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir
19 | Chuyén vién vé quan 1y an toan thong tin mang
1.7 | Phong Giao duc va Dao tao 1
Vi tri viéc lam chuyén vién (7 vi tri)
1 Chuyén vién vé quan 1y chuong trinh gido duc
9 Chuyén vién vé quan 1y t6 chirc va hoat dong
co sO gido duc
3 | Chuyén vién vé quan 1y bao dam va kiém dinh
chat lugng gido duc
Chuyén vién vé quan 1y co so vat chat, trang
4 NSOy
thiét bi gido duc
Chuyén vién vé quan 1y chinh sich va phat
5 trién dgi ngii can by quan 1y gido duc (bao gom
doi ngii nha gido, cdn by quan ly, nhan vién
nganh Gido duc)
Chuyén vién vé quan 1y ngudi hoc (bao gdm ca
6 tuyén sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong

ho trg d61 véi nguot hoc)
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TT

Tén vi tri viéc lam

kién
bién
che

Hop

dﬁng

theo
Nb 111

Ghi chu

Chuyén vién vé quan 1y thi va vin bang, chimg
chi

1.8

Phong Néong nghiép va phat trién nong thén

Vi tri viéc lam chuyén vién (7 vi tri)

Chuyén vién vé quan ly tréng trot, bao vé thuc
vat

Chuyén vién vé quan ly chan nuéi, thu y

Chuyén vién vé quan 1y thiy san

Chuyén vién vé quan 1y 1am nghiép

Chuyén vién vé quan ly thuy loi, dé diéu,
phong chong thién tai va nudc sach nong thon

Chuyén vién vé quan 1y chat luong, ché bién va
phat trién thi truong

Chuyén vién vé phat trién nong thon

1.9

Phong Kinh té va Ha tiang

Vi tri viéc lam chuyén vién (16 vi tri)

Chuyén vién vé linh vuc quy hoach xay dung

Chuyén vién quan 1y kién trac

w

Chuyén vién quan 1y hoat dong dau tu xay
dung

Chuyén vién quan 1y phat trién do thi

Chuyén vién quan 1y ha ting k¥ thuat

Chuyén vién quan ly nha &

Chuyén vién quan 1y cong s&

oI OO B~

Chuyén vién quan ly vat li¢u xay dung

Chuyén vién vé quan 1y khoa hoc, cong nghé
va doi mdi sang tao

10

Chuyén vién vé phat trién khoi nghiép d6i méi
sang tao (bao gobm ca phat trién thi truong va
doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢)

11

Chuyén vién vé quan 1y hoat dong tiéu chuan
hoa

12

Chuyén vién vé quan 1y hoat dong do luong

13

Chuyén vién vé quan 1y danh gia hop chuan va
hop quy
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Dy | Hop
T Tén vi tri viée 1am Kien | g 1 Ghi ch
che ND 111
14 | Chuyén vién vé quan 1y throng mai dia phuong
15 | Chuyén vién vé quan 1y cong nghiép
16 | Chuyén vién vé quan 1y van tai
11.10 | Thanh tra Nha nwéc 1
Vi tri viéc lam chuyén vién (8 vi tri)
1 Thanh tra vién vé cong tac Thanh tra
2 Chuyén vién vé cong tac thanh tra
3 Thanh tra vién vé tiép cong dan va xir Iy don
4 | Chuyén vién vé tiép cong dan va xir 1y don
5 Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai, t6 céo
6 | Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai, t6 céo
7 | Thanh tra vién vé phong, chéng tham nhiing,
tieu cuc
g | Chuyén vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu
cuc
11.11 | Van phong HDND va UBND 5
Vi tri viéc lam chuyén vién (15 vi tri)
1 Ch}lyén vién tham muu téng hop vé chuyén
nganh
2 | Chuyén vién vé thu ky - bién tap
3 Chuyén vién vé kiém soat tht tuc hanh chinh
4 Chuyén vién vé quan 1y thong tin lanh dao
5 Chuyén vién vé ngoai giao nha nudc
6 Chuyén vién vé Tiép cong dan va xir 1y don thu
7 | Chuyén vién vé Kiém soat bénh tat
8 Chuyén vién vé An toan thyc pham
9 Chuyén vién vé Thiét bi y té, cong trinh y té
10 | Chuyén vién vé Dugc
11 | Chuyén vién vé Dan s6
12 | Chuyén vién vé Quan Iy kham, chira bénh
13 | Chuyén vién vé Bao hiém y té
14 | Chuyén vién vé Cham soc stc khoe ba me, tré
em
15 | Chuyén vién vé cong tac dan toc




23

TT

Tén vi tri viéc lam

kién
bién
che

Hop

dﬁng

theo
Nb 111

Ghi chu

Vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén
mon dung chung (14 vi tri)

Chuyén vién vé tong hop

Chuyén vién vé Hanh chinh - Vin phong

Can sy Hanh chinh - Van phong

Chuyén vién vé quan tri cong s&

Van thu vién

Vin thu vién trung cap

Chuyén vién vé luu triv

Can su vé luu triv

O© O N OO 01 B W|IN|PEP

Ké toan truong (hodc phu trach ké toan)

=
o

Keé toan vién

-
-

K& toan vién trung cap

[N
N

Chuyén vién Thu quy

=
w

Cén su Thu quy

H
~

Nhan vién Thu quy

<

Vi tri viéc 1am thudc nhém hé trg, phuc vu
(6 vi tri)

Nhan vién Phuc vu

Nhéan vién Y t€ co quan

Nhan vién Lai xe

Nhan vién Lé Tan

Nhan vién Bao vé

OO~ W NP

Nhan vién k¥ thuat

Tong cong

69

chtrc va co cau hang chirc danh nghé nghi¢p vién chirc, cu thé nhu sau:

II1. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

Can ctr Thong tu sb 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua B Noi vu
huéng dan viéc xac dinh co cau ngach cong chuc va Cong van s6 64/BNV-
CCVC ngay 05/01/2024 cua Bo No1 vu v€ viéc xac dinh co cau ngach cong

1. Thye trang: Chuyén vién chiém 93,5%, can su chiém 6,5%.

2. Xac dinh co cAu ngach cong chirc
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- Tong s6 vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh va vi tri viéc
lam cong chic nghiép vu chuyén mén dung chung dugc xac dinh co cdu ngach
cong chuc: 128 vi tri/146 vi tri (chiém 87,7%) (Khdong xac dinh co ciu ngach
cong chitc ddm nhiém cac chirc danh lanh dao, quan Iy va hd tro phuc vu).

- Cong chire gitt ngach chuyén vién cao cp: khdng;

- Cong chtrc gilr ngach chuyén vién chinh hodc twong duong: Khéng

- Cong chire gitr ngach chuyén vién hodc tuong duong: Chiém 86,2%.

- Cong chirc ngach céan sy, nhan vién va tuong duong: Chiém 13,8%.
(C6 Phu luc IV kém theo).

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Pé nghi cac B9, nganh c¢6 lién quan ban hanh bo xung diy du cac danh
muc vi tri viéc lam nghi¢p vu chuyén nganh ddi véi cac co quan chuyén mon thudc
UBND huyén dé cap huyén dé thuc hién. Quy dinh rd s6 lugng bién ché can
thiét d6i voi timg vi tri viée 1am dé dap Gmg yéu cau nhiém vy cta co quan hanh
chinh cap huyén.

2. Pé nghi UBND tinh xem xét bd sung bién ché cong chirc hanh chinh
theo ding d€ an vi tri viéc lam dé c6 du cong churc hoan thanh chic trach nhiém
vu duogc giao.

3. b€ nghi bo sung chi tiéu cho cac don vi dé hop dong doi vai vi tri viée
lam ho trg, phuc vu theo ding nhu cau.

) Phan 111
TO CHUC THUC HIEN

1. Cac phong chuyén mén va tuong duong c6 trach nhiém trién khai thyc
hién nghiém tic va hiéu qua Dé an vi tri viéc lam.

2. Phong Noi vu tham muu sap xép, bd tri cong chuc giira cac phong
chuyén moén va tuong duong phu hop véi ting vi tri viée lam; tham muu quan 1y,
st dung bién ché, thuc hién viée tuyén dung, bo tri, st dung, dao tao, boi dudng,
nang ngach, dé bat, bd nhiém cong chirc, ddm bao nang cao dugc chat luong doi
ngii cong chure, phat huy duoc hi¢u luc, hi¢u qua trong thuc thi cong vu./.

Noi nhdn:

- UBND tinh (dé b/c);

- S& Noi vu (dé xem xét, phé duyét);
- Thudng tryc Huyén uy (dé b/c);
-Luu: VT, NV.
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