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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Péc ldp - Tu do - Hanh phiie
Sé: 98  /2018/QD-UBND Thanh Héa, ngayt thdng 9 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dQng ciia can bg, cong chire
lam dAu moi thue hién nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Thanh Héa

UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Céin ctr Lugt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Cén cit Ludt Ban hanh vdn bén quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cdn cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phu vé kiem sodt thz'z tuc hanh chinh;
Cdn cir Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu stea

déi, bé sung mét s6 diéu ciia cde Nghj dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Céin cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thing trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bj truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phtt hudng din vé nghiép vu kiém sodt thit tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Chénh Vim phong UBND tinh tai To trinh 56 834 /TTr-
VP ngay 21 thang 9 nam 2018.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia can bd, cong chirc lam ddu méi thue hién nhiém vy kiém sodt thi tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Thanh Hoéa”

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hidu lic thi hanh k& tir ngay 10/10/2018.

Chénh Vén phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm dbc cac s&, Thi trudng céc
ban, nganh cép tinh; Chi tich Uy ban nhan dén céc huyén, thi x&, thanh pho
, Cha tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi trin va céc td chirc, ¢4 nhén ¢b
lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgm. ™. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 2 Quyét dinh;

- TT Tinh iy, TT HDND tinh (dc bic);

- Cuc KTVB - B6 Tu phap (de bfe);

- Cuc KSTTHC - VPCP (dé b/c);

- Chit tich, c4c PCT UBND tinh (d& b/c);

- Céng béo tinh, Cng théng tin dxe;n it tinh;
- L VT, KSTTHCNC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Péc ldp - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

T chire va hoat dong ciia can bd, cong chire am dAu méi thwe hién
nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Héa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 23 /2018/0D-UBND
ngaydt thiang 9 ndm 2018 ciia Uy ban nhén dan tinh Thanh Héa)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh vi-déi twong ap dyng

1. Quy ché nay quy dinh co cdu, nhiém vy, quyén han, ché d6 lam viée
va hoat déng clia cén b, cong chitc 1am diu méi thye hién nhiém vu kiém sodt
thu tyc hanh chinh (TTHC); trach nhiém cta c4 nhén, don vi c¢é lién quan trong
viée & chitc hoat déng thuc hign nhidém vu kidm so4t thi tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Thanh Héa.

2. Cén b, cong chirc 1am d&u méi thuc hién nhiém vu kiém soét thi tuc
hanh chinh (sau d8y goi tit 12 cdn b§ dhu méi) cia tinh, bao gdm: cdn bd diu
mbi tai cdc s, ban, nganh thugc Uy ban nhén dén tinh (sau ddy goi tht 13 cén
bd diu mbi cép tinh); cén bd dau mdi tai Uy ban nhén dén céc huyén, thi x4,
thinh phd (sau dy goi tat 13 c4n bd ddu méi cdp huyén) va can bo diu mébi tai
Uy ban nhan dén céc x&, phudng, thi trén (sau day goi tht 12 c4n by diu méi cp
xd).

3. Té chirc, c4 nhan khéc ¢6 lién quan.

Pidu 2. Co cAu cita can b du méi

1. D6i véi céc s6, ban, nganh thude Uy ban nhan dén tinh

- Mbi don vi phén c6ng 03 cén bo dau mbi, bao gdm: 01 lanh dao don vi,
01 1anh dao Vin phong va 01 chuyén vién Vin phong.

- Tai Vin phong UBND tinh phén c6ng: 01 Lanh dao Vin phong UBND
tinh; cdc c¢dng chitc 1am cong téc kidm so4t TTHC thudc phong Kiém sodt thi
tuc hanh chinh - Néi chinh; 01 ¢dng chitc Trung t4m Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

2. Dbi véi Uy ban nhan dan cip huyén

Uy ban nhén dén cip huyén phéan cong 03 c4n bd ddu méi, bao gdm: 01
lanh dao Uy ban nhin dan cp huyén, 01 lanh dao Vin phong, 01 chuyén vién
Vién phong.



3. Dbi v6i Uy ban nhan dan cip xa
Uy ban nhén d4n c4p x3 phén cong 02 c4n bo dhu méi, bao gdm: 01 lanh
dao Uy ban nhén dan cép x& va 01 cong chirc Vin phong.

Diéu 3. Thim quyén phé duyét danh séch cin bd ddu méi

1. Danh séch c4n bd d&u méi cp tinh: Do Chu tich UBND tinh quyét
dinh trén co s& d& nghi clia Giam dbc céc so, Thu truéng céc ban, nganh cip
tinh.

2. Danh sach c4n bo déu mdi cdp huyén: Do UBND cip huyén quydt
dinh theo d& nghj cfia Vin phong UBND cép huyén.

3. Danh saclt c4n bd dau méi clp xa: Do UBND cip x4 quyét dinh theo
d& nghi ctia céng chitc Vian phong,

4. Quyét dinh phé duyét danh séch can bé dhu mébi cip x3 dugc gl dén
UBND cép huyén; danh séch cdn bd diu méi clp huyén duge gii v& Vin
phong UBND tinh (Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh - Noi chinh) d8 téng
hop, theo d6i. Khi can bd ddu méi cé sy bidn ddng v& nhan sy, Thii trudng cac
don vi phai kip thi kién toan va d xuét phé duyét danh sach can by ddu mbi
méi dé dép tmg nhiém vy ciia ¢dng téc kiém soat TTHC & don vi.

oA r - A A Ko
PDiéu 4. Danh siach can b dau moi

1. Danh sach can bg dau moi gdbm céc théng tin: ho va tén, chirc vu, don
vi cOng tac, sO dién thoai, dia chi email cong vy.

2. Cac co quan, don vi trung wong déng trén dia ban tinh va cac don vi
lién quan khéc c6 thé cin cir Quy ché nay d& quyét dinh danh s4ch can bs diu
mdi clia don vi minh dé thye hién cng tac kidm soat TTHC c6 higu qua.

Piéu 5. Ché 9 lam viée ciia can bd dau mdi

Cén by ddu mdi hoat ddng theo ché d kiém nhiém, tham muu gitip thi
truéng co quan, don vi trién khai céng tac kiém soat thii tuc hanh chinh, cai
cach tht tuc hanh chinh, c6ng tdc mét clra, mét ctra lién thong tai co quan, don
vi va chiu trach nhiém trudce thi trudng co quan, don vi vé nhiém vu duge phin
cong; chiu sy huéng din, kiém tra vé nghigp vu kiém so4t thii tuc hanh chinh
ctia Van phong UBND tinh.

Trén co s& nhiém vu, quyén han dwoc giao tai Quy ché nay, cdc don vi
phén cong cu thé nhidm vu cho timg can bd dhu mbi pht hgp véi chuyén mon,
Iinh vire, vi trf viée 1am dam bao cong tac kidm soét thii tuc hanh chinh tai don
vi dugce tridn khai cé hiéu qua.



Chwong I¥
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI
VA TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI THUC HIEN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Ditu 6. Nhiém vu, quyén han ciia c4n b diu méi

1. Tham muu gitp Thu truéng co quan, don vi trong céng tac chi dao,
didu hanh trién khai ¢6 hiéu qua c4c nhiém vu kiém so4t thii tuc hanh chinh cta
co quan, don vi.

2. Phéi hop, huéng dan cac b phan ¢6 lién quan trong co quan, don vi
£6 chtrc thyc hién nhigm vy kiém soét thu tuc hanh chinh.

3. Phéi hop v6i Vin phong UBND tinh va cdc co quan Khéc thuc hién
hoat déng kiém soét tht tuc hanh chinh lién quan dén pham vi, chirc ning quéan
Iy clia co quan, don vi khi ¢6 yéu cdu.

4. Tham gia tap huén nghiép vu; hudng cdc ché dd hd trg kinh phi, ché
d6 khen thudng theo quy dinh.

5. Cén bd diu mbi tai Vin phong UBND tinh ngoai nhiém vy tham muu,
thuce hién, theo ddi, quéan ly hoat ddng kidm sodt TTHC, céi cach TTHC, cong
tAc M6t clra tai Vin phong UBND tinh con thyc hién cac nhiém vu cua co quan
kidm soat TTHC cép tinh theo quy dirh tai cdc vin ban phép ludt vé kiém soét
TTHC.

Piéu 7. Hoat déng cu thé cfia c4n bd diu moi

1. Tham muu gitp Tha trudng co quan, don vi t& chirc trién khai thuc
hién c4c nhiém vu kiém soét thi tuc hanh chinh:

a) Xay dung va td chirc thuc hién K& hoach kiém soét thi tuc hanh
chinh, ban hanh cic vin ban chi dao, hudng din, d6n dbc thuc hién hoat déng
kiém soat tha tuc hanh chinh tai co quan, don vi.

b) Huéng dén, theo d5i, don dbc, kiém tra cén bd, cong chirc, vién chirc
(sau day goi chung 14 céng chirc) cic phong, ban chuyén mén, don vi tryc
thudc trong viée thyc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh; kip thoi béo
cdo, d& xuit Thu trudng co quan, don vi khen thudng cdng chirc ¢ séng kién,
giai phdp cai cach thi tyc hanh chinh va chén chinh, xir Iy nghiém cbng chic
khong thuc hién ding ndi dung, thyc hién khong kip thdi, ddy da nhiém vu
kigm so4t tht tuc hémh chinh da dugc giao.



c) Trién khai tdp huén, huéng din nghiép vu kidm soét thu tuc hanh
chinh; tuyén truyén phd bién vin ban, tai liéu 1ién quan dén hoat dong kiém
soat tht tuc hanh chinh cho cdng chirc lién quan.

d) Téng hop, théng ké sb lidu tir cac phong, ban, don vi d& xay dung bao
céo (dinh ky va dot xuét) vé tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém vu kidm soét
thii tuc hanh chinh; tiép nhan, xtr 1y phén 4nh, kién nghj cia c4 nhan, t§ chirc vé
quy dinh hanh chinh; bao cio cbng tac mbt cita; cong téc cai cach thi tuc hanh
chinh ctia don vi giri v& Vin phong UBND tinh trong thoi han quy dinh.

d) Nghién ctru, d& xudt véi Thi trudng co quan, don vi va Vin phong
UBND tinh céc séng kién, gidi phap nham diy manh cai cich thi tuc hanh
chinh.

2. Kidm so4t viéc quy dinh v& thi tuc hanh chinh trong du thao van ban
quy pham phép lujt do s&, ban, nganh chi tri soan thao (451 véi can bd dau mdi
cp tinh):

a) Hudng din cong chic dwoc giao nhiém vu soan thao vin ban quy
pham phép luft thyc hién danh gia tac dong va chi phi tuén tht cta tha tuc
hanh chinh dugc quy dinh tai dy théo.

b) Cho y kién v& ni dung quy dinh tht tuc hanh chinh tai du thao viin
ban quy pham phap luét va viéc danh gié tdc dong, chi phi tufin thi cta thi tuc
hanh chinh do don vi cht tri soan thao; huéng din cdng chirc soan théo 1ap hd
so giri 1dy ¢ kién clia co quan kifm soét thi tuc hanh chinh (Phong Kiém soat
thli tuc hanh chinh - N§i chinh, Vin phong UBND tinh) v& quy dinh thd tuc
hanh chinh trong du thao vén ban quy pham phép luét.

3. Kiém soét viéc cOng bd thil tuc hanh chinh, danh myuc TTHC:

a) D4i v6i can b déu mbi chp tinh:

- Huéng din, don dbe, kidm tra, cho y kién di véi céc phong, ban
chuyén mén, don vi truc thude xay dung du thao Quyét dinh cong bé TTHC,
danh muc TTHC thudc linh vuc quén ly cda sG, ban, nganh;

b) D61 véi can bd dAu médi cip huyén, cip xa:

Tham muu béo c4o, phan &nh cho Vin phong UBND tinh (Phong Kiém
soat thii tuc hanh chinh - Ni chinh) vé céc truémg hop thi tuc hanh chinh
thude thdm quyén giai quyét chua dugc cng bd, cong khai trén co s& dif liéu
qubc gia hodc cong bd chua chinh x4c, dﬁy d hodc hét hidu lyc thi hanh nhung
chua cong b bai b.

4, Kiém soét viéc niém yét cong khai thii tuc hanh chinh:



a) Tham muu hudng din, don dbc thyc hién niém yét cong khai thii tuc
hanh chinh tai don vi, &m bao niém yét ddy du, chinh x4c, kip thdi céc thil tuc
hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ctia don vi; khong niém yét cac thi tuc
hanh chinh d& hét hiéu lwc thi hanh,

b) Tham muru 13nh dao co quan, don vi céc hinh thitc niém yét, cong khai
mot cach khoa hoc, phtt hop véi didu kién thuc té clia co quan, don vi va thudn
tién cho ngudi din, doanh nghiép tiép can, tim hidu.

¢) Thuc hién cdng khai, kim tra viéc cong khai N§i dung huéng din
thye hién phan 4nh kién nghi ciia c4 nhén, t6 chirc v& quy dinh hanh chinh theo
méu tai Muc 4 Phu lyc IV kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP trén trang
thong tin dién ti va tai bd phén tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ciia co quan, don vi.

5. Ra so4t thii tuc hanh chinh, kién nghj phuong 4n don gian hoa

Cén bd dAu mdi ¢6 trach nhiém tham muru cho Thi trudng co quan, don
vi trién khai, thue hién viéc ra soét, don gian hoa thii tuc hanh chinh theo chi
dao cta trung wong, ciia Chu tich ny ban nhén dan tinh hoic chi ddng ra soat,
dénh gid thi tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét, quan 1y clia co quan
don vi nhdm phat hién va kip thdi kién nghi Uy ban nhan dén tinh sira d6i, b6
sung, hity bé, bii bo thay thé nhitg quy dinh v& thi: tuc hanh chinh thudc thdm
quyén ban hanh ciia Uy ban nhan dén tinh hodc kién nghj trung wong xit ly theo
thim quyén dbi véi cac thi tuc hanh chinh khéng ddm bzo v& sur can thiét, tinh
hop 1y, tinh hop phép va chi phi tuén thi.

Cu thé 1a:

a) Tham muru X8y dung K& hoach hoiic van ban ph#n cong ra soat; hudng
dn v& nghiép vu ra soét, dénh gi thiy tuc hanh chinh; cung cp cac biu méu ra
soét theo quy dinh cho céc phong, ban, don vj thuc hién ra soat.

b) Téng hop va 1ap béo céo két qué ra soat thi tuc hanh chinh; gii ho so
r3 sodt v& Vin phong UBND tinh dé xem xét, danh gia chit lugng trudce khi
trinh Chi: tich Uy ban nhén dén tinh phé duyét.

¢) bon dbc cac phong, ban, don vi truc thude tham muu cho thi trudng
co quan, don vi du thio vin ban thye thi phirong an don gian héa thi tuc hanh
chinh thupe thdm quyén cia Uy ban nhén dén tinh sau khi dugc théng qua.

6. Tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh, thi tuc
hanh chinh:

a) Huéng din t5 chirc, c4 nhan, cich thirc phan 4nh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh, thit tuc hanh chinh theo ding quy dinh tai Nghi dinh sb



20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 cita Chinh phti v& viée tiép nhdn, xir ly phan
anh, kién nghj cia c4 nhan, t& chitc v& quy dinh hanh chinh. Céng khai dia chi
email (kiemsoat.tthc@thanhhoa.gov.vn), s6 dién thoai chuyén ding phén 4nh
kién nghj (0237.3755 756) d& céc nhén, 1 chirc biét va thuc hién.

b) Theo d&i, d6n dbc céc phong, ban chuyén mén, don vi truc thude
dugc phén cdng xtr 1y phén 4nh, kién nghi clia ¢4 nhan, t§ chirc v& quy dinh
hanh chinh, tht tuc hanh chinh do Van phong UBND tinh chuyén dén hodc
Vin phong Chinh phit chuyén vé trén hé théng tiép nhan va tra 18i phan anh
kién nghi dién tr tai dia chi: http:/nguoidan.chinhphuvn va
http://doanhnghiep.chinhphu.vn.

c) D& xult cic gial phdp néng cao hidu quéa cong tic tiép nbén, xir Iy
phan anh, kién nghi veé quy dinh hanh chinh, thd tuc hanh chinh.

7. Trién khai cong tdc mdt cira, mdt cira lién thong

a) Trién khai céc vin ban quy dinh lién quan dén cdng tac mft cira, mot
cra lién thong va theo dbi vige tiép nhdn va tra két qua tai Bo phén Mét cira
cua don vi.

b) Phéi hgp tham muu thanh l4p, kién todn t chitc, nhiém vu hoat dong,
tru s& cua Bo phin Mgt cira.

c) Tong hop, tham mru d& céng bd danh muc TTHC tiép nhén va khoéng
tiép nhén tai B6 phdn Mt cira; danh myuc TTHC tiép nhén truc tuyén trén Céng
dich vu c6ng cép tinh,

d) Tb chirc trién khai img dung cong nghé théng tin thuc hién co ché
“Mot cira”.

8. Tham du cAc dot tip hudn, bdi dudng nghiép vy, hdi nghi, hdi thao
chuyén dé, gép ¥, dénh gi4 tic ddong thi tuc hanh chinh c6 lién quan do Van
phong UBND tinh ho#c cip trén tb chirc.

Diéu 8. Trach nhiém ciia cdc co quan, don vi

1. Van phong UBND tinh ¢é trach nhiém:

a) Tham muru cho Chi tich UBND tinh phé duyét Danh sdch can bd ddu
mbi cép tinh

b) Theo di, tng hop hé théng can bé diu mdi kidm soat thi tuc hanh
chinh cép tinh, cép huyén v cac don vi lién quan (néu c6) trén dia ban tinh;

c) T chitc tip huin, b01 dudng nghiép vu vé kidm soat thi tuc hanh
chinh cho di ngii cin bo ddu mdi trén dia ban tinh;



d) Thiét 14p, chia sé thong tin hai chidu gifta Van phong UBND tinh va
céc can by dau mbi dé kip thoi thio g& nhiing khé khin, viréng méc; chia sé
nhitg sang kién, bai hoc kinh nghiém clia céc co quan, don vi trong qué trinh
trién khai thyc hign nhiém vu.

e) Phéi hop, hd tro viéc tridn khai thyuc hién céc hoat dong vé kim soét
thi tuc hanh chinh thuc pham vi, chitc ning quan 1y ciia céc co quan, don vi.

2. Gidm dbc céc &, Thi trudng cdc ban, nganh cép tinh, Chi tich Uy
ban nhan dan cép huyén, Chu tich Uy ban nhén dén cép x& thye hién kién toan,
hd trg vé kinh phi theo quy dinh, tao didu kién thufn lgi cho cén b dhu méi
hoat ddng kiém soét thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Ché dd thong tin

1. Phong Kiém soét thii tuc hanh chinh - Noi chinh thuéc Van phong
UBND tinh gift vai trd d4u mbi lién lac, chia sé thong tin hai chidu gifra Vin
phong UBND tinh va cn bo diu méi cp tinh, cip huyén, cép X4.

2. Vige théng tin duge thuc hién qua nhidu hinh thirc: hop, hoi théo, dign
thoai, vin ban, hop thu dién ti, trong d6 khuyén khich hinh thirc théng tin qua
hop thu dién tir cng vu, han ché viée str dung van ban gidy trong qué trinh trao
d6i cong viée.

Piéu 10. Kinh phj thwe hién

Kinh phi hd tro c4n bd diu mbi kim soét thi tuc hanh chinh thuc hién
theo quy dinh hién hanh clia nha nuéc va duge bb tri trong dur toan chi thudng
xuyén hang nim cla cac don vi.

Piéu 11. Trich nhiém thi hanh

1. Can bd diu méi cac cAp thuc hién nhidm vu kidm soét thi tuc hanh
chinh chiu trich nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Gidm dbc céc s&, Thi trudng ban, nganh clp tinh, Cha tich Uy ban
nhin din cép huyén, Chu tich ny ban nhén dén cép x3 chiu trich nhiém tb chitc
thire hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thye hién, néu ¢ khé khan, vuéng méc, cac don vi kip
thdi phan 4nh vé& Vin phong UBND tinh d& tdng hop, béo c4o Uy ban nhan dén
tinh xem xét, gi&i quyét.



3. Chénh Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém theo di viéc chép
hanh Quy ché nay; téng hop, d& xuét Uy ban nhén dén tinh xit 1y kip thoi
nhimg khé khén, viréng méc trong qua trinh thuc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
GHU fif!,

Nguyén Dinh Ximg
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