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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia
Uy ban nhin dan huyén Triéu Son, nhiém ky 2016 - 2021

UY BAN NHAN DAN HUYEN TRIEU SON

Cin ctr Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cir Luat ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;

Can cr Quyét dinh s6 75/2006/QD-TTg ngay 12/4/2006 cia Thi tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc mdu cua Uy ban nhan dén huyén, quan,
thi x4, thanh phé thudc tinh;

Cén ctr Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat ban hanh vén ban quy pham
phap luat;

Cén cu Nghi dinh 56 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chuc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi
xd, thanh phé truc thude tinh;

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong HPND va UBND huyén,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Uy ban
nhan ddn huyén Triéu Son, nhiém ky 2016 - 2021.

Pi¢u 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 24/11/2016 va thay
thé Quy ché lam viéc cia UBND huyén Triéu Son ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1391/2011/QD-UBND ngay 20/7/2011 ctia Uy ban nhan dan huyén.

Céc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dén
cac x4, thi tran ban hanh Quy ché lam viéc phu hop véi Quy ché nay.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan dan
huyén chju trach nhi€ém don déce, kiém tra viée thue hién Quy ché lam viée cua
Uy ban nhén dén huyén, nhiém ky 2016 - 2021 ban hanh kém theo Quyét dinh
nay; tong hop nhimg van dé can sira doi, bd sung trinh Uy ban nhan dan huyén
xem xét, quyét dinh.



Cac Thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Thu trudng cac ¢o quan thudce
Uy ban nhén déan huyén; Chu tich Héi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
céc xa, thi tran va Thu trudng cic co quan, don vi, ca nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: & TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3 QD (th/h);

- Van phong UBND tinh (b/c):

- 5S¢ Tu phap (b/c).

- BT, PBT Huyén vy {b/c).

- TT HPND huyén (b/c);

- Toa an nhén dén, Vien KSND huyén;
- Van phong Huyén uay;

-Pho CVP HDND va UBND huyén;

- Cong TTDT huyén;

-Luu VT, VP.
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UY BAN INHAN DAL CONG HOA XA TIOT CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TRIEU SON ' Doc lap - Ty do - Hanh phue

QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN TRIEU SON, NHIEM KY 2016 - 2021

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14094 /2016/0D-UBND
ngay  /11/2016 cua Uy ban nhdn ddn huyén Triéu Son)

i Chlro'ng I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché d6 trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
cach thure, trinh ty giai quyet cong vige va quan h¢ cong tac cua Uy ban nhén dan
huyén Triéu Son (sau ddy viét tat la UBND huyén).

2. Cac Thanh vién UBND huyén, Thu trudng co quan thu¢c UBND huyén,
Chii tich UBND cac x4, thi tran (sau ddy goi chung 1a Chu tich UBND cap x3) va
cée td chire, ¢4 nhan co quan hé lam viée voi UBND huyén chiu sy didu chinh cua
Quy ché nay.

Pié¢u 2. Nguyén tic lz‘lm viéc ciia UBND huyén

|. UBND huyén lam viéc theo nguyén tic tép trung dan cha, bao dam phat
huy vai trd lanh dao cta tap thé UBND huyén; dong thoi dé cao trach nhiém ca
nhan cua Chu tich UBND huyén (Chu tich), Pho Chu tich UBND huyén (Pho Chu
tich) va cac Uy vién UBND huyén.

2. Giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém, ding thdm quyén; bao
dam sy lanh dao cua Huyén uy, su giam sat cua Hoi ddng nhan dan (HDND) huyén
va su chi dao, diéu hanh cta co quan nha nude cap trén.

3. Trong phan c¢ong cong viéc, mdi viée chi dugc giao modt co quan, don vi,
mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cdng viéc
cho cap duéi, tap thé khong lam thay cong viéc cho ca nhén va ngugc lai. Tru’cmg
hop noi dung cdng viée ¢o lién quan den nhiéu co quan, don vi thi phai c6 don vi
chu tri; don vi chu tri ¢d quyén yéu cdu cac don vi co lién quan trao ddi, cung cip
thong tin trong giai quy€f cong viéc. Thu trudng co quan, ca nhan duge phén cong
cong viéc phai chiu tracf‘i nhiém vé tién do, chit luong va két qua giai quyét cong
viéc duge phan cong

4. Trong giai quyét cong viéc phai bao dam tuin thi trinh ty, thu tuc va thoi
han giai quyet cong viéc theo quy dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach cong
tac va Quy ché lam viée cua UBND huyén,

5. Trong giai quyét cong viéc phai dé cao su phéi hop cong tic, trao doi
thong tin, bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong
theo dung pham vi, chuc nang, nhi¢m vu, quyén han duge phap luat quy dinh.



Chuong 11

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAl QUYET CONG VIEC

-~ -

VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND HUYEN

Pitu 3. Trach nhi¢m, pham vi va cach thire giai quyét cOng viée cua
ND huyén |

L. UBND huyén giai quyét cong Vige theo nhiém vu, quyén han quy dinh tai
it TO chirc Chinh quyén dia phuong nam 2015. UBND huyén thao luén va quyet
h tap thé cac van dé sau:

a) Chuong trinh ¢oéng tac cua UBND, Chu tich UBND huyén hang nam.

b) Tinh hinh kinh té - x3 héi, quf)c phong - an ninh hang thang, quy, 6 thang,
:qhéng, ca nam; nhi¢m vu, giai phap chi dao, diéu hanh thuc hién Ké hoach phat
in kinh té - xa hoi, qudc phong - an ninh hang nam, trung han.

¢) Céc van ban quy pham phéap luét thudc tham quyén ban hanh cua UBND
yen. ~
d) Cac co ché khuyén khich, hd trg phat tridn kinh té - x4 hoi, trinh HPND

1yén.

d) Quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi cua huyén; cac quy hoach
ung ve xay dung d6 thi; quy hoach, ké hoach sur dung dat cép huyén, trinh Chu
ch UBND tinh.

. Dy toan thu ngén sach nha nude, chi ngan sach huyen va phuong an phéan
o ngin sach cap huyén; cac khoan thu dong goép ctia nhan dan (néu co).

g) Ké hoach dau tur cong hang nam, trung han.

h) Cac vé\n 4 vé td churc bd may, bién ché va can bd, cong chue, vién chuc
hudc tham quyén cua UBND huyén theo quy dinh vé phén cong, phan cap quan by
& chirc bd may va cén bo, cong chirc cua UBND tinh.

1) Kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh cua UBND huyén, Chu tich, Pho
~hi tich va viée thyc hién Quy che lam vigc cua UBND huyén.

‘ k) Nhimg giai phap c6 tinh ddt pha trén céc linh. vuc; bao céo, dé 4n hoac van
dé dot xuat, quan trong, can thi€t khac theo dé nghi cua Chu tich, Pho Chu tich.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc cua UBND huyén:

a) Thao luan tap thé va quyét dinh tai phién hop UBND huyén thuong ky
hoéc bat thuong. . |

b) Béi voi mdt 5O v;ém dé do “'):Jféu cAu cép bach hoic khong nhat thiét phai }6
chire thao luan, biéu quyét tai phié’n hop UBND, Chtirtich quyét ginh viéc biéu
quyét cua Thanh vien UBND bang hinh thire gui phiéu ghi y kién. Van phong
HDND va UBND huyén (goi chung la Van phong) gui toan bo ho so va Phiéu Xiny
kién dén timng Thanh vién UBND huyén deé xin y kién.

g



Cac quyét dinh tap thé cia UBND huyén duogc thong qua khi ¢6 qua nua
tong s6 Thanh vién UBND huyén dong y. Truong hop lay v kién cdc Thanh vién
UBND huyén théng qua Phiéu thi:

- Néu vén de duge qua nira sé Thanh vién UBND huyén dong y, Van phong
trinh Chu tich quyét dinh va bao cao UBND huyén trong phién hop gan nhit.

- Néu van dé chua dugc qua nua 50 Thanh vién UBND huyén dong ¥, Van
phong bao cao Chu tich quyét dinh viéc dua véan dé ra phién hop UBND huyén pan
nhét dé thao luan thém.

|

|

|

Khi biéu quyét tai phién hop cing nhu khi dung Phiéu lay y kién, néu sb
phieu dong ¥ va khong dong v bang nhau thi quyét dinh theo v kién ma Chu tich da
biéu quyét.

Piéu 4. Pham vi, trach nhiém giai quyét cdng viée cita Chii tich UBND
huyén

1. Chu tich lanh dao va diéu hanh coéng viéc cia UBND huyén, cac Thanh
vién UBND huyén, cac phong, cic co quan thu¢c UBND huyén va giai quyét tit ca

cac cong viée thude tham quyén cua UBND, Chu tich UBND huyén (trlr nhimg ndi
dung quy dinh tai Khoan 1, Diéu 3 Quy ché nay).

Chu tich chiju trdch nhiém cd nhan truéc UBND huyén va HDND huyén;
trudc Cht tich UBND tinh va UBND tinh; dong thoi cing cac Thanh vién cia
UBND huyén chiu trach nhiém tép thé vé hoat dong cua UBND huyén trudce
HDND huyén va trude UBND tinh,

2. Chu tich phén cbng cong tac cho cac Phé Chu tich va cac Uy vién UBND
huyén; khi can thiét, Chu tich diéu chinh viéc phén céng cong tac giira Cha tich, Pho
Chu tich va céc Uy vién UBND huyén.

3. Chu tich tryc tlep chi dao giai quyet hodc giao cho Pho Chu tich chi dao
gial quyét nhitng van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc, dia phuong trong
huyen Truong hop can thiét, Chu tich c6 thé thanh lap céc td tr vén dé gitp Cha
tich giai quyét cong viéc.

4. Khi Pho Chu tich di véng, Chi tich truc tiép gial quyét hodc phan céng Pho
Chu tich khéc giai quyét cong viéc thay Pho Chu tich di véng.

5. Trong truong hop xét thay can thiét vi tinh chét quan trong, cap bach clia cong
viéc, Chu tich co thé truc tiép chi dao xur ly cong viéc dd phan cong cho cac Pho Chu
tich.

6. Chu tich uy nhiém mat Pho Chu tich thay mdt Chu tich diéu hanh cong viéc
cua UBND huyén khi Chu tich di vang.

7. Cach thire giai quyét céng viée ctia Chu tich UBND huyén:

a) Xu ly cong viéc trén co s& hé so, tai liéu trinh cta cac phong, co quan lién
quan trinh (truc tiép hodc qua Van phong);

b) Hop, lam vi¢c voi lanh dao co quan lién quan, t6 chirc tu van, cac chuyén
gia dé tham khao y kién trude khi quyét dinh;



¢) Lam viéc truc tiép voi cac phong, co quan thuée UBND huyén. UBND
cap x4, di kiém tra tinh hinh va chi dao tai co s0.

Piéu 5. Pham vi, trach nhiém gisi quyét cong viée cia Phé Chi tich
UBND huyén

1. Phé Chi tich chiu trach nhiém cd nhan vé linh vuc cdng tac dugce giao
trudec Chu tich va UBND huyén; déng thdi cung cac Thanh vién khac chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND huyén truéc HDND huyén, UBND tinh va
Chu tich UBND tinh.

2. Pho Chi tich dugce Chu tich phan cong thay mit Chu tich giai quyét cong
viéc theo cac nguyén tac sau:

a) Mdi Phé Chu tich dugc Cha tich phan céng chi dao mét sé linh vuc cong
tac va theo doi hoat dong cua mdt s6 phong, co quan thuge UBND huyén trén co so
moi viéc chi giao cho mét Pho Chu tich phu trach;

b) Trong pham vi linh vuc duge giao, Phé Chi tich dwoc str dung quyén han
cua Chu tich, thay mat Chu tich giai quyet cong viéc va chiu trach nhi¢m trude Chu
tich vé nhitng quyét dinh cua minh;

c) Pho Chu tich co trach nhiém giai quyet cong viée duge phén cong; trudng
hop cong vigée ¢o li€n quan dén linh vuce cua Pho Chu tich khac thi truc tiép phdi
hop v&i Phé Chu tich dé dé giai quyét. Dbi voi van dé can co y kién ciia Chu tich
hoidc giita cac Phé Chu tich con 6 ¥ kién khac nhau trong qud trinh phdi hop thi
Pho Chu tich dugc giao chii tri x{r Iy edng viée d6 bao cao Chu tich quyét dinh.

3. Trong pham vi cong viéc dugc phan cong, Pho Chu tich ¢6 nhiém vy va
quyén han:

a) Chi dao cac phong, co quan thugc UBND huyén xdy dung cac vin ban
quy pham phap luét, p dung céac co ché khuyen khich, quy hoach, ké hoach.
chuong trinh, dé an, du an, bao cdo s két, tong két phat trién nganh, linh vuc, dia
phuong (sau day goi tit la dé an, van ban) trinh Cha tich, UBND huyén;

b) Kiém tra, dén dbe cac phong, cac co quan thugc UBND huyén, UBND
cap xd trong viéc td chire thue hién nghi quyét cia HDND huyén, cac quyet dinh
cia UBND huyén va chi dao cua Chu tich, cdc chu trwong, chinh sach, phap luit
thude linh vuc minh phu trach; phat hién va dé xudt nhimg van dé cin sua dm bé
sung. Truong hop phét hién cac phong co quan thude UBND huyén, UBND cép xa
ban hanh van ban hodc lam nhimg viéc tréi phap luat thi thay mat Cha tich quyet
dinh dinh chi viéc thi hanh van ban hodc viée lam trai do, dong thoi dé xuat voi
Chu tich bién phap xur ly theo quy dlnh

¢) Giai quyét cc van de cu thé phat sinh hang ngay thugc tham quycn da
duge Chu tich phdn cong; xin y kién Cha tich dé xur ly nhimg van dé thude vé co
ché khuyén khich chua dugce UBND huyen quy dinh hodc nhimg vén dé quan trong

khac; ﬁ

5. Hang tuan, cdc Phé Chu tlch téng hop tmh hinh ¢ong viéc dugc phu trach,
bao cao Chu tich tai cude hop giao ban giita Cht tich va cac Pho Chu tich. Trong,
chi dgo diéu hanh, néu cé van dc hcn quan hoac thude linh vire Chu tich true tiép



phu trach, nhitng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhung van dé chua dugc quy
dinh, cac Pho Chu tich chu dong dé xuat, bao cao Chu tich quyet dinh. Néu véan dé
thude tham quyén cua UBND huyén thi bdo cao Chu tich dé dua ra phién hop
UBND huyén thao luan, quyét dinh.

Piéu 6. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viée cia Uy vién UBND
huyén

Ngoai viée thuc hién cac quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay, Uy vién UBND

huyén con ¢o6 trach nhiém:

. Thyc hién nhiém vy theo Biéu 123 Luat T6 chie Chinh quyén dia
phuong nam 2015 va chiu trach nhiém truge Chu tich va UBND huyén ve cong
viéc duge phan cong; dong théi tham gia giai quyét cong viée chung cua UBND
huyén, cung cac Thanh vién khéc cua UBND huyén chiu trach nhiém tap thé vé
hoat dong cua UBND huyén truéc HDND huyén, truéc UBND tinh va Chu tich
UBND tinh.

2. Truc tiép chi dao, diéu hanh cic linh vuc dugc phén cong; giai quyét theo
thdm quyén va trinh Chu tich, UBND huyén giai quyét cac dé nghi coa co quan,
don vi thudc linh vuc duoc phén céng,

3. Nghién ctru, tham muu, dé xuét va tham gia gia quyet cac cong vie
cuaUBND huyé¢n; cung UBND huyén quyét dinh cic van dé thudc thdm quyén
quyét dinh cia UBND huyén.

4. Tham du day dG cic phién hop cia UBND huyén, truong hop vang mét
phai bao cao va duge su dong y cua Chu tich; tham gla y kién va biéu quyét vé cac
van dé thao luan tai phién hop UBND huyén; tham gia y kién voi cac Thanh vién
khic, Truong cac phong, co quan thudc UBND huyén dé xir Iy cac vén dé ¢o lién
quan dén linh vuc dugc phan cong.

5. Uy vién UBND huyén khéng duge néi va lam trai véi cac quyét dinh cua
UBND huyén, ciia Chu tich va cdc Phé Chu tich. Truong hop ¢6 y kién khac véi
cac quyet dinh do thi van phai chip hanh nhung duge tiép tuc trinh bay y kién cua
minh vai tap thé UBND huyén, Chu tich, Pho Chu tich.

6. Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo phan cong hodc Gy quyén ciia Chu
tich, Pho Chu tich.

Piéu 7. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cdbng viée cia Truéng phong,
Thi treong co'quan thuge UBND huyén

I. Chiu trach nhiém trudc Chu tich, Phd Chua tich, UBND huyén va trudc
phap luét vé viéc thuc hién day du chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan
minh va cac céhg viéc dugc UBND huyén, Chu tich, Pho Chu tich phén cong hoac
uy quyén; thgrc\ hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra
tham nhiing, ling phi.

2. Chiju su kiém tra, huéng dan, chi dao vé cong tac chuyén médn, nghiép vu
cua ¢o quan chuyén mdn, co quan thuéc UBND tinh.

3. Chép hanh cdc quyét dinh, chi dao ctia Chu tich, Pho Chu tich; truong hop
thyre hién cham hoac chua thuc hién duge phai kip thoi bao cao va néu 16 ly do.



4. Truong phong, Thu truong co quan thude UBND huyén giai quyét cac cong
viéc sau: .

a) Gial quyét nhimng kién nghi ctia to chie, ca nhan lién quan dén chire nang,
tham quyén quan 1y cla co quan, don vi minh; trinh Chu tich nhiing viéc vuot tham
quyén hodc nhimg viéc da phédi hop giai quyét nhng y kién chua thong nhét;

b) Chil dong dé xudt, tham gia y kién vé nhitng cong viée chung ciia UBND
huyén; thuc hién cac nhiém vu theo phén ¢ong cta Cha tich, Pho Chu tich;

c) Tham gia y kién véi co quan chu tri soan thao dé an, van ban khi ¢o nhung
vén dé lién quan dén chire ndng, tham quyén, linh vuc quan ly cua co quan, don vi
minh.

Piéu 8. Quan hé cong tac cia UBND huyén

I. UBND huyén chju sy chi dao tryc tiép cta UBND tinh, chdp hanh
moi van ban cua HPND huyén, UBND tinh va Chua tich UBND tinh; bdo céao
dinh ky, dot xuét theo quy dinh; déng thoi chiu su gidm sat cua HDND huyén
trong viéc chi dao, didu hanh thuc hién céc nghi quyét cia HDND huyén,
dudng 16i chinh sach ctia Pang, phéap luét cpa Nha nuée.

2. UBND huyén phdi horp chat ch€ vdi Thuong truc HDND huyén trong viéc
chuan bj chuong trinh va néi dung lam viéc cua ky hop HDND, céc bao cdo, dé dn
cua UBND huyén trinh HDND huyén; giai quyét cac van dé nay sinh trong qué
trinh thue hién nghi quyét ciia HDND huyén; giai quyét theo tham quyen cac kién
nghj cua HDND, cdc Ban ciia HDND huyén va tra loi chat van cua dai biéu HDND
huyeén.

3. Phoi hop chat ché véi MTTQ va cac doan thé cung cap cham lo, bao vé loi
ich chinh dang cua nhan dén; tuyén truyén, gido duc, van dong nhan dén tham gia
xdy dung, cung ¢ chinh quyén virng manh, tu giac thuc hién cic chu truong,
duong 161 cua Pang, chinh sach va phap luét cua Nha nude. UBND huyén c6 trach
nhiém tao diéu kién dé MTTQ va céc doan thé cung cap hoan thanh t6t chirc néng,
nhiém vu; xem x€t, giai quyet theo tham quyén cac kién nghi cia MTTQ va cac
doan thé cing cép.

4. Phbi hop vai Vién Klem sat nhdn dan, Toa an nhan dan huyén trong viéc
déu tranh phong, chéng t6i pham va cdc hanh vi vi pham phap ludt; bao dam thi
hanh phap ludt, gitr vimg ky ‘cuong, ky ludt hanh chinh va t& chic viée tuyén
truyén, gido duc phép luat tai dia phuong

"t

Chuwong 1
CHUONG TRINH CONG Tgic CUA UBND HUYEN

Piéu 9. Cac loai Chuong trinh cdng tac

I. Chuong trinh cdng tac nim cia UBND huyén, gdm: nhfmg nhiém vy, giai
phap cia UBND huyén trén cac linh vuc cong tac trong ndm, céc béo céo, phuong
an, dé an vé co ché khuyén khich, quy hoach, ké hoach... thudc pham vi quyét dinh,
phé duyét cua Chu tich, cua UBND huyén hoac trinh HPND huyén, UBND tinh va
Chua tich UBND tinh trong nam.



2. Chuong trinh cong tac wan, gém: cac cong viéec ma Chu tich va cac Pho
Chu tich giai quyét hang ngay trong tuan.

Piéu 10. Trinh ty xiy dung Chwong trinh cong tac

I. Xéy dyng Chuong trinh cdng tac nam:

a) Cham nhat vao ngay 15 thang I'l hang nam, cac phong, cac co quan thude
UBND huyén, UBND cép x3 gin Vén phong, danh muc céc dé an, phuong an, ké
hoach, béo céo... (sau ddy goi chung la dé an, van ban) cin trinh Chu tich, UBND

huyén ban hanh hodc trinh HDND huyén ban hanh trong nam t6i. Cac dé an, van

ban trong chuong trinh cong tac phai ghi rd s thir tr, tén dé an, tén van ban, noi
dung chinh cua dé an, co quan chu tri, co quan phoi hop va thoi gian trinh;

b) Van phong tong hop, du kién chuong trinh céng tac nam sau cia UBND
huyén, gui lat cac co quan lién quan tham gia y kién;

¢} Sau bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc du thao Chuong trinh
cong tic ndm sau cua UBND huyén, co quan duge hdi y kién c6 trach nhiém tra 1oi,
gui lai Van phong hoan chinh, trinh Chu tich xem xét trinh UBND vao phién hop
thudmg ky cudi nam;

2. Xay dung Chuong trinh céng tac tuan:

Van phong xay dung Chuong trinh cong tac tuan cia Chi tich va cac Pho
Chu tich, trinh Chu tich quyet dinh cham nhat vao chi€u thir hai cua tudn do va
thong bao cho céc to chire, ca nhan lién quan biét, thuc hién.

3. Van phong c¢6 trach nhiém tham muu cho UBND huyén trong viéc xay
dung, diéu chinh va dén déc viée thuc hién Chuong trinh cong tac cua UBND
huyén. Viéc diéu chinh Chuong trinh cong tac do Chu tich quyét dinh.

4. Trong qua trinh xdy dyng Chuong trinh cong tac, Van phong phdi hop
chit ¢ch& véi Van phong Huyén vy dé khong xay ra tinh trang chéng chéo hoat dong
giita Bi thu Huyén ty, Chu tich HDND, Chu tich va Pho Chu tich.

Piéu 11. Theo déi, danh gii két qua thwe hién chwong trinh cdng tic

I. Binh ky 6 thang va ndm, trén co s¢ Chuong trinh cong tac cua UBND
huyén, cac phong, co quan thugc UBND huyén va UBND cap xd ¢6 trach nhié¢m ra
so4t két qua thuc hién cong viéc ciia don vi minh, bdo cdo két qua thye hién cac dé
an, van ban, cong vi¢c do co quan minh chu tri; cac dé an, cong viéc con ton dong,
hudng xu ly tiép theo va nhing kién nghi diéu chinh, bé sung vao Chuong trinh
cng tac ky tdi cua UBND huyén.

2. Van phong ¢6 trach nhiém téng hop, trinh Cha tich quyét dinh diéu chinh,
bé sung vao Chuong trinh céng tac, phi hop vdi yéu cau chi dao diéu hanh cua
UBND huyén; dinh ky 6 thang va nam bdo cdo UBND huyén két qua thuc hién
Chuong trinh céng tac cua UBND huyén.

Piéu 12. Chuén bi dé an, viin ban trinh UBND huyén

I. Trén co s& chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND huyén, Thi truong
co quan chu tri lap ké hoach xdy dung dé an, ~van ban. Ké hoach xdy dung dé an,
van ban ctia co quan chu tri phai xac dinh 16 s6 thir wr, tén van ban, dé an, nodi dung
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chinh cua dé an, don vi chu tri soan thao, don vi phéi hop, tién do thyuc hién va thoi
gian trinh.

. Thi trudng co quan chu tri soan thao dé an, van ban cé trach nhiém 5
chire viée xdy dung néi dung van ban, dé an bao dam dung thé thirc, thu tuc, trinh
ty soan thao; lay y kién tham gxa cla céc co quan lién quan, y kién tham dinh cua
Phong Tu phéap huyén (déi voi van ban quy pham phép ludt) va bao dam thoi han
trinh. Trudong hop can phai diéu chinh ndi dung, pham vi hodc thoi han trinh, Thu
trudng co quan chil tri soan thao phai bao cao Chil tich xem xét, quyét dinh.

3. Déi véi vin ban quy pham phap ludt, viée lay v kién va tra 101 y kién phai
tun thi quy dinh tai khoan 2 Diéu 139 Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép luat
nam 2015. Truong phong, Thi truong co quan thugc UBND huyén khi dugce yéu
cdu tham gia y kién, ¢ trach nhi¢m tra 1oi bang van ban theo dung ndi dung, thoi
gian yéu cau va chju trach nhiém vé y kién tham gja.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém gitp Chu tich, Phé Chu tich theo doi,
dén doc viée chudn bi dé an, van ban trinh UBND huyén,

Chuong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH
VA KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN

Dleu 13. Ho so trinh UBND, Cha tich UBND huyén gidi quyét cong viée
bao gom

1. Noi dung T& trinh dé an, van ban gdm: sy ¢an thiét, ludn ¢t ban hanh dé an,
van ban; nhiing ndi dung chinh cua dé an, van ban va nhimg vy kién con khéc nhau. To
trinh phai do ngudi co thdm quyén ky va dong déu ding quy dinh.

2. Du thao dé 4n, van ban.

3. Van ban thdm dinh cta Phong Tu phap huyén (d6i v&i vin ban quy pham
phap luit). _

4. Bao céo tong hop v kién tham gia cla cic co quan va giai trinh tiép thu
cua co quan chu tri soan thao dé an, van ban.

5. Vin ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan.

6. Cac tai liéu can thiét khac (néu co).

Piéu 14. Thim tra hfi so' dé 4n, viin ban trinh

l. Tat ca hé so vé dé an, van ban do phong, co quan thudéc UBND
huyén, UBND x3 chu tri soan thao, trudce khi trinh Chu tich hodc Pho Chu tich ky,

ban hanh phai qua Van phong dé lam thi tuc vao sb cong van dén. Vian phong thuc
hién viéc thdm tra vé thi tuc hanh chinh, ndi dung, hinh thirc va thé thie van ban.

2. Khi nhén dugc hé so trinh, Vin phong kiém tra hd so vé tha tuc, thé thic,
hinh thirc van ban:

a) Néu hé so trinh khéng ding quy dinh tai Biéu 13 Quy ché nay, t01 da
trong hai (02) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén, Van phong tra lai va yéu cau co
quan chi tri bd sung hé so theo quy dinh;



b) Néu hé so trinh khéng phi hop vé thé thire, hinh thire; néi dung van ban
khong bao dam vé chuyén mén va tinh thong nhat thi Van phong trao déi voi co
quan cha tri soan thao dé chinh stra cho pho hop;

Truong hop gifta co quan chu tri soan thao va Van phong khong tl[léng nhat
thi Van phong bao cao Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach linh vue quyét dinh.

Pidu 15. Xir ly ho so trinh gidi quyét cong viée

1. Chi tich, Pho Chu tich xem xét, giai quyét cong viéc chi yeu dya trén hd

.50 vé dé an, vin ban cua co quan trinh va y kién tham tra cua Vin phong,

2. Déi véi cong vige co ndi dung khong phirc tap thi cham nhét hai (02) ngay
lam viéc, ké tir khi nhan duge hd so trinh, Chu tich, Phé Chu tich cho y kién giai
quyét hodc ky ban hanh. Péi voi véin dé co nodi dung phire tap, can thiét phai dua ra
hop thao ludn, hogic phai trinh UBND huyén xem xét, quyét dinh thi Chu tich, Pho
Chu tich giao Van phong phéi hop véi co quan chi tri dé én, van ban dé bd tri thoi
gian va chuén bj noi dung lam viéc.

3 Khi dé an, van ban trinh da dugc Cha tich, Pho Chu tich cho y kién giai
quyét, Van phong phdi hgp vdi co quan trinh hoan chinh dé 4n, van ban, trinh Chu
tich hoéic Pho Chu tich ky, ban hanh.

Piéu 16. Thim quyén ky viin ban
1. Chu tich ky cac van ban sau day:

a) Van ban quy pham phap luat ciia UBND huyén; to trinh, cac bao cao, cong
vin hanh chinh cia UBND huyén giri co quan Nha nudc cap trén va HDND huyén;

b) Céc vin ban thudc tham quyén quyét dinh cia Chu tich duoe quy dinh tai
Luét To chiec Chinh quyén dia phuong nam 2015 va Ludt ban hanh van ban quy
pham phap {uat.

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich nhimg van ban thugc linh vye duge Chu
tich phan cong phu trach hogc dugce Chu tich uy quyén. Pho Chu tich duge uy
nhiém, ngoai viéc ky thay Chu tich cac vén ban vé linh vuc duge phén cong phu
trach con duge Chu tich uy quyén hodc giao quyén ky cac van ban thugc tham
quyén cta Chua tich khi Chu tich di vang.

3. Chanh Vian phong ky thira [¢nh Chu tich van ban théng béao kég luan cua
Chu tich, Pho Chu tich trong cac phién hop UBND huyén, cac vdn ban giay to khac
khi Chu tich giao.

Piéu 17. Phat hanh, ¢dng b6 vin ban

1. Van phong chiu trach nhi¢m phat hanh van ban cua HBDND huyén, UBND
hgyér}, Chu tich, Phé Chu tich ban hanh trong thoi gian khong qua mét (01) ngay,
ké tur hge‘ly van ban dugc ky; bao dam dung thu tuc, ding dia chi.

2. Van ban quy pham phap luat UBND huyén ban hanh phai dugc gui dén
cdc co quan cap trén, cac co quan co thim quyén giam sat, cac td chuc, ca nhén hiru
quan tai dia phuong va cong bo dé nhan dan biét theo quy dinh tai khoan 3, Diéu
150 Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015,



3. Van ban do UBND huyén ban harh phai dugc phan loai, luu trﬁ' mot cach -
khoa hoc va cap nhat kip thot.

4. Chanh Vian phong c¢6'trach nhiém t6 chire viée quan ly, cdp nhdt, luu trir,
khai thac van ban phat hanh, van ban dén cia UBND huyén theo quy dinh cla phap
ludt vé van thu, huu trir va Quy ché lam viéc cua UBND huyén.

Piéu 18. Kiém tra viéc thi hanh vin ban

I. Chii tich ¢6 trach nhiém t6 chire, chi dao thuong xuyén tu kiém tra hoéc td
.chirc doan kiém tra chuyén de vige thi hanh vén ban tai dia phuong khi can thiét;
quyét dinh xtr ly hoac vy quyen cho Phé Chu tich xtr ly theo tham quyen hoac bao
40 co quan co thdm quyén xir ly van ban trai phap luat, sira ddi, bd sung nhing
quy dinh khéng con phu hgp theo Luat Ban hanh vdn ban quy pham phap ludt nam
2015 va cac quy dinh khac cua phap luét,

2. Phé Chu tich kiém tra viéc thi hanh van ban théng qua lam viée true tiép
voi ¢o quan, don vi thugce linh vue duge phan cong phy trach nham chén chinh kip
thoi nhimg vi pham vé ky cuong, ky luat hanh chinh nha nudc va ning cao trach
nhiém thi hanh van ban; x(r Iy theo thim quyén ctia Cha tich van ban trdi phép luat,
bé sung, sira déi nhing quy dinh khong con phi hop thude linh vue phu trach khi
duge Chu tich uy quyeén.

3. Truong phong, Thu truéng co quan thuée UBND huyén thudng xuyén tr
kiém tra viéc thi hanh van ban, kip thoi bdo céo va kién nghi Chi tich, Phé Chu
tich phy trach x@ 1y theo tham quyén van ban ban hanh trai phap luét, sira ddi, bo
sung nhiing quy dinh khéng ¢on pht hop thude linh vuc quan ly clia co quan, don
vl minh.

4. Phong Tu phap huyén co trach nhiém giup UBND huyén thuc hién nhiém
vu quan ly nha nudc vé cong tac kiém tra van ban tai dia phuong theo quy dinh tai
Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ndm 2015 va cac quy dinh khac caa
phap luat.

Chuong V
CHE PQ HQI HQP, P1 CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO

Picu 19. Phién hop UBND huyén

1. Chuén bj va triéu tap phién hop

a) UBND huyén, mdi thang hop it nhat mot lan. Thoi gian triéu tap phién
hop do Chu tich quyét dinh. Chu tich chi toa phién hop UBND huyén; Chu tjch,
cac Phé Chu tich cht tri viée thao guz,"m tirng dé 4n, viin ban trinh UBND huyén theo
[inh vuc dugce phan cong;

b) Co quan chu tri soan thao dé an, vin ban phai gui truge hd so dé Chu tich
hodic Pho Chu tich phy trach linh vire xem xét, quyét dinh viée trinh ra phién hop;

¢) Véan phong c6 nhiém vu du kién chuong trinh va thanh phan phién hop,
trinh Chu tich quyét dinh; dén dée cac co quan chu tri dé an, van ban gui hé so
trinh va c4c tai liéu lién quan; kiém tra hd so dé an, van ban trinh: gl gidy moi, tai
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liéu ky hop dén cac Thanh vién UBND huyén va dai biéu trude phién hop tién hanh
02 (hai) ngay; chuan bi cac diéu kién phuc vu phién hop.

2. Thanh phan duy phién hop

a) Thanh vién UBND huyén phai tham du day du cac phién hop UBND
huyén, néu vang mét phai duge Chu tich déng y. Uy vién UBND, dono thot la
Truong phong, ¢ the uy nhiém cho cap pho ctia minh du hop thay néu vang mat va
chiu trach nhiém vé y kién phat bleu tal phién hop cua nguoi do minh Uy nhi¢m.
Phién hop UBND huyén chi dugc tién hanh khi c6 it nhét hai phan ba (2/3) tong s6

‘Thanh vién UBND huyén tham dur;

b) Chu tich moi Thuong trye HDND huyén du céac phién hop UBND huyén.
Tuy theo tinh chat, ndi dung phién hop, Chu tich c6 thé méi Trudng céc Ban cua
HDND huyén, Thu truong co quan thugc UBND huyén, Vién truong Vién Kiém
sat nhan dan huyen Chanh 4n Toa én nhan dan huyén, Chu tich Uy ban MTTQVN,
ngudi dimg ddu cac doan thé nhan dan cing cip du hop, khi ban vé vén dé co lién
quan,

3. Trinh ty phién hop

a) Chanh Vin phong bao cao s6 Thanh vién UBND c6 mat, vang mat, nhung
nguoi du hop thay, dai biéu m&i va chuong trinh phién hop;

b) Chu toa diéu khién phién hop;
¢) UBND thao luén timg dé 4n, vin ban theo trinh ty:

- Thu truéng co quan chu tri soan thao trinh bay dé an, vin ban, néu rd
nhimg van dé con ¢ y kién khac nhau, nhitng vin dé can thao luan va xin y kién tai
phién hop vé dé an, vin ban;

- Céc dai biéu dy hop phat biéu y kién noi rd nhiing ni dung déng v, khéng
ddng v, nhirng ndi dung cén lam ro hodc kién nghj diéu chinh, b sung;

- Thu trudng co quan chu tri soan thdo dé 4n, van ban phat biéu y klen tiép
thu, giai trinh nhimg diém chua rd, chua nhét tri; tré 161 cdc cau hoi cla dai biéu;

- Cha tich hodc Phé Chu tich cha tri thao ludn dé an, van ban két luan. Néu
qua ntra sé Thanh vién UBND tan thanh thi dé an, vin ban dugc théng qua; truong
hop con van dé thao luan chua rd, chii toa dé nghi UBND huyén chua théng qua va
yéu cu co quan ch tri soan thao dé an, vin ban chudn bj thém;

- Chu toa phat biéu két thuc phién hop UBND huyén. !
5. Bién ban va théng bao két qua phién hop

a} Bién ban phién hop UBND huyén phai dugc ghl day di, chinh xac cac y kién
phat biéu, dién bién cla phién hop, két qua biéu quyét (néu co), y kién két lun fua

chu toa. Bién ban phai ¢6 chir ky xac nhin cua Chanh Vin phong va luu hé so tua
UBND huyén;

b) Chanh Van phong t6 chure vige ghi bién ban va cé trach nhiém théng bao kip
thdi bang van ban véy kién két luan cia chi toa phién hop, gii cac Thanh vién
UBND huyén, cdc t6 chire, ca nhan lién quan biét, thyre hién.



Piéu 20. Hop xir Iy cong viée thuong xuyén cia Chi tich, Phé Chi tich
UBND huyén

l. Hop giao ban hang tuan: Cha tich, cdc Pho Chu tich tién hanh hop giao
ban dinh ky hang tuan.

a) Chu tich quyét dinh viéc trié:-u\ tap, thanh phan, noi dung, thoi gian va chu
tr1 hop giao ban.

b) Thanh phén hop giao ban gom Chu tich, cac Pho ‘Chu tich va Chéanh Vin
phong. Trudong hop can thiét, co thé gom: Truong mot s6 phong, co quan thudc
UBND huyén, Chii tich UBND xa dé ban nhimg van dé co lién quan;

¢) Trinh tu va ndi dung hop giao ban: Cac Phé Chu tich, Chanh Van phong,
Thu truong cac co quan lién quan (néu co) bao céo nhimng cong viéc chinh da xur ly
trong tuén; nhimg cdng viéc tén dong, méi phat sinh can xin y kién ciia Cha tich,
Ph6 Cha tich va du kién lich céng tac tudn sau, Pai bidu du hop phat biéu y kién,
Chu tich chu tri phat biéu két luan hop giao ban.

2. Hop xur ly céc cdng viéc phire tap, dot xuat, cép bach:

a) Theo y klen chi dao cua Chu tich hodc Pho Chu tich, Chanh Vian phong co
trach nhiém guri gidy moi, tai liéu lién quan dén cac dai biéu, chudn bj cac diéu kién
phuc vu cudce hop; cac phong. co quan thugc UBND huyén duge giao chu tri, phéi
hop véi Van phong ra thong bao két lugn cua Chu tich hodc Phé Chu tich chi tri
cudc hop;

b) Pai biéu duoc maoi dy hop cé trach nhiém tham gia ding thanh phan, ding
thoi gian va chuédn bi ¥ kién thao ludn tai cude hop;

Diéu 21. Pi edng tac

I. Truong phong, Thu trurong co quan thuéc UBND huyén di cong tc ngoai
pham vi huyén hodc vang mat phai bio cdao va duoc sy déng y cia Chu tich hodc
Pho Chu tich phu trach; dong thoi, trong thdi gian di ving phai uy quyén cho cip
phé ctia minh giai quyét cong viéc thay.

. Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién UBND huyén, Truong phong, Thu
trucmg co quan thuéc UBND huyén phai danh thoi gian thich hop dé di co so, tlep
xuc vo1 nhan dan, klem tra, ndm tinh hinh thuc té; kip thai giop co so giai quyét
khé khin, viréng mac méi phat sinh va chin chinh kip thot nhitng sai pham.

3. Thanh vién UBND huyén di cong tac phai c¢6 ké hoach trudce. Truong hop
di cong tdc, lam viéc véi cac huyén khdc va cic sd, ban, nganh cép tinh trén 02
(hat) ngay phai bdo cédo Chu tich, Phé Chu tich phuy trach.

4. Trong thoi gian HDND huyén va UBND huyén hop, cac Thanh vién

UBND huyén khong dugc bd tri héi nghi va di cong tac, trir truong hop dac biét
dugc Chu tich dong v.

5. Thanh vién UBND huyén, Trudng phong, Thu truong céc co quan thude
UBND huyén, Chu tich UBND cap x4 di cong tdc nudc ngodi phai bdo cdo bang
van ban va chi duge di khi ¢6 sy ddng y cua Chu tich,



Piéu 22. Ché dj thong tin, bio ciao

1. Truong cac phong, cac co quan thudéc UBND huyén phai thye hién day du
ché dd bao cao dinh ky, bao cdo dot xuat caa UBND huyén, co quan chuyén mén
cap tinh;

hop bao céo vé nganh, linh vyc theo yéu cau cita UBND huyén, Huyén uy, HBND
huyén.

3. Chanh Van phong ¢é trach nhiém:

n -,T(:)ng hop bao céo kiém diém chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, bdo céo
tong ket nhiém ky va cac bao cdo dot xuat gui UBND tinh, Thuong vu Huyén Gy,
Thuong tryc HDND huyén.

- Cung cdp thong tin vé tinh hinh hoat dong cua UBND huy¢n, tinh hinh kinh
té - x3 hoi cla dia phuong cho cac doan thé cling cip, co quan thong tin dai ching
dé théng tin cho nhan dan. Cung cép théng tin khi nhan dugc yéu cau hop 1é cua
céc co quan, dia phuong khac.

' - Cung cép thong tin dé cap nhat lén Cong théng tin dién tir cua huyén cac
bao cao, thong tin vé tinh hinh kinh té - xa héi, thong tin chi dao diéu hanh, chuong
trinh cong tac va hoat dong hang ngay theo yéu cau cua Chu tich, Phé Chu tich.

- Cung cép thong tin cho bao ch{ bang cac hinh thie phu hop vé hoat dong
cua UBND huyén, Chu tich, Phé Chu tich va quyét dinh quan trong cua Chu tich,
ciia UBND huyén, theo ding quy dinh cuaa phap luat.

- Huéng dan, theo dbi, don dde cac co quan thuc hién nghiém tic ché do
thong tin, béo cdo va t6 chirc khai thac cac théng tin phuc vu su chi dao, didu hanh
cua Chu tich va UBND huyén.

4. Cht tich ¢é trach nhiém thuc hién ché do bdo cdo trudc nhan dan vé
nhimg vin dé quan trong thong qua cac bao cao ctia UBND huyén truéc HDND
huyen tra i ciia UBND huyén doi voi cac y kién, kién nghi cha cur tri va chat véan
clia dai biéu HDND huyén.

’ 5. Truong phong, Thu trudng co quan thugc UBND huyén, Chua tich UBND
cap xd ¢o nhiém vuy:
- Cung cip cho cic co quan théng tin dai chung céc théng tin chinh xac, kip

|

|

2. Trudng céac phong, céc co quan thuge UBND huyén cé trach nhiém tong
thoi vé céc su kién xay ra trong nganh, linh vuce, dia phuong minh.

- Thyc hién trd 11 bao chi theo quy dinh cia phéap luét; thuong xuyén diém
bdo, phat hién va y€u cau co quan bdo chi cai chinh nhing tin, bai da dang ¢6 noi
| dung chira dung su that thudc chirc nang, nhiém vu dugce giao.

k - Tang cuodng quan ly cong tac thong tin va ¢o quy ché cung cép thong tin
cua co quan, dia phuong minh; khong dé [§ cac thong tin thudc danh muc bi mat
nha nudec.

- Théng bao cong khai vé tinh hinh thu va sir dung cac quy co huy ddng dong
g0p cua nhan dan (ngoai nghia vu ndp thué cho Nha nudc) theo cac hinh thirc thich
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hop nhu: dang trén béo, phat tin trén hé théng truyén hinh va phat thanh dia
phuong...

) i _ Chuong VI
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAl, TO CAO

Piéu 23. Trach nhiém caa Cha tich, cic Phé Chi tich UBND huyén

1. Chi dao g:al quyet khiéu nai, t cdo theo cac linh vuc cong tac duge phén
‘cdng; khi xét thay can thiét, Chu tich hogc Phé Chu tich t6 chirc hop Hoi dong tu
van dé giai quyét khiéu nai, t6 céo thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Chi dao Truong cac phong, Thu truong cac co quan thuée UBND huyén,
Chu tich UBND cap xa thue higén cong tac thanh tra, tiép dan, giai quyet khleu nat,
td cao theo dang quy dinh cua phap luat; xir Iy nghiém nguoi ding dau neu dé xay
ra tinh trang tham nhiing, ldng phi, khiéu kién ton dong kéo dai, vuot ¢ip thude
pham vi quan ly cua nganh, dia phuong minh.

3. Tiép cong dan dinh ky hang thang tai Tru s¢ Tiép cong dan huyén theo
lich phén cong. '

4, Chu tich, Phé Chu tich (duge Chi tich ly quyén) tham gia giai quyét cac
vu an hanh chinh theo yéu cau cua Toa an.

5. Phéi hop chat ché voi Thuong vu Huyén uy, Thuong trge HDND
huyén, Uy ban MTTQVN, cac doan thé nhén dén cap huyén trong viéc td chue tiép
dan, giai quyét khiéu nai, td céo.

Piéu 24. Trach nhiém cita cac Uy vién UBND huyén

Ngoai viée thyc hién cac quy dinh tai Didu 25 Quy ché nay, cac Uy vién
UBND huyén con co trach nhi¢m:

l. Trong pham vi chue néng, quyén han cua minh, cac Uy vién UBND huyén
cd trach nhiém t6 chire thue hién cac quy dinh cua phap lugt vé cong tac tiép dan,
glai quyet khleu nai, t6 cao; thye hien cac két luan va quyét dinh cta co quan cd
thim quyén vé giai quyét khiéu nai, t§ cdo tai céc co quan, don vi, linh vuc dugc
phan cong phu trach.

2. Tham gia voi Chu tich, Pho Chua tich va Tha truong cac co quan lién quan
dé xuat giai phap xtr 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, t& céo tén dong, kéo dai,
phttc tap tai dia phuong.

3. Thye hién nhiém vy truc tiep tlep dan theo trach nhiém, quyén han dugc
g;ao va tham gia giai quaet khiéu nai, t& cao khi duge Cha tich UBND huyén phén
cong.

Piéu 25. Trich ﬁlhiém cua Trwomg phong, Thi truwdng co quan thuje
UBND huyén, Chu tich UBND cap xa

I. Truong phong, Thu truong co quan thuc UBND huyén, Chu tich UBND
cap xd trong pham vi nhlem vu, quven han cuia minh co trach nhiém td chue, chi
dao hoat dong thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, xr ly kip thoi cac két
luan, kién nghi ctia co quan thanh tra.
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2. Trudng phong, Thu truong co quan thu¢c UBND huyén, Chu tich UBND
cap xa chlu trach nhiém trude Chu tich va UBND huyén khi dé xay ra tinh trang
tham nhiing, lang phi va cac vu vige khleu kién ddng nguoi, ton dong kéo dai, vuot
cap thude pham vi quan ly va thdm quyén giai quyét cia nganh dia phuong minh.

3. Thuc hién day du, nghiém thc cac ket luan, quyet dinh cua Chu tich, Pho
Chu tich, co quan nha nuge ¢6 tham quyén vé giai quyét khiéu nai, t cdo cia cong
dan lién quan dén linh vire duge giao quan ly.

4. Phéi hop voi cdc co quan ¢ tham quyén giai quyét khiéu nai, to cao co

‘lién quan dén ca nhén, t6 chic thude quyén quan ly.

5. Khi ¢6 ¢ong dén khiéu kién déng nguoi ty tép tai cac co quan quan ly nha
nuoc cap huyén va cip tinh, Cha tich UBND cip x4 noi co cong dan khleu kién
phai t6 chirc dua cong dan vé dia phuong va té chire giai quyét khiéu nai, t6 cao kip
théi theo quy dinh cua phap ludt. ‘

6. Phoi hop véi Toa an nhan dan huyén va co quan co lién quan Qén cac vu
an hanh chinh thugc trach nhiém giai quyét cia Chu tich, Pho Chu t’ich dé chuan bj
ho so, tai liéu va xép lich fié Cha tich hoac Phé Chu tich tham du déi thoat va tham
gia phién toa khi c6é yéu cdu cua Toa an, 1

7. Truong phong hodc Thu truong co quan thudéc UBND huyén (duge Chu
tich iy quyén) tham gia giai quyét cac vu an hanh chinh theo yéu cau cta Toa an.

Piéu 26. Trach nhiém cia Chanh Thanh tra huyén

|. Phéi hop véi Chanh Van phong tham muu cho Chu tich t6 chirc, chi dao
hoat dong thanh tra, tlep dan, giai quyét khiéu nai, t cao.

2. Phéi hop véi Vian phong xdy dung tich tiép dan cta Chu tich va céc Pho
Chu tich;

3. Chu 1, ph01 hgp voi Van phong td chirc viée tlep nhéan, phan loai va dé
xudt phuong an giai quyet, tra 16i don thu cua cong déan gui Chu tich.

4. Giai quyét khiéu nal, tb cao theo tham quyén hodc do Chu tich ty quyén
theo quy dinh cta Ludt khi€u nai, Luét té céo.

5. Hudng dén, dén doc cac phong, céc co quan thuge UBND huyén, UBND
cép x4 thuc hién nhlem vu tiép dén, giai quyét khiéu nai, t5 cdo theo quy dinh cia
phap luat.

6. Thuc hi¢n bao cao dinh ky, dét xudt vé két qua hoat dong thanh tra, tiép
dan, giai quyét khiéu nai, td céo theo quy dinh.

Piéu 27. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong
1. B6 trf phong lam viéc, noi don tiép cong din bao dam thuan loi, dé *dang

. Chu tri, phdi hop v6i Chanh Thanh tra huyén va cac co qua\n lién quan,
xay dung lich tlep dén cua Chu tich, cac Pho Chu tich; t6 chire viée tiép nhén, phan
loai don thu khiéu nai, t6 cdo cta céng dan guri Cha tich.

3. Tra 101 duong sy c6 don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo khi duge Chu
tich hodc Pho Chu tich uy quyén.
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4. Chi dao, dén ddc¢ Ban Tiép cong déan huyén tham muu cho Chu tich vit -

UBND huyén trong cdng tdc quan ly nha nuéce veé tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, tb co; tiép nhan, phan loai, xir Iy don khiéu nai, t§ cao, kién nght, phan anh
cua cong dan; ph01 hop voi Thanh tra huyén tham muu cho Chu tich, Pho Cha tich
giai quyét khiéu nal t6 cdo thude thim quyén.

~ Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém thwe hién

I. Van phong co trach nhiém cong b6 va té chic tuyén truyén Quy ché nay
dén tit ca cac dbi tuong lién quan dé thuc hién.

2. Cac Thanh vién UBND huyén, Thu trudng cac co quan, ban, nganh cua
huyén va Chud tich UBND cép x4 theo chirc nang, nhiém vu duoc phédn cong ¢o
trach nhiém quan triét va thye hién nghiém tic Quy ché nay.

3. Chéanh Vin phong chiu trach nhiém theo ddi, dén dbc cac Thanh vién vién
UBND huyen Truong phong, Thu truong cac co quan thugc UBND huyén, Chu
tich UBND cép x4 thyc hién nghiém tic Quy ché nay

Diéu 29. Sira dbi Quy ché lam viéc

I. Khi c¢6 dé nghi cua it nhat mot phan ba (1/3) Thanh vién UBND huyén dé
nghi hodc Chu tich thay can thiét phai sua dbi quy ché thi UBND huyén tién hanh
xem xét diéu chinh quy ché.

2. Trong qué trinh thyuc hién, néu ¢é mau thuin, chdng chéo, bit hop ly, Van
phong kip thoi bao cao UBND huyén, Chu tich UBND huyén xem xét, cho y klen
chi dao dé sira d6i, bé sung cho phu hop. [ Y-

BAN NHAN DAN

C\TICH

Lé Quang Hung
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