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S6: 7018 JUBND-NV Triéu Son, ngay 24 thang 12 nam 2021
V/v trién khai thuc hién luu trit
hd so thi tuc hanh chinh dién tir

Kinh guri: o L
- Chu tich UBND céc xa, thi tran;
- Trudng cac phong chuyén mon, don vi su nghiép.

Thuc hién Cong van sé 3314/SNV-VTLT, ngay 13/12/2021 ctua S Noi
vu vé viée luu trix ho so thi tuc hanh chinh dién tu.

Dé thyuc hién tot nhiém vu lwu trit ho so tha tuc hanh chinh dién ti tai cac
co quan nha nude trén dja ban huyén. Chu tich UBND huyén yéu cau Trudng CAC
phong chuyén moén, don vi su nghiép truc thudc; Chu tich UBND céac xa, thi tran
trién khai thyc hién viée luu trit ho so thii tuc hanh chinh dién tir nhu sau:

1. Yéu cau hd so thii tuc hanh chinh dién tir

a) Pap ung theo yéu cau quy dinh tai Diéu 9 va khoan 3 Diéu 14 Nghij dinh
s6 45/2020/ND-CP ngay 8 thang 4 ndam 2020 ctia Chinh phu vé thuc hién thi tuc
hanh chinh trén méi truong dién tir. Cu thé:

- Céac co quan, tO chtic, ¢4 nhan ké khai miu don, to khai trén cac biéu
mau dién tir dugc cung cép san;

- Pang tai cic gidy to, tai liéu dién tir hop 1é hodc dan nguon tai liéu tir
Kho quan 1y dit liéu dién tir cia to chirc, c4 nhan;

- Ky chit ky s6 vao miu don, to khai, gidy to, tai liéu dién tir néu c6 yéu
cau. Viéc yéu cau ky sb dugc cong khai trude khi t6 chic, ca nhan ndp hd so
dién tir. Thanh phan ho so duge ky chir ky s6 ¢ gia tri phap 1y nhu van ban gidy
dugc ky hop 1€.

- Sau khi hoan thanh chuén bi h so, mau don, to khai dién tir, to chic, c4
nhan gui dén co quan c6 thidm quyén tiép nhan. Céc thong tin, dit lidu sau khi
dugc ghi nhan néu dugc to chire, ca nhan dong ¥ s& duoc hé thong thong tin luu
gilr va dién tu dong trong cac biéu mau dién tir, ho so dién tir khi thue hién céac
thu tuc hanh chinh lan sau theo nhu cau cia t6 chirc, ca nhan.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ban dién tir phai bao dam:

+ Phan 4nh day du cac noi dung két qua giai quyét thu tuc hanh chinh da
dugc quy dinh;

+ C6 chir ky s6 clia co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh;

+ Bao dam tinh toan ven cua dir li€u, tinh xac thuc, tinh chéng chdi bo,
phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir;
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+ Puoc dé)ng bod vao Kho quan 1y dir liéu dién tir ciia td chtrc, c4 nhan trén
Cong dich vu cong qudc gia theo cdu triic ma thong nhat, bao gom:

+ M3 hd so thi tuc hanh chinh-KQ(n)

+ Trong d6 n 1a sb th tu cua két qua giai quyét dbi véi ho so thi tuc hanh
chinh c6 nhiéu két qua.

b) Tiéu chudn dit liéu thong tin dau vao cua co so dir liéu hd so thu tuc
hanh chinh dién tir thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 02/2019/TT-
BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 ctia B trudng Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan
dir liéu thong tin dau vao va yéu ciu bao quan tai lidu luu trir dién tur.

2. Thanh phin ho so thii tuc hanh chinh dién tir

Thanh phan ho so thu tuc hanh chinh dién tr thuc hién theo Quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan huyén va UBND cac x4, thi tran.

Thanh phan ho so thi tuc hanh chinh bao gom:

a) Tai BO phan mot ctira

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so (néu ho so thiéu).

- Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh (néu ho so khong ding
quy dinh).

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.

- S6 theo ddi ho so.

- Tai liéu khac (néu co).

b) Tai co quan giai quyét thi tuc hanh chinh (co quan c6 thim quyén)

- Hd so dé nghi va két qua giai quyét thii tuc hanh chinh ctia ngudi dan,
doanh nghiép.

- Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua (néu co).
- Tai liéu khac (néu co).

¢) Cac thanh phan ho so ndy dugc cap nhat trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cdp huyén va duoc két ndi lién thong véi Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cép tinh.

3. Trach nhiém 1ap va nép hru hd so thii tuc hanh chinh dién tir vao
Luwu trir co quan

a) Viéc 1ap va nop luu hd so giai quyét thii tuc hanh chinh dién tir vao
Luu trit co quan theo quy dinh tai Chwong IV Nghi dinh s 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé cong tic vin thu va Diéu 7 Nghi
dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Luu tri.

b) Ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc luu giit trén Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh huyén. Dén thoi han ndp luu, hd
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s0, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc ndp vao Luu trit co quan cla cac
co quan theo churc nang, nhiém vu duoc giao.

4. Luwu trir ho so thi tuc hanh chinh dién tir

a) Thoi han luu triv hd so tha tuc hanh chinh dién tir duge x4c dinh nhu
d6i voi thoi han luu trit ho so gidy theo quy dinh cta phap luat.

b) Viéc luu trit hd so, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dién tir c6 gia
tri phap 1y nhu luu trit hd so, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dang vin ban
gidy néu dap tmg day du cac yéu cau theo quy dinh.

¢) Viéc bao quan hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir cua
cac co quan phai dam béao theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
va Chuong III Théng tu s6 02/2019/TT- BNV.

5. Két noi chia sé co s¢ dir liéu thii tuc hanh chinh dién tir

Viéc két ndi, chia sé co sd dir liéu giai quyét thi tuc hanh chinh dién tt
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 9 thang 4 ndm
2020 cua Chinh phil vé quan 1y, két ndi va chia sé dir liéu s6 clia co quan to chirc
va Ké hoach s6 159/KH-UBND ngay 21/7/2020 cta Chu tich UBND tinh vé trién
khai thuc hién Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 9 thang 4 nam 2020 ctia Chinh
phi1 vé quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu s6 ctia co quan nha nude trén dia ban
tinh Thanh Hoa.

Yéu cau Truong c4c phong chuyén mén, don vi sy nghiép truc thudc; Chi
tich UBND céc x4, thi tran to chirc trién khai ndi dung vin ban nay. Trong qua
trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 van dé vuéng mic, phan anh bang vin ban vé
UBND huyén (qua phong Noi vu) dé theo ddi, tong hop./.

Noi nhdn: i

- Nhu trén; KT.CHU TICH
- Chu tich UBND huyén (dé b/c); PHO CHU TICH
- Luu: VT, NV. , )

Bui Huy Diing
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