UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - TB VA XA HOQI DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 861 /QD-SLPTBXH Thanh Hoa, ngay 15 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh noi bo giai quyet tha tuc hanh chlnh duoc sira doi,
b6 sung linh vue Bao trg xa hoi thudc thAm quyen gidi quyet cua
UBND cép huyén, UBND cép xi va Co quan khéc tinh Thanh Héa

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can civ Ludt T6 chirc chinh quyén dia phiwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi

dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 635/0D-LDTBXH ngay 3/6/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi ve viéc cong bé thii tuc hanh chinh sira doi,
) sung va thay thé trong linh viee Bao tro xa hoi thuoc pham vi chiec nang quan
ly nha nuwoc cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hot,

Can cir Quyét dinh s6 933/0D-UBND ngay 18/3/2019 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc 1y quyén ky phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Can cit Quyét dinh_ s 2253/0D-UBND ngay 20/6/2021 cua Chu tich
UBND tinh Thanh Héa vé viéc céng boé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sita
doi, bo sung, bi bai bo linh vuc Bdo tro xd hoi thugc tham quyén gidi quyét cia
UBND cdp huyén, UBND cdp xd va Co Quan khdc tinh Thanh Héa;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong So va Trudng phong Bdo tro xd hoi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 11 quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh duoc stra d6i, b6 sung linh vuc Béo trg xa hdi thudce tham quyén giai
quyét cia UBND cap huyén, UBND cép xi va co quan khac tinh Thanh Hoa (c6
Phu luc kem theo).
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Piéu 2. Giao Vian phong S&, Phong Bao tro xa hoi phdi hop véi Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh va cac don vi c6 lién quan td chirc thuc hién viée
cap nhat thong tin, dir li€u dién tir vé tinh hinh tiép nhan, xu ly ho so, tra két qua
thu tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong S¢, Truong phong Bao trg xa hoi, Chu tich UBND cac
huyé¢n, thi xa, thanh phé; Thu trudng cac co quan, don vi ¢é li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- Nhu biéu 3;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tAm PVHCC tinh;

- S& Thong tin va Truyén thong;
- C4c Phé Giam doc S&;

- Trang thong tin dién tu So;

- Luu: VT, BTXH.

Noi nhin: | GIAM POC

Vi Thi Huwong



Phu luc

_ QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA bOI, BO SUNG
LINH VU'C BAO TRQ XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN,

UBND CAP XA VA CO QUAN KHAC TiNH THANH HOA

Co quan, don vi, bo phan

STT Trinh ty gidi quyet TTHC c6 tréch nhigm giai quyét Thoi gian Keét qua
A | Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND cip huyén
Trog giup xa hoi ’khﬁn cap vé hd tro chi phi diéu tri nguoi bi thwong niing ngoai noi cr trit ma khong cé6 ngudi than thich
1 chiam séc (Ma so TTHC: 2.000777.000.00.00.H56)
1.1 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 02 ngay lam viéc
Du thao Quyét dinh trg cép xa hoi
’ CbuyAe'n Vién Phgng I:ao d(.)l.’l’\g - Thu:gng b1£1h va Phong Lao dong - Thuong o khal‘l.ca%p vé ho ‘Ero chi Rhl dleu tI‘l
Budce 1| Xa hoi duge phan cong nhiém vy tiép nhan ho binh va Xa héi 0,5 ngay lam viéc | nguoi bi thuong nang ngoai noi cu tra
so, xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so theo quy dinh . ma khoéng c¢6 nguoi than thich cham
soc
Nghién ctru, xem xet Dy thao Quyét
. Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa | Phong Lao dong - Thuong C g s dn}h trgr b xa hoi lfhan. cap ve howtr(,)‘
Budc 2| ... . A \ Lk : o 1A 0,5 ngay lam viéc | chi phi diéu tri nguoi bi thuong ning
hdi dugc giao xtr Iy ho so xem xét, cho y kién binh va Xa hoi o AR , Ay
ngoai noi cu tri ma khoéng cd nguoi
than thich chdm soc
Budc 3 | Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky duyét UBND cép huyén 0,5 ngay lam viéc E)&J;é‘ihao Quyét dinh da duge ky
Q‘uyé;t dinh tro cap xa hoi khan cap
Van thu UBND huyén, vé ho trg chi phi di€u tri nguoi bi
Budc 4| Van thu UBND cap huyén phat hanh van ban | chuyén vién Phong Lao dong (0,5 ngay lam viéc | thuong ndng ngoai noi cu tri ma

- Thuong binh va Xa hoi

khong c6 nguoi than thich cham
soc



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2504
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2504

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so day di, hop 1¢

B Thii tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét ciia UBND cdp xa
Thuyec hién, diéu chinh, théi huéng tre cip xi hoi hang thang, hd tre kinh phi chim séc, nudi dwéng hang thang
2 (Ma so TTHC: 1.001776.000.00.00.H56)
2.1 | Quy trinh tai UBND cdp xd 12 ngay lam viéc
. B6 phan tiép nhan va tra két qua cip xa kiém | Bo phén tiép nhan va tra két NPT A A
Buge 1 tra, tiép nhan ho so theo quy dinh qua ctia UBND cap x3 0.5 ngdy lam vide | Phiéu ban giao ho so
Cong cl}l’rc chinh sach tiép nhén ho 50, kiém tra, 08 nodv lim viée
xu 1y ho so theo quy dinh (ra soat ho so, trinh ) (8 ’;gay lim vide
Budce 2| Cha tich UBND cap xa to chic viéc xem xét, | Cong chure chinh sach cap xa i %2} .| Du thdo van ban theo quy dinh
ql}yét dinh ViéC, xét duyét, thuc hién viéc niém hom c6 khiduna 5
yét cong khai két qua xét duyét) P ~
Lanh dao UBND cép xa xem xét, ky vin ban dé 7 . Y
Bude 3| nghi kém theo hd so cta déi twong giri Phong | UBND cap xa 03 ngay lam viéc t'i;‘; khai dugc xdc nhan va ho so doi
Lao dong - Thuong binh va Xa héi ne
. .| Van thu UBND cép x4 thuc hién phat hanh | . TS . .| Ban khai duoc x4c nhan va ho so d6i
Budc 4 viin ban chuyén dén UBND cAp huyén Cong churc chinh sach cap xa | 0,5 ngay lam viéc fong
2.2 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 10 ngay lam viéc
Dy thao Quyét dinh thyc hién/diéu
chinh trg cap xa hdi hang thang, ho
Chuyen vién Phong Lao dong - Thuong binh va | gy o dong - Thuon Esnkl?ﬁaﬁhlcigargéis ﬁoﬁumﬁiﬁg
Budc 5| Xa hoi duoc phan cong nhiém vu tiép nhan hd J e £17.5 ngay lamviée | 08 I8 The. s

50, xem xét, tham tra, xtr 1y ho so theo quy dinh

binh va X3 hoi

hop d6i twong khong du diéu kién
hudéng, Phong Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi tra 161 bang van ban
va néu rd ly do.




Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa

Phong Lao dong - Thuong

Nghién ctru, xem xét Du thao
Quye¢t dinh thuc hién/diéu chinh trg

BU6C 6 153 duoc giao xi 1y hd so xem xét, cho ¥ kién | binh va X4 hoi Olngaylamvice | cap xa hoi hang thang, ho trg kinh
phi cham soc, nu6i dudng hang
thang cho doi tuong.

Buée 7| Lanh dao UBND chp huyén xem xét, k duyét | Lanh dao UBND cdp huyén | Olngaylimvige | D thao Quyet dinh da duoc ky

duyét

Buoce 8

Vin thu UBND cép huyén phat hanh van ban

Vién thw UBND huyén, chuyén
vien Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc

Quyét dinh thuc hién/diéu chinh tro
cap x4 hoi hang thang, hd tro kinh
phi cham soc, nudi dudng hang
thang cho d6i tuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc hd so day di, hop 1¢ (32 ngay doi véi

trwomg hop c6 khieu nai)

Chi tra tro cip xi hoi hang thing, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang khi ddi twong thay doi noi cw tra trong

3 cung dia ban quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh( Mi s6 TTHC:1.001758.000.00.00.H56)
3.1 | Quy trinh tai UBND cap xa 03 ngay lam viéc
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cp xi kiém | Bo phén tiép nhan va tra két PO A A
Buge 1 tra, ti€ép nhan ho so theo quy dinh qua cua UBND cap xa 0.5ngaylamwviée | Phieu ban giao ho so
.| Cong chirc chinh sach tiép nhan hd so, kiém tra, | . S N . .
Budc 2 xit 1§ hé so theo quy dinh Cong churc chinh sach cap xa |01 ngaylamviéc | Dy thado van ban theo quy dinh
Vin ban dé nghi Phong Lao dong -
N - e s 1 Thuong binh va Xa hdi c6 Quyét
Buge 3| -anh dao UBND cip xa xem x&, ky van ban | p\p (45 vs 01ngaylamviéc | dinh thuc hién trg cAp x3 hoi hang

gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

thang cho ddi twong tai noi cu tra
moi




Vin thu UBND cap x4 thyc hién phat hanh van

Vin ban dé nghi Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi c6 Quyét

Budc 4 ban chuyén dén UBND c?ip huyén Cong chuc chinh sach cap xa |05 ngay lam viéc du?h thuc hl?p tro cap Xa th hang
thang cho do61 tugng tai noi cu tri
moi

3.2 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 03 ngay lam viéc

ijuyAe.n vIen Ph? ng AL a0 dgr}g i Thugng bl? h V:fl \ A Du thao Quyét dinh thyc hién tro
. Xa hoi dugc phan cong nhiém vu ti€p nhan ho | Phong Lao dong - Thuong T VR . £
Budc 5 . 2 1 LA . o 1A 05ngaylamviéc | cap xa hoi hang thang cho doi

so, xem x¢€t, tham tra, xir 1y hd so theo quy | binh va Xa hoi S .

. tuong tal no1 cu tru mo1

dinh

. Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa | Phong Lao dong - Thuong NPT Nghlen eut, xem Xet;Du fha‘i .Qu‘yet
Budc 6| | .. . S LA . s 1 X . o~ 1A 01 ngay lam viéc | dinh thuc hién tr¢g cap xa hoi hang
hdi dugc giao xtr Iy ho so xem xét, cho ¥ kién binh va Xa hoi \ £ S .
thang cho doi1 tugng tai noi cu tri méi
D,u thao Quyét dinh thuc hién tro
. ~ % o T A A ~ X n . .« .. |cap xa hdi hang thang cho doi

Budc 7| Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét Lanh dao UBND cap huyén | 01 ngay lam viéc frong tai noi cur tri méi da duoe ky

duyét
, Van thu UBND  huyén, | oo o0 pam Quyét dinh thyuc hién trg cap xa hoi
Budc 8| Van thu UBND cap huyén phat hanh van ban chuyén vién Phong Lao dong ViéC gay hang thang cho doi tuong tai noi cu
- Thuong binh va Xa hoi i trh moi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhéin dwoc ho so diy di, hop 18
Quyét dinh tro cap x4 héi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang khi doi tweng thay doi noi cu tri
4 gitra cac quan, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho trwe thugc trung wong (Ma so TTHC:
1.001753.000.00.00.H56)
4.1 | Quy trinh tai noi doi twong dang hwéng tro cip hang thing (khéng quy dinh thoi gian)
\ : £ Khong quy dinh
4.1.1 | Quy trinh tai UBND cap xa thovi gian
Buse 1 Bd phan tiép nhan va tra két qua cap xa kiém | B phan ti€p nhan va tra két | Khong quy dinh Phiu ban giao hd so

tra, tiép nhan hd so theo quy dinh

qua cua UBND cap xa

thot gian




Cong chure chinh sach tiép nhén ho so, kiém tra,

Khong quy dinh

Dy thdo van ban giri Phong Lao

Buoe 21 i 1y hé so theo quy dinh Cong chire chinh sach cap xa 1, 0 dong - Thurong binh va Xa hoi
Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky van ban dé A .
Budce 3| nghi kém theo hd so cua d6i trong gii Phong | UBND cép x4 Eg(imigaguy dinh
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi &
. Vin the UBND cip x3 thyc hién phat hanh | ., o e o« | Khong quy dinh
Buoc 41§ sn ban chuyén dén UBND cdp huyén Cong chuc chinh sach capXa | o0 oo
\ : £ . Khong quy dinh
4.1.2 | Quy trinh tai UBND cap huyén tho gian
A oA R . ) . Du thao Quyét dinh thoéi hudng trg
. eruy? n vien Ph9ng I;ao deAg Thu’p;ng blflh Ve Phong Lao dong - Thuong |Khong quy dinh | cdp xd hoi hang thang, hd tro kinh
Budc 5| Xa hoi dugc phan cong nhi€ém vu ti€ép nhan ho |, . o~ 1A s A . n ~ \
A 1 1A . binh va Xa hdi thoi gian phi cham soéc, nudéi dudng hang
so, xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so theo quy dinh , .. .~
thang tai noi cu tru cli
Budce 6 Lénh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa Phong Lao dong - Thuong |Khong quy dinh
héi dugc giao xtr Iy ho so xem xét, cho y kién binh va Xa hdi thoi gian
Buée 7| Lanh dao UBND cAp huyén xem xét, ky duyét Lanh dao UBND cép huyen |00ng quy dinh | Dy thao Quyét dinh da dugc ky
thoi gian duyét
Du thao Quyét dinh thoi hudng tro
, Van the UBND clp by |y i | ot cham sbe. mudt dung. hing
Buéc 8| Vin thu UBND cép huyén phat hanh vin ban | chuyén vién Phong Lao dong | . o U G| Pl chatil -S0C, 'Iuol cuons hans
- Thuong binh va Xa héi thot gian thang tai noi cu tra ¢t gui van ban
i kém ho so doi twong dén UBND cap
X4 noi cu tra moi cua doi tugng
4.2 | Quy trinh tai noi doi twong cw trit méi (8 ngay lam viéc)
4.2.1 | Quy trinh tai UBND cdp xd 03 ngay lam viéc




Bo phan tiép nhan va tra két qua cap xa kiém

B0 phan tiép nhan va tra két

Buoc 1 tra, tiép nhan ho so theo quy dinh qua ctia UBND cap x3 05ngdy lam vie | Phicu ban giao ho so
A , Y A 1A .2 Dy thao van ban gui Phong Lao
Buge 2| £Ong chuc chinh sich tiép nhan ho so, kiém tra, | s 4 chinh sach cdp xd | 15ngay lam viée | dong - Thuong binh va Xa hi kem
xt Iy ho so theo quy dinh X %
ho so doi tugng
Lanh dao UBND xi xem xét, ky vin ban dé
Budce 3 | nghi kém theo ho so cua doi twong gui Phong | UBND cap x& 0,5 ngay lam viéc
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
. .| Van thu UBND cép x4 thuc hién phat hanh | . T N
Budc 4 viin ban chuyén dén UBND cép huyén Cong chure chinh sach cap xa |05 ngay lam viéc
4.2.2 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 05 ngay lam viéc
A in R . . . Du thao Quyét dinh chi tra trg cép xa
. ijuyf: n vien Ph(gng I;ao dopg Thu’.ogng blflh Ve Phong Lao dong - Thuong . ... | hoi hang thang, hd tro kinh phi chim
Budce 5| Xa hoi duge phan cong nhi€ém vu tiép nhéan ho | | . o~ 1A 35ngay lamviée | 2 1A N . ..
A S 1 1A . binh va Xa ho1 soc, nudi dudng hang thang tai noi
so, xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so theo quy dinh ..
cu tru mot
Nghién clru, xem xét Dy thao Quyét
Bude 6 Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa | Phong Lao dong - Thuong 05 noav lam vide dinh chi tra tro cap xa hoi hang
hoi duogc giao xit Iy hd so xem xét, cho Y kién | binh va X hoi 2 NOAYTAMVIEE | 4 4ng. hd tro kinh phi cham sc, nuéi
dudng hang thang tai noi cu trt moi
Bude 7| Lanh dao UBND cp huyén xem xét, ky duyét Lanh dao UBND cép huyén |05 ngay lam viéc gu“yéihao Quyet dinh da duge ky
| Vi UBND e chn ol G o e
Budce 8| Van thu UBND cap huyén phat hanh van ban | vien Phong Lao dong - [0,5ngay lam viéc & & ' p

Thuong binh va Xa hoi

soc, nudl dudng hang thang tai noi
cu tri maéi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam Vlec, ké tir ngay UBND cap xa noi ddi twong cu trii méi nhan

dwoc ho so ciia doi twong (do Phong Lao ding -

tri cii ciia ddi twong giri dén).

Thwong binh va Xa hgi noi cw




Tiép nhan ddi twong bio tro xi hdi cé6 hoan canh dic biét khé khiin vao Co sé tro gitip xa hdi cAp tinh, cAp huyén (M3 sb

> TTHC: 2.000286.000.00.00.H56)
5.1 | Quy trinh tai UBND cdp xd 10 ngay lam viec
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cip xa kiém | Bo phén tiép nhan va tra két s en A A
Buge 1 tra, tiép nhan ho so theo quy dinh qua cia UBND cap x3 05 ngdylam vice | Phicu ban giao ho so
. Cong chirc chinh sach tiép nhan hd so, kiém tra, | .. , TR S T s e 1 :
Budc 2 xit Iy hé so theo quy dinh Cong churc chinh sach cap xa |02ngay lamviéc | Dy thao van ban theo quy dinh
Buée 3 Lanh dao UBND cép xa xem xét xac nhan ban UBND c4p x4 07 noav Lam viee Ban khai dugc xac nhan va ho so dbi
khai, niém yét cong khai va ky van ban P gay © | tuong
. Van thu UBND cép x4 thuc hién phat hanh | ., , Y S . ... | Ban khai dugc xac nhan va ho so d6i
Budc 4 viin ban chuyén dén UBND cAp huyén Cong chure chinh sach cap xa |05 ngay lam viéc fong
5.2 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 10 ngay lam viéc
Dy thao Quyét dinh dua doi tuong
vao co sO trg giup xa hoi tl}u(f)c tham
A in . A . . quyén quan ly (d6i voi cap huyén)
| Chuyen vién Phong Lao dong - Thuong binh Va | 5o ) o0 qane - Thirong . .| hotic vin ban d3 nghi S& Lao dong -
Budce 5| Xa hoi duge phan cong nhiém vu tiép nhan ho | | . o~ g v 7,5 ngay 1am vigc . C e 1A .
R 1 1A . binh va Xa hoéi Thuong binh va X3 hoi xem xét
so0, xem xét, tham tra, x1t Iy ho so theo quy dinh 2 X £ w ox A
chuyén ho so dén nguoi dung dau co
sO tro giup xa hoi tiép nhan doi
tugng vao co so (do1 vdi cap tinh)
Nghién ctru, xem xét vao co so trg
giup xa hoi thude tham quyén quan
~ \ o . N \ A 1y hodc van ban d€ nghi S¢ Lao dong
Budce 6 Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa | Phong Lao dong - Thuong 01 gy lim viée | - Thuong binh va Xa hoi xem xét

hoi duoc giao xir Iy hd so xem xét, cho ¥ kién

binh va Xa hoi

chuyén ho so dén nguoi ding dau co
sO trg giip xa hoi tiép nhan doi
tuong vao co sO




Buoc 7

Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky duyét

Lanh dao UBND cép huyén

01 ngay lam viéc

Du thao van ban da duogc ky duyét

Buoc 8

Vian thu UBND cép huyén phat hanh van ban
ra Quyét dinh tiép nhan d6i twong (d6i véi co
sO tro gitip x3 hoi cAp huyén) hodc chuyén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (ddi voi co
sO tro gitip x4 hoi cap tinh)

Van thu UBND huyén, chuyén
vien Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc

Vin ban theo quy dinh

Budc 9

Hoan tat thu tuc va ti€p nhan doé1 tuong bao trg
xa ho1 ¢6 hoan canh dac biét kho khan vao co
sO trg gitip xa hoi cap huyén

Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, UBND cap
huyén

07 ngay lam viéc

5.3 | Quy trinh tai So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 07 ngay lam viéc
, Du thao van bén} dé nghi Co s& tro
, Chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tiép | Chuyén vién Phong Bao trg s .~ |giup xa hoi ti€p nhan/khong tiép
Buce 10 nhan ho so giai quyét ho so theo quy dinh xa hoi 04 ngay lam viée nhan dbi twong, ho so ddi twong kém
theo
Budc 11| Lanh dao Phong Bao tro xa hdi xem xét cho y kién | Lanh dao Phong Bao trg x4 hdi | 01 ngay lam viée
Budc 12 Vian phong Sé kiém tra thé thirc Vin ban Vin phong S6 0,5 ngay lam viéc
Van ban dé nghi Co s6 trg gitp tiép
Budc 13 Trinh Lanh dao Sé ky van ban Lanh dao So 01 ngay lamviéc | nhan/khong ti€p nhan doi tuong, ho
so doi tuong kém theo
Bude 14 Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi | Van thu Sé& Lao dong - 05 noav lam vide
phat hanh van ban giri Co s tro gitp Thuong binh va Xa hoi = Ny famvic
Cors 9 i x i ban ik Qe inh va e bho x4 b <6 hoin i dae b
Budc 15 hién tiép nhan doi tuong bao trg xa hdi co6 hoan canh | Co sé tro gitp xa hoi 07 ngay lam viéc i : i :

dac bi¢t kho khan vao co sd trg gitip xa hoi cap tinh

kho khan vao Co sé trg giup xa hoi
cap tinh




Téng thoi gian gidi quyét TTHC

34 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc hd so day di, hop 18 ddi voi tiép nhan

d6i twong vao Co sé cép tinh;

27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so day di, hop 18 dbi véi tiép nhan

d6i twong vao Co sé cap huyén.

6 H& tro chi phi mai tang cho ddi tweng bio tro' xi hdi (Ma s6 TTHC:1.001731.000.00.00.H56)
6.1 | Quy trinh tai UBND cdp xd 02 ngay lam viéc
. .| Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x3 kiém | B6 phan tiép nhan va tra i e s
Buge 1 tra, tiép nhan ho so theo quy dinh két qua cia UBND cap x4 05ngaylam viée | Phicu ban giao ho so
Cong churc chinh sach tiép nhén ho so, kiém tra, Cone chitc chinh séch c4 Du thao van béu} dé nghi hd trg mai
Budc 2| dy thdo van ban gui Phong Lao dong - Thuong 3 & P 05ngay lam viéc | tang phi cho doi tuong Bao trg xa
binh va Xa hoi hoi
. ~ ~ e LY e 1 £ ox .« .. | Vin ban d¢ nghi hd tro mai tang
Budc 3| Lanh dao UBND xa xem xét, ky van ban UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc phi cho d 5 trong Bio tr xa hoi
. Vin thu UBND cdp xa thuc hién phat hanh | ., i A . .. | Van ban dé nghi hd trg mai tang
Buge 4 vin ban chuyén dén UBND cip huyén Cong chire chinh sach cip X& | 0,5ngay lam vie phi cho d6i twong Bao tro x3 hoi
6.2 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 3ngay lam viéc
. eruyAe.n VIEn Ph? ng AL a0 d‘-’.‘}g i Thl]{(zng blfl h NS Phong Lao dong - Thuong . ... | Dy thao Quyét dinh hd tro mai tang
Budce 5| Xa hoi duge phan cong nhiém vu ti€p nhan ho | | . o 1 A 1,5 ngay lam viéc . X \ oy
. NS ! binh va Xa hoi phi cho doi tugng Béo trg xa hdi
so, xem x¢&t, du thdo van ban theo quy dinh
. Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa | Phong Lao dong - Thuong NETUEA
BuGe 6] 155 duroc giao xit 1§ hd so xem xét, cho Y kién | binh va Xa hoi 05 ngay lam vie
Buéc 7| Lanh dao UBND cAp huyén xem xét, ky duyét Lanh dao UBND clp huyén | 05 ngay lam vige | QuYet dinh h6 tro' mai téng phi cho
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Buoc 8

Vin the UBND cép huyén phat hanh vin ban

Vin thw UBND cép huyén,
chuyén vién Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc

Q}lyét dinh hd trg mai ting phi cho
doi tuong BTXH

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc ho so diy di, hop 18

7 | Nhan chiim séc, nudi dudng doi twgng cin bio v¢ khan cip (M s6 TTHC: 1.001739.000.00.00.H56)
7.1 | Quy trinh tai UBND cdp xd 02 ngay lam viéc
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cip xa kiém | Bo phén tiép nhan va tra két PO A A
Buge 1 tra, tiép nhan ho so theo quy dinh qua ctia UBND cap xa 05 ngdylam vice | Phicu ban giao ho so
Céng‘chl’rc chinh sach tiép nhén ho so, kiém tra,
1ap h6 so cho doi tuong, du thdo van ban theo
Budc 2| quy dinh gii Phong Lao dong - Thuong binh va | Cong chirc chinh sach cap xa |05 ngay lam viéc | Du thao van ban theo quy dinh
Xa hoi (ncu doi tuong du dicu kién)
Lanh dao UBND xa t0 chirc kiém tra, x4c minh, , Ban khai duoe xic nhin vi hd so
Budce 3| ky van ban guri Phong Lao dong - Thuong binh | UBND cap Xa 0,5 ngay lam viéc 461 twon : :
va X4 hoi (néu déi twong da didu kién) e
. .| Van thu UBND cap xa thuc hién phat hanh | .. e . .. .. | Ban khai duoc xac nhan va ho so doi
Budc 4 viin ban chuyén dén UBND chp huyén Cong chuce chinh sach xa 0,5 ngay lam viéc fong
7.2 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 03 ngay lam viéc
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Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa ho1 duoc ph?n cong nhiém vu tiép nhan ho
so, xem xé&t, tham dinh du thao van ban trinh

Phong Lao dong - Thuong

Du thao Quyét dinh cham séc, nuodi
dudng doi tuong can bao vé khan cap

Buoe 5 Chu tich UBND cip huyén quyet dinh (trudong | binh va Xa hoi 1.5 ngay lam vie hodc van ban tra 101 néu ddi tuong
hop khong hd tro phai tra 101 bang vin ban va khong du dieu kién
néu ro ly do).
. Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa | Phong Lao dong - Thuong T
Buoc 6 hoi duoc giao xir Iy hd so xem xét, cho ¥ kién binh va Xa hoi 0.5 ngy lam vice
Budc 7| Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky duyét Lanh dao UBND cap huyén |05ngaylam viéc | Dy thao vin ban di duoc ky duyét

Budce 8

Van thy UBND cap huyén phat hanh vin ban
chuyén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Van thu UBND huyén, chuyén
vien Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh cham séc, nudi dudng doi
twong can bao vé khan cép hodc van
ban tra 16i néu d6i twong khong di
dicu kién

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéin dwoc hd so day di, hop 1¢

8 | Tro giiip xa hdi khin cap vé hd trg chi phi mai tang (Ma s6 TTHC: 2.000744.000.00.00.H56)
8.1 | Quy trinh tai UBND cdp xd 05 ngay lam viéc
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cip xa kiém | B phan tiép nhan va tra két U A A
Buge 1 tra, tiép nhan ho so theo quy dinh qua ctia UBND cap xa 05ngdylam vicc | Phicu ban giao ho so
Cong churce chinh sach tiép nhén ho so, kiém tra, Dy thao AQu;:et ?dm.h ho t I'Q‘: (néu
, L e x X Lo~ UBND cap xa dua kinh phi ho trg)
du thao Quyet~d1nh ho trg (néu UBND cap xa ’ hoac dur thao van ban giri UBND
Budc 2| du kinh phi ho trg) hodc du thao van ban gt | Cong chirc chinh sach cap xa |03 ngay lam viéc £

UBND cap huyén dé nghi hd trg (néu UBND
cap xa khong du kinh phi ho trg)

cap huyén dé nghi hd trg (neu
UBND cap xi khong du kinh phi hd
tro)
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Lanh dao UBND xa xem xét xac nhan ban khai

Quyét dinh hé trg (néu UBND cép xa
da kinh phi ho trg) hodc du thao van

Buésc 3| . o i UBND cip x4 01 ngay lim viéc | ban giri UBND cap huyén d& nghi hd
va ky van ban tro' (néu UBND céip xa khong du kinh
phi ho trg)
Quyét dinh h5~trq (néu UBND cép xi
. Vin the UBND cip xi thyc hién phat hanh | Cong chirc chinh sach cip NPT dl} klr}l.l phi ho tr?) hoa(i dukthao van
Budc 4 vin ban chuvén dén UBND cAp huven 3 05 ngay lam viéc | ban guri UBND cép huyén d€ nghi ho
y p huye tro' (néu UBND céip xa khong du kinh
phi ho trg)
8.2 | Quy trinh tai UBND cdp huyén 03 ngay lam viéc
Dy thiao Quyet dinh hd trg (néu
Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va UBND cap huyén du kinh phi ho trg)
Bude 5 Xa hoi duoc ph@n cong nhiém vu ti€p nhan ho | Phong Lao dong - Thuong 15 noav am viee hodc du thao van ban gui So LaQ
so, xem Xét, tham tra, du thao van ban theo | binh va Xa hoi NGy " | dong - Thuong binh va X:Zl hoi de
quy dinh nghi ho tro (néu UBND cép huyén
khong du kinh phi ho trg)
~ . o . N Nghién ctru, xem xét Dy thao Quyét
| L i Lo ine Thns b X3 | i Lo g - Thaong o 1y | 01 10 o i i i
1 duec g y »choy binh va X3 hoi PPIYIMVIEC | S5 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi dé nghi ho trg
Quyét dinh h6 trg (néu UBND cap
huyén du kinh phi hd trg) hoac du
. ~ z A . A ~ z A v 1x. .~ | thdo vdn ban gui S¢& Lao dong -
Budce 7| Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét | Lanh dao UBND cap huyén |0,5ngay lam viéc Th}l:O'ng binh ‘fé X3 hoi dé nghi hé tro
(néu UBND cap huyén khong du kinh
phi ho tro)
, Van thu UBND huyén,
Budc 8| Van thu UBND cap huyén phat hanh van ban | chuyén vién Phong Lao dong | 0,5 ngay lam viéc | Van ban theo quy dinh

- Thuong binh va Xa hoi
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc ho so diy di, hop 18 (d6i véi truong
hgp UBND cap xa du kinh phi ho trg);

03 ngay lam viéc ké tir ngay UBND huyén nhén dwgc vin ban cia UBND cap
x4 (doi v6i truong hgp UBND cap huyén du kinh phi ho trg)

Trong truwong hop thiéu kinh phi thi théi gian giai quyét tai cap tinh va Trung

wong la khong quy dinh.

9 Tro giiip x4 hoi khan cap vé hd trg 1am nha &, sira chira nha ¢ (Ma s6 TTHC: 2.000751.000.00.00.H56)
Quy trinh tai UBND cdp xa 02 ngay lam viéc
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cip xa kiém | Bo phén tiép nhan va tra két NPT A A
Buoc 1 tra, tiép nhan ho so theo quy dinh qua cua UBND cap xa 05ngaylamviéc | Phicu ban giao ho so
Cong c}n’rc chinh sach tiép nhén ho so, kiém tra, ,
Budce 2| xur 1y ho theo quy dinh Cong chirc chinh sach cap xa |02 ngaylamviéc | Du thao van ban theo quy dinh
Bude 3 Linh d?o IAJBND Xa ?(errrl x?t XE}C nhan ban khai, UBND ¢ ép 3 07 gy lam vide Ban khai dugc xac nhan va ho so doi
niém yét cong khai va ky van ban tuong
Bude 4 Vvan t}lu UBI;ID Sap xa thl.l’fi hién Phat hanh C~ong chtrc chinh sach cap 055 ngay lam vide Ban khai dugc xac nhan va ho so doi
van ban chuyén dén UBND cap huyén xa tuong
34 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwgc ho so diy di, hop 1¢ ddi véi tiép nhén
. , doi twgng vao Co sé cap tinh;
Tong thoi gian giai quyét TTHC " N N . .
27 ngay lam viéc keé tir ngay nhan duwgc ho so day du, hop 1€ doi véi tiep nhan
doi twgng vao Co sé cap huyén.
C Thii tuc hanh chinh thugc thim quyén gidi quyét ciia co quan khdc
10 Thi tuc tiép nhan dbi tweng cin bao vé khin cip vao co s& tro gitip xi hdi cip tinh, cAp huyén. (Ma s6 TTHC:

2.000282.000.00.00.H56)

Quy trinh tqi co so tro giup xd hoi

10 ngay lam viéc
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Budce 1

Co s0 trg gitp xa hoi tiép nhan ngay doi tuong

can bao vé khan cip

Co s¢ trg giup xa hoi

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Phong chuyén mén lap ho so va thuc hién xir

1y ho so cho d6i tuong theo quy dinh

Co s6 tro giup xa hoi

05 ngay lam viéc

Bién ban tiép nhan c6 chir ky ca
nhan, dai dién t6 chirc phat hién d6i
tuong; du thao Quyét dinh trg gitp
cho ddi tuong tai co s& hodc chuyén
vé cong dong

banh gida mic do ton thuong, kha
nang phuc hdi va nhu cau tro gitp
cia doi tuong dé co ké hoach trg
gitip. Pbi vai tré em bi bo roi, thong
b&o trén cac phuong tién thong tin
dai ching trong thoi han 25 ngay
lam viéc

Budc 3

Lanh dao Co so trg gitip xa hdi xem xét ky van ban

Co s6¢ trg giup xa hoi

01 ngay lam viéc

Quyét dinh tro gitp cho dbi tuong
tai co s& hodc chuyén vé cong dong

Budc 4

Van thu Co so¢ trg giup xa hoi thyc hién phat

hanh van ban

Co s0 trg giup xa hoi

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh tro giup cho dbi tuong
tai co s hodc chuyén vé cong dong

Budc 5

Phong chuyén mon hoan tat cac thu tuc, hd so
doi tugng theo quy dinh (trong trudng hop tiép

nhan d6i tuong)

Co s0 trg giup xa hoi

03 ngay lam viéc

Truong hop 1a tré em bi bo roi, co
s& thuc hién cac thua tuc khai sinh
cho tré theo quy dinh cua phap luat
vé ho tich.

11

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan d6i twong can bao vé khin cip vao Co

sO trg giup xa hoi;

Dirng tro gitp xa hoi tai co sé tro' giup xa hoi cap tinh, cap huyén (Ma sé TTHC: 2.000477.000.00.00.H56)

Quy trinh tgi Co so tro giup xd hoi

07 ngay lam viéc
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Budce 1

B6 phan tiép nhan cia Co sé tro giap xa hoi
kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh,
chuyén lanh dao cua Co sé trg gitp xa hoi (déi
Véi cdp tinh)

Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi dugc phan cong (doi véi cdp huyén)
kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh.

Co sO trg giup xa hoi;
UBND cap huyén

01 ngay lam viéc

Phiéu ban giao ho so

Budoc 2

Lanh dao cua Co so trg giiip xa hoi chuyen
Phong chuyén moén tiép nhan hd 50, kiém tra,
xtt Iy hd so theo quy dinh (doi véi cdp tinh);

Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
h(f)i, duoc giao xtr ly ho so xem xét, cho y kién
(doi voi cap huyén)

Phong chuyén mén Co s¢ tro
giup; Phong Lao dbng -
Thuong binh va Xa hoi

03 ngay lam viéc

Dy thao Quyét dinh dung tro giup
x@ hoi (Thanh ly hop dong doi voi
doi tuong tu nguyén)

Budce 3

Lanh dao cua Co so trg gitip xa hdi xem xét va
ky van ban;

Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét

Co s0 trg giup xd hoi; UBND
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh dl‘mg‘ tro gil"lp xa h(f)j;
Thanh ly hop dong (doéi1 vdoi doi
tuong tu nguyén)

Buoc 4

Van thu Co so¢ trg giup xa hoi thyc hién phat
hanh van ban;

Vin thu UBND cip huyén phat hanh van ban

Co s trg giup xd hoi; UBND
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phong chuyén mén Co s& trg giup xa hoi cap
tinh lap bién ban ban giao doi tuong vé gia dinh
(c6 xdc nhdn ciia UBND cdp xd), Thanh 1y hop
dong (doi voi doi twong tw nguyén)

Phong chuyén mén Co sé tro gitip xa hoi cap
huyén ban giao doi tugng ve gia dinh (cO Xac
nhan cua UBND cdp xa)

Co so tro gitp xd hoi cip
tinh;Co s¢ trg gip xa hoi
cap huyén;

02 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so diy di, hop 18
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