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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Triệu Sơn, ngày          tháng 5 năm 2021 

 

Kính gửi: Uỷ ban bầu cử các xã, thị trấn. 

 

 Thực hiện Luật bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân 

và các quy định của Trung ương; Chỉ thị của Ban Thường vụ Tỉnh uỷ và của 

Chủ tịch UBND tỉnh; Kế hoạch của Uỷ ban bầu cử tỉnh; đến nay, các công việc 

chuẩn bị tổ chức bầu cử như thành lập các tổ chức phụ trách bầu cử, dự kiến số 

lượng, cơ cấu thành phần, phân bổ người ứng cử, tổ chức các hội nghị hiệp 

thương, ấn định đơn vị bầu cử, lập và niêm yết danh sách cử tri, danh sách và 

tiểu sử tóm tắt của những người ứng cử, vận động bầu cử, tiếp xúc cử tri... đều 

đã được các địa phương tổ chức thực hiện, hoàn thành đảm bảo thời gian, quy 

định của pháp luật.  

 Tiếp tục triển khai các công việc chuẩn bị cho ngày bầu cử, Ủy ban bầu 

cử huyện đề nghị Ủy ban bầu cử các xã, thị trấn cơ quan, đơn vị, địa phương liên 

quan tập trung thực hiện một số nhiệm vụ trọng tâm, cụ thể như sau:  

 1. Rà soát, biến động, cập nhật, bổ sung cử tri vào danh sách cử tri kể 

từ sau khi thời điểm lập và niêm yết (từ thời điểm ngày 13/4/2021) 

  1.1. Đối với cử tri là học sinh, sinh viên, giáo viên, người lao động... đã 

có tên trong danh sách cử tri ở nơi tạm trú (nơi sinh sống khi học tập, lao động) 

nhưng do kết thúc năm học sớm nhằm đảm bảo yêu cầu giãn cách và phòng 

chống dịch, các cử tri này về sinh sống ở nơi thường trú thì Ủy ban nhân dân các 

xã, phường, thị trấn nơi cử tri này thường trú phải chủ động rà soát, trao đổi, 

nắm thông tin để bổ sung các cử tri này vào danh sách cử tri, thực hiện bầu cử 

04 cấp.  

 1.2. Đối với các trường hợp cử tri đã có tên trong danh sách cử tri nhưng 

bị áp dụng biện pháp cách ly tại các cơ sở cách ly tập trung ngoài địa bàn của xã, 

phường, thị trấn đã lập danh sách cử tri mà theo thời gian cách ly (21 ngày) đến 

ngày bầu cử chưa trở về được thì Ủy ban nhân dân cấp xã nơi cử tri có tên trong 

danh sách phải có trách nhiệm nắm thông tin, chủ động lập danh sách những cử 

tri được đưa đi cách ly kèm theo giấy chứng nhận đi bỏ phiếu nơi khác và gửi 

đến Ủy ban nhân dân cấp xã, phường, thị trấn nơi có cơ sở cách ly tập trung để 

bổ sung những người này vào danh sách cử tri và thực hiện bầu cử 02 cấp.  

 Trường hợp cử tri thực hiện cách ly tập trung trong cùng xã, phường, thị 

trấn nơi cử tri đã có tên trong danh sách thì được thực hiện bầu cử 04 cấp.  
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 1.3. Đối với các địa phương có cơ sở cách ly tập trung, cơ sở điều trị bệnh 

nhân Covid-19; Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn phải chủ động, thường 

xuyên trao đổi, nắm bắt thông tin với người phụ trách cơ sở cách ly, cơ sở điều 

trị để cập nhật, bổ sung những cử tri đến địa phương mình cách ly, điều trị, cán 

bộ, nhân viên đang làm nhiệm vụ tại các cơ sở cách ly, điều trị vì yêu cầu công 

việc mà ngày bầu cử không thể về nơi cư trú để bầu cử; hướng dẫn tổ bầu cử 

chuẩn bị hòm phiếu phụ, các điều kiện cần thiết, thực hiện phương án, trình tự 

bỏ phiếu tại cơ sở cách ly, cơ sở điều trị đảm bảo yêu cầu phòng chống dịch theo 

hướng dẫn của Văn phòng Hội đồng bầu cử quốc gia, Bộ Nội vụ và Ủy ban nhân 

dân tỉnh.  

 1.4. Ủy ban bầu cử các xã, phường, thị trấn và tổ bầu cử chủ động thông 

tin, thông báo danh sách cử tri tại thôn, khu phố và khu vực bỏ phiếu để cử tri 

biết, điều chỉnh, bổ sung thông tin còn sai lệch, kể cả bổ sung cử tri, quyền bầu 

cử của cử tri… Trước 10 ngày bầu cử, tập trung thông báo về ngày bầu cử, nơi 

bỏ phiếu, thời gian bỏ phiếu với tần suất không ít hơn 02 lần trên ngày.  

 2. Tiếp tục rà soát nội dung, thông tin trong danh sách chính thức 

những người ứng cử và tiểu sử tóm tắt người ứng cử. 

 2.1. Các địa phương chủ động rà soát nội dung, thông tin trong danh sách 

chính thức những người ứng cử, tiểu sử tóm tắt của người ứng cử, đảm bảo phải 

thống nhất với nhau, tuyệt đối không được sai sót; đặc biệt lưu ý tính thống 

nhất về họ và tên, ngày tháng năm sinh, giới tính, tuổi của ứng cử viên (lưu ý 

chỉ có những người sinh từ ngày 23/5/2000 trở về trước mới đủ tuổi ứng cử).  

 Tiếp thu đầy đủ các kiến nghị của cử tri liên quan đến nội dung thông tin 

trong danh sách và tiểu sử tóm tắt của những người ứng cử, kịp thời tổng hợp 

báo cáo Ủy ban bầu cử (theo mỗi cấp bầu cử) xem xét, giải quyết theo thẩm 

quyền.  

 2.2. Đối với xử lý trường hợp khuyết người ứng cử đại biểu Hội đồng 

nhân dân vì lý do bất khả kháng từ sau khi danh sách chính thức những người 

ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân đã được niêm yết cho đến ngày bầu cử, Ủy 

ban bầu cử sau khi thống nhất với Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam cùng cấp quyết định thực hiện theo quy định tại Khoản 2, Khoản 3 

Điều 2 Nghị quyết số 160/NQ-HĐBCQG ngày 22/3/2021 của Hội đồng bầu cử 

quốc gia. Sau khi quyết định xóa tên, phải niêm yết lại danh sách chính thức 

những người ứng cử, đồng thời điều chỉnh lại phiếu bầu cử cho thống nhất với 

số người ứng cử và số đại biểu được bầu còn lại sau khi xóa tên.  

 3. Hoàn thành viết (in) và cấp thẻ cử tri  

  Công văn số 225/VPHĐBCQG-PL ngày 11/5/2021 của Văn phòng Hội 

đồng bầu cử quốc gia ; Công văn số 2135/BNV-CQĐP ngày 13/5/2021 của Bộ 

Nội vụ; Công văn số 6329/UBND-VX ngày 13/5/2021 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh. Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn hoàn thành việc viết (in) thẻ cử 

tri và cấp phát về cho tổ bầu cử từ 05-07 ngày trước ngày bầu cử để phát cho cử 

tri; tránh trường hợp phát quá sớm dẫn đến hư, mất thẻ cử tri; trường hợp mất 
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thẻ phải làm rõ nguyên nhân, hỏng thẻ thì phải thu hồi lại sau đó mới cấp lại thẻ 

mới, tránh trường hợp lợi dụng có nhiều thẻ cử tri để đi bầu cử nhiều lần, dẫn 

đến thừa phiếu.   

 

4. Cấp phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân các cấp 

  Ban bầu cử đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân các cấp, cấp phiếu 

bầu cho các tổ bầu cử bảo quản chặt chẽ ở Ủy ban bầu cử các xã, phường, thị 

trấn; trước ngày bầu cử từ 01-02 ngày chuyển về cho các tổ trưởng tổ bầu cử 

(phải có thống kê cụ thể số lượng từng loại phiếu bầu và lập biên bản bàn giao) 

và đặc biệt lưu ý:  

 - Rà soát kỹ họ và tên, giới tính (ông, bà) trong phiếu bầu phải thống nhất 

với tiểu sử tóm tắt và danh sách chính thức những người ứng cử; 

 - Thứ tự ứng cử viên trong phiếu bầu thống nhất với thứ tự trong danh 

sách những người ứng cử và xếp theo chữ cái a, b, c; trường hợp xếp chưa đúng, 

điều chỉnh lại thứ tự trong phiếu bầu thì cũng phải thay đổi trong danh sách ứng 

cử; 

  - Không đánh số thứ tự 1, 2, 3, 4… trong phiếu bầu cử; không gạch chân, 

dùng cỡ chữ, kiểu chữ khác nhau giữa các ứng cử viên trong cùng 01 tờ phiếu 

bầu; - Số đại biểu được bầu phải đúng với số đại biểu được bầu trong quyết 

định ấn định số đơn vị bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân của Ủy ban bầu cử; 

 - Khóa Hội đồng nhân dân trong phiếu bầu là khóa của nhiệm kỳ 2021-

2026; 

 - Phiếu bầu cấp về cho tổ bầu cử nào thì phải đóng đúng dấu của tổ bầu cử 

đó, tránh trường hợp đóng dấu sai cấp về cho tổ thành phiếu không hợp lệ. - 

Tuyệt đối không được để mất phiếu bầu cử.  

 5. Trang trí địa điểm, phòng bỏ phiếu, chuẩn bị hòm phiếu và các 

điều kiện kỹ thuật, vật chất phục vụ bầu cử  

 5.1. Trang trí địa điểm, phòng bỏ phiếu:  

 Trang trí địa điểm, phòng bỏ phiếu thực hiện theo hướng dẫn tại Thông tư số 01/2021/TT-

BNV ngày 11/01/2021 của Bộ Nội vụ, Công văn số 1608/SVHTTDLNVVH ngày 07/5/2021 

và Công văn số 1649/SVHTTDL-NVVH ngày 10/5/2021 của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch; 

đồng thời phải đảm bảo theo các yêu cầu phòng chống dịch bệnh theo Công văn 

số 6329/UBND-VX ngày 13/5/2021 của Ủy ban nhân dân tỉnh và các hướng dẫn 

khác có liên quan.  

 5.2. Chuẩn bị hòm phiếu chính và hòm phiếu phụ:  

 - Mỗi phòng bỏ phiếu có từ 01 hòm phiếu chính và 01 hòm phiếu phụ 

được làm từ chất liệu nhôm kính, gỗ hoặc các vật liệu sẵn có ở địa phương 

nhưng phải đảm bảo tính mỹ thuật, chắc chắn, tuyệt đối không được bong, vỡ, 

nứt trong quá trình bỏ phiếu trong ngày bầu cử (các địa phương nghiên cứu, tiếp 
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tục sử dụng các hòm phiếu của cuộc bầu cử trước nếu còn tốt để đảm bảo tiết 

kiệm chi phí).  

  - Theo số lượng cử tri của khu vực bỏ phiếu, cử tri đang bị cách ly tập 

trung, già yếu, bị tạm giam, tạm giữ… để tính toán kích thước hòm phiếu chính 

và hòm phiếu phụ cho phù hợp, đảm bảo đựng hết tất cả số phiếu (số cử tri x 4 

lần). 

  - Trang trí mặt trước và mặt sau của hòm phiếu chính và hòm phiếu phụ: 

Quốc huy bên trên và chữ Hòm phiếu phía dưới (đã in, cấp cho các địa phương). 

 5.3. Chuẩn bị các điều kiện kỹ thuật, vật chất phục vụ bầu cử:  

 - Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn phải rà soát, chuẩn bị đầy đủ 

các con dấu của các tổ chức phụ trách bầu cử ở địa phương, đặc biệt là 02 con 

dấu "tổ bẩu cử" và con dấu "đã bỏ phiếu", bảo quản chặt chẽ tại Ủy ban nhân 

dân và cấp về cho tổ bầu cử cùng thời điểm cấp phiếu bầu cử (tuyệt đối không 

để mất).  

 - Chuẩn bị đầy đủ các biên bản, biểu mẫu, nội quy, nguyên tắc bỏ phiếu, 

chữ hòm phiếu, quốc huy, phù hiệu, câu khẩu hiệu, tuyên truyền… (đã in và cấp 

phát); bài diễn văn khai mạc mẫu, nội quy phòng bỏ phiếu.  

 - Rà soát, chuẩn bị cờ Tổ quốc, ảnh hoặc tượng Bác Hồ, đĩa CD bài Quốc 

ca, bút, giấy viết, giấy niêm phong, kéo, thước kẻ, keo dán, hộp mực con dấu, 

thuốc sát khuẩn, khẩu trang, thùng đựng rác thải theo yêu cầu phòng chống 

dịch…  

 Trên đây là một số công việc chuẩn bị cho ngày bầu cử, Ủy ban bầu cử 

huyện đề nghị Ủy ban bầu cử các xã, thị trấn, cơ quan, đơn vị, địa phương liên 

quan tập trung, tổ chức thực hiện (đồng thời gửi kèm theo các văn bản của Hội 

đồng bầu cử quốc gia và Bộ Nội vụ để các địa phương nghiên cứu, triển khai)./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên (th/h); 

- TT Huyện uỷ (b/c); 

- Thành viên BCĐ bầu cử huyện; 

- Cán bộ chỉ đạo cơ sở của huyện; 

- Lưu: VT, NV. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 
Vũ Đức Kính 
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