UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TRIEU SON Poc lap - Tw do - Hanh phic

86: 1110 juBND-NV Triéu Son, ngay 24 thang 02 nam 2021
V/V trién khai thuc hién Ké hoach
s6 09/KH-UBND ngay 19/01/2021
cua UBND tinh Thanh Hoa.

Kinh guri:
- Truong cac phong, ban, don \(i su nghi€p thuoc UBND huyén,;
- Chu tich UBND cac xa, thi tran.

Thuc hién Cong vin sé 6679/BNV-VTLTNN ngay 18/12/2020 cia Bo
Noi vu vé phuong huéng, nhiém vu cdng tac van thu luu trit nim 2021; Céng
van s6 302/SNV-CCVTLT ngay 09/02/2021 vé viéc trién khai thuc hién Ké
hoach s6 09/KH-UBND ngay 19/01/2021 ctia UBND tinh Thanh Hoéa. B¢ viéc
trién khai, thuc hién dat hiéu qua cao nhat, Chu tich UBND huyén dé nghi
Truong cac phong, ban, don vi sy nghi¢p thugc UBND huyén; Chu tich UBND
cac x4, thi tran trién khai thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Cong tic tuyén truyén va xay dung ban hanh vin béan

- Tiép tuc ting cudng tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cta phéap luat
vé cong tac van thu, luu trir trén cac phuong tién thong tin dai chung, cong
thong tin dién tir cua co quan, don vi nhu: Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
ctia Thu tudéng Chinh phu vé ting cudng cong tac lap hd so va giao nop hd 50,
tai liu lvu trr vao luu trit co quan, Luu tr@r lich su tinh; Quyet dinh s6
20/2019/QD-UBND ngay 26/6/2019 caa UBND tinh vé Quy ché tlep nhan, xur
ly, phat hanh, quan 1y va luu trit van ban dién tir qua hé thong phan mém quan 1y
van ban va ho so cong viéc trong cic co quan Nha nudc trén dia ban tinh Thanh
Hoa; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu; Quyét dinh sé 485/QD-TTg ngay 03/4/2020 cta Thi tuéng Chinh phu
vé Phé duyét Dé 4n "Luu trit tai liéu dién tir cua cac co quan nha nudc giai doan
2020-2025"; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ctia Bo Noi vu quy dinh ti€u chuan
dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trit dién tir; Chi thi sd
05/CT-UBND ngay 15/8/2020 ciia UBND tinh vé viéc tap trung chi dao d6i moi
quy trinh xtr 1y van ban, hd so cong viée, giai quyét thu tuc hanh chinh chuyén
tir moi truong 1am viée trén gidy sang lam viéc trén moi trudng dién tir trong cac
co quan quan 1y nha nudc tir cap tinh dén cap x4.

- Ra soat, stra ddi, bd sung, ban hanh méi van ban quan 1y Nha nuéc vé
cong tac van thu, luu trit phu hop véi quy dinh cua phap luat hién hanh. Trong
d6, tap trung xay dung: Quy ché cong tac van thu, luu tri; Ké hoach cong tac
van thu, luu trir; Danh muc ho so cta co quan, t6 chirc; Danh muc hé so cta co
quan, don vi; Ké hoach chinh 1y tai li¢u, lya chon tai li€u c6 gia tri bdo quan
vinh vién giao ndp vao Luu trit lich sir tinh.



2. V& cong tac to chirc can bd

- B6 tri, sap xép vi tri viéc 1{211}1 d6i v6i cong chirc, vién chirc 1am cong tac
van thu, luu trtr, dam bao tiéu ghuén ngach cong chuc, vién chl'Ig van thu, luu
trir theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV va Thong tu s6 14/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cta Bo No6i vu.

- Giao Phong Gido duc va Dao tgo thyc hién ra soat, & xuit nhu cau dao
tao, bdi dudng, ning ngach, thing hang theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh luu trit giri vé UBND huyén (qua phong Noi vu truée
ngay 01/3/2021) dé tong hop bao cao S Noi vu.

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach tién lvong, phu cép ddc hai, bdi dudng
bﬁng hién vat, bao hd lao dong va cac ché do khéc cho cong chuec, vién chuc lam
cong tac van thu luu trir theo dung quy dinh tai Thong tu s6 07/2005/TT-BNV
ngay 05/01/2005 ctia Bé Noi vu, Thong tu sd 25/2013/TT-BLDTBXH ngay
18/5/2013 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; quan tdm dén ché d6 phu
cap cho can bo kiém nhiém 1am cong tac van thu.

3. Hwéng din hoat dong vin thw, luu triv

pé nghi Trudng cac co quan, don vi don ddc, trién khai cho can bo, cong
chtrc, vién chire 1ap hd so va luu ndp ho so dién tir trén hé théng phan mém
Quan 1y vian ban va hd so cong viéc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 cua Chinh Phu vé cong tac van thu va Hudéng dan sb
326/HD-SNV ngay 29/5/2020 vé 1ap ho so va nop ho so dién tir trén hé thong
phan mém quan 1y van ban va hd so cong viéc trong cac co quan nha nudc trén
dia ban tinh Thanh Hoéa (can by, cong chirc cac phong, ban, don vi sy nghiép
cap huyén da duoc tham du tip huan ngdy 25/9/2020 tai Hoi truong tang 3,
UBND huyén Tri€u Son; cong chirc van phong - théng ké cap xa di dugc tham
du tap huan ngay 06/10/2020 tai Hoi trudng tang 2, nha khach 25B, phuong
Ngoc Trao, TP Thanh Héa).

4. Bo tri kinh phi cho céng tac viin thw, luu trir

- Tiép tuc thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tudng
chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hod so va giao ndp ho so, tai lidu vao luu
trit co quan va luu trit lich str, K& hoach s6 154/KH-UBND ngay 21/8/2018 cua
UBND tinh vé chinh 1y tai liéu ton dong, tich déng ctia UBND tinh vé chinh ly
tai liéu ton dong, tich dong tai cac s, ban, nganh cap tinh; UBND cac huyén, thi
xa, thanh phé giai doan 2018-2021, ddm bao hoan thanh muc ti€u theo 10 trinh
dé ra; thyc hién s6 hoa tai liéu sau khi da 1ap ho so hoan chinh mua sim trang
thiét bi can thiét dé bao quan tai liéu luu tri.

- Quan tam, tao diéu kién cho can bd, cong chic, vién chic cac don vi
thugc pham vi quan ly dugc tham gia day dua cac 16p tap huén, boi dudng nghiép
vu vé van thu, luu trit, dap ing yéu cau thuc hién cac nghiép vu chuyén mon vé
van thu, luu trir dién tir.
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Dé nghi Trudng céc phong, ban, don vi sy nghiép thugc UBND huyen
Chu tich UBND céc x4, thi trAn nghiém tic trién khai thuc hién cac noi dung
trén./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén; PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND huyén (b/c);
- Luu: VT, NV.
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Bui Huy Diing
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