
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN TRIỆU SƠN 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:          /UBND-VHTT 
V/v thông báo triệu tập cán bộ, công chức 

tham gia tập huấn sử dụng phần mềm một 

cửa điện tử cấp xã và phần mềm quản lý 

văn bản và hồ sơ công việc Tdoffice. 

           Triệu Sơn, ngày      tháng 7 năm 2020 
 

   

    Kính gửi: Chủ tịch UBND các xã, thị trấn. 

          

Thực hiện công văn số 993/STTTT-KHTC ngày 11/6/2020 của Sở Thông tin 

và Truyền thông về việc triển khai tập huấn sử dụng phần mềm Một cửa điện tử cấp 

xã và phần mềm quản lý văn bản và hồ sơ công việc. UBND huyện Triệu Sơn 

thông báo triệu tập cán bộ, công chức tham gia tập huấn trực tuyến phần mềm một 

cửa điện tử cấp xã, thị trấn và phần mềm quản lý văn bản và hồ sơ công việc 

TDoffice, nội dung cụ thể như sau:  

 1. Nội dung tập huấn: sử dụng phần mềm một cửa điện tử cấp xã và phần 

mềm quản lý văn bản và hồ sơ công việc TDoffice  

2. Thành phần: 

- Lớp 1: Chủ tịch UBND xã, thị trấn; Văn phòng- thống kê; Văn hóa- xã hội; 

Chỉ huy trưởng; Tài chính- kế toán; 

- Lớp 2: Phó chủ tịch UBND xã, thị trấn; Trưởng Công an; Tư pháp - Hộ 

tịch; Văn thư; Địa chính NN,XD&MT; 

Các thành phần tham gia tập huấn mang theo máy tính xách tay để trực tiếp 

thực hành tại lớp tập huấn. 

3. Thời gian: Khai mạc lúc 7 giờ, từ ngày 24/7/2016 đến ngày 06/8/2020 

(Có lịch tập huấn cụ thể kèm theo);  

4. Địa điểm: Hội trường UBND xã Minh Dân cũ; 

Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn vướng mắc, đề nghị 

các đơn vị liên hệ với UBND huyện Triệu Sơn (Qua phòng Văn hóa và Thông tin 

huyện, đ/c Thúy (0979.247.972) để phối hợp thực hiện; UBND các xã, thị trấn 

đăng ký danh sách (Họ tên, chức vụ,đơn vị, sdt) gửi về phòng Văn hóa và Thông 

tin qua địa chỉ mail: vhtttrieuson@gmail.com, trước ngày 21/7/2020. UBND 

huyện yêu cầu Chủ tịch UBND các xã, thị trấn sắp xếp thời gian, bố trí cán bộ tham 

gia tập huấn đúng quy định./. 

Nơi nhận:  
- Như trên;                                                                       

- Lưu: VT, VHTT. 

 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

  

 

Nguyễn Trung Thành 

mailto:vhtttrieuson@gmail.com


PHỤ LỤC 
Thời gian tập huấn của các xã, thị trấn 

(Kèm theo Công văn số:          /UBND-VHTT ngày     /7/2020 của UBND huyện Triệu Sơn) 

 

 

Stt Tên đơn vị Thời gian Đợt học 

1 Nông Trường 
 

 

 

 

 

 

 

Ngày 24, 25/7, lớp 1 

Ngày 27,28/7, lớp 2 

Lớp 1, lớp 2 

2 Thọ Tân 
Lớp 1, lớp 2 

3 Dân Lý 
Lớp 1, lớp 2 

4 Thọ Dân 
Lớp 1, lớp 2 

5 Bình Sơn 
Lớp 1, lớp 2 

6 Vân Sơn 
Lớp 1, lớp 2 

7 Xuân Thịnh 
Lớp 1, lớp 2 

8 Minh Sơn 
Lớp 1, lớp 2 

9 Thọ Phú 
Lớp 1, lớp 2 

10 Hợp Thắng 
Lớp 1, lớp 2 

11 Hợp Thành 
Lớp 1, lớp 2 

12 Thái Hòa 
Lớp 1, lớp 2 

13 Thọ Ngọc 
 

 

 

 

 

 

 

Ngày 29,30/7, lớp 3 

Ngày 31/7 & 01/8, 

lớp 4 

Lớp 3, lớp 4 

14 Hợp Lý 
Lớp 3, lớp 4 

15 Thọ Vực 
Lớp 3, lớp 4 

16 Đồng Tiến 
Lớp 3, lớp 4 

17 Thị Trấn 
Lớp 3, lớp 4 

18 Thọ Bình 
Lớp 3, lớp 4 

19 Thọ Tiến 
Lớp 3, lớp 4 

20 Hợp Tiến 
Lớp 3, lớp 4 

21 Đồng Lợi 
Lớp 3, lớp 4 

22 Thọ Sơn 
Lớp 3, lớp 4 

23 Đồng Thắng 
Lớp 3, lớp 4 

24 Tân Ninh 
 

 

 

Ngày 03,04/8, lớp 5 

Ngày 05,06/8, lớp 6 

Lớp 5, lớp 6 

25 Dân Lực 
Lớp 5, lớp 6 

26 Triệu Thành 
Lớp 5, lớp 6 

27 Dân Quyền 
Lớp 5, lớp 6 

28 Thọ Thế 
Lớp 5, lớp 6 

29 Xuân Lộc 
Lớp 5, lớp 6 

30 An Nông 
Lớp 5, lớp 6 



31 Tiến Nông 
Lớp 5, lớp 6 

32 Khuyến Nông 
Lớp 5, lớp 6 

33 Xuân Thọ 
Lớp 5, lớp 6 

34 Thọ Cường 
Lớp 5, lớp 6 
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