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Cong tac vin thw, lru trir nim 2020

Pé dam bao tbt nhiém vy quan ly nha nuéc vé cOng tac vin thu, luu triy trén
dia ban huyén Triéu Son va cin ¢ tinh hinh cdng tac van thu, luu trir tai UBND cac
x4, thi tran, cac don vi tryc thudc; UBND huyén Tridu Son ban hanh K& hoach trién
khai thuc hién céng tic van thu, luu trit niim 2020 gdm cac noéi dung nhur sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tang cudng hoat dong, ning cao higu qua céng tic quén Iy nha nuéc vé vin
thu, Iuu trir va quan 1y, phat huy gia tri cia tai liéu lvu trir; ting bude dua cong tac
van thu, luu trit di vao hoat déng né nép, bao dam ding quy dinh, gép phan nang cao
hiéu lyc, hiéu qua quan ly nha nuée vé cong tac van thu, lwy tri.

Néng cao trach nhiém nguoi dimg dau, trach nhiém cla cén bd, cong chiic,
vién chirc trong vigc thuc hién cdng tac vin thu, luu trir.

2. Yéu cin

UBND céc x4, thj trin, cac don vi truc thude thue hién tét cong tac vin thu,
luu trit theo ding quy dinh hién hanh cta phép luit; dam bao xdy dung va toé chirc
thuc hién Quy ché, Ké hoach c¢ong tac vin thu, luu trit theo quy dinh va thu thép,
chinh ly, bdo quan, khai thic va sir dung hiéu qua, phét huy gia tri tai liéu luu trit.

IL. NQI DUNG

1. Nhiém vy thwdng xuyén

1.1. Qudn ly cong tdc vin thu, lru triv

1.1.1. Tuyén truyén, phé bién phdp lugt vé cong tdc van thu, luu tri

UBND ciac x4, thj trdn, cac don vj truc thude td chirc tuyén truyén, phé bién
Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngdy 01/11/2011; Luat Ban hanh vin ban Quy pham
phap ludt s6 80/2015/QH13 ngay 22 thang 06 nim 2015; Théng tw s 01/2011/TT-
BNV ngay 19 théng 01 ndm 2011 ctia B Ni vu vé Hudng din thé thirc va k§ thuat
trinh bay van ban hanh chinh; Quyét dinh s6 4115/2014/QD- UBND ciia UBND tinh
vé Quy ché Cong tc van thu, luu trir trén dia ban tinh Thanh Héa, Quyét dinh
3411/Qb-UBND ngay 13/10/2015 cta UBND huyén v& ban hanh Quy ché Cong tic
véan thu, luu trir trén dia ban huyén Triéu Son; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
cia Thu tuéng Chinh phi vé ting cudng cdng tac lap hd so va giao ndp hd so, tai
liéu vao L trit co quan, Lwu trir lich sir; Ké hoach s6 154/KH-UBND ngay




21/8/2018 v& viéc chinh Iy tai lidu tdn dong tich déng tai cac sd, ban, nganh cép tinh
va cdc vin ban chi dao, huéng dén vé cong téc van th, Iuu trit cia céc cip.
1.1.2. Xdy dung, ban hémh viin bin quin b, hutng dinvé cong tic vem thae hau trit

Can cir Luat luu tri¥, cdc van ban quy pham phap ludt, vin ban huéng dan chi
dao cua B9, nganh trung wong, UBND tinh, Phong N6i vu ¢é trach nhiém tham muu
gitp UBND huyén trién’khai té chirc thuc hién, ban‘he‘mh cac van ban huéng dan
nghi€p vu c6 lién quan dén cdng tac vin thur luu tri, dong thoi ra sodt nhitg vin ban
da ban hanh nhung khéng con phi hop dé sira d6i, bd sung thay thé cho phu hop véi
quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc té cua dia phuong nhir ban hanh Quy ché cong
tac van thu luu trir; Danh muyc, thanh phén hé so cta don vi; Danh muc tai liéu nop
lwu va Quy dinh vé tb chuc sir dung tai liéu luu tri¥; Bang thoi han bao quan tai liéu
luu tri, ...

1.1.3. Céng tdc tdp hudn, béi dudng nghiép vu

+ Tiép tuc kién toan tb chirc bé may lam cong tac van thu, luu tri theo quy
dinh tai Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

+ B tri, sip xép cong chuc, vién chiic lam céng tac vén thu, lwu triy tal cac
don vi tryc thude bao dam tiéu chuin nghiép vu cua ngach cdng chirc, vién chirc vén
thu, luu trit theo quy dinh cta phap luat; déi véi cac X4, thi tran bd tri ban chuyén
trach lam céng tac van thu, luu trit theo quy dinh tai Quyét dinh s0 3462/2015/Q£')-
UBND Thanh Héa, ngay 11 thang 09 nim 2015 vé chire danh, s6 lwgng, mirc phu cap
doi voi nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xd, thon, ban, t6 dan ph@;
murc khoan kinh phi hoat déng khépg chuyén trach cap xa, thén, ban, t6 dén phé;
murc khodn kinh phi hoat déng ciia t6 chirc chinh tri - xd hdi cap x4, thén, ban, td dan
pho.

+ Thyc hién céc ché d phu cép, phu crflp doc hai, bdi dudng béng hién vt cho
cong chirc, vién chirc 1am vin thu, luu trit va kiém nhiém cdng tdc vin thu, luu trir
theo quy dinh hién hanh.

+ UBND cac x4, thi t’re“'m, cac dorr} vi truc thuc}c cur can bg, cdng chirc, vién
chirc tham’ gia cac 16p tip hpén, dao tao boi dudng vé nghiép vu cdng tic vin thu, luu
trir theo ké hoach cua cac cép.

1.1.4. Kiém tra, hudng ddn thuc hién cong tdc van thu, luu triy

Phong Noi vy phéi hop voi Vin phong UBND huyén, phong Tu phap ting
cuong cong tac kiém tra, huéng dan cac hoat dong vin thu, luu trir dbi véi UBND
cac x3, thi tran, don vi truc thudc tap trung vao cac ndi dung:

+ Thyc hién tuyén truyén phd bién Luat Luru trit; Quy ché cong tdc vin thu,
Iuu tri¥ cda tinh, huyén va cac quy dinh, hudng dan ve cong tac viin thu, hru trir.

+ Viéc ban hanh céc van ban chi dao, quan ly vé cdng tac van thu, luu trir.

*+ Thyc hién nghiép vu vé cong tic van thu: Soan théo va ban hanh vin bin
hanh chinh theo Théng tu s 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bd Néi vu; ban
hanh vén ban QPPL theo Luat s6 80/2015/QH13 ngay 22 thang 06 nim 2015.
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*+ Quan 1y van ban di, quan ly vin bén dén; quan 1y va sir dung con déu; Dang

ky mau 0, mau dau theo quy dinh; Iap hd so cdng viéc va giao ndp ho so tai liéu vao
Luu trir co quan.

*+ Thyc hién nghiép vu cong tac luu trir: T4 chire thu thap hd so, tai liéu vao
luu trit co quan, don vi. Xay dung K€ hoach chinh 1y hé so, tai liéu tdn dong tai co
quan, don vi. Lya chon ho so c6 gia tri vinh vién giao ndp vao Luu trit lich s d6i véi
cac don vi thudc ngudn ndp hru. Théng ké s6 lugng tai lidu da chinh ly hoan chinh,
tai liéu chua chinh ly; tinh trang kho tang, trang thi€t bj bao quan tai liéu; td chirc
khai théc va str dung tai liéu hru trit ding quy dinh.

1.2. Hi¢n dai héa cong tic vin thu, licu triv

- Cac co quan, don vi, UBND cic x4, thj tran tang cudng ng dung cdng nghé
thong tin vao cong tac van thu, luu trir. Xay dung co s¢ dit lidu dé quan ly tai liéu hwu
trir va phuc vu khai thac tai liéu

- Duy tri va nang cdp phin mém quan ly vin ban di, vin ban dén va 1ap hd so
trong méi truong mang theo quy dinh. )

1.3. Quan ly tai liéu lwu triv

- Thu thép, chinh Iy tai liéu luu trit con tdn dong trong co quan, b tri phong,
kho d¢ bao quan tai liéu luu trir theo quy dinh; phén loai chinh 1y, ¢6 ké hoach nop
luu hé so, tai liéu c6 thai han bao quan vinh vién vao kho luu trit theo quy dinh cua
Luét luu trix.

- Téng cudng cong tc kiém tra tai ligu luu trit va kho bao quan tai liéu Iuu trit
dam bao an toan, phong chong chdy nd, 1ii lut; phong chéng cac nguy co anh huodng
dén tai liéu luu trir lich stt nhu: mébi mot, 4m méc ...; dinh ky v& sinh, sdp xép khoa
hoc tai ligu luu trir; dau tu trang thiét bj bao quan tai liéu luu trix lich su;

1.4. B tri kinh Phi thuc hi¢én céng tic vin thu, luu triv

UBND céc x4, thi tran, céc don vj truc thude chii dong b tri kinh phi cho
cong tac van thu, luu trit trong du todn ngan s4ch hiang nam theo quy dinh.

Giao Phong Tai chinh — Ké hoach ¢6 trach nhiém huéng dan, don dée, kidm tra
vie t0 chire thye hién viée sir dung kinh phi theo quy dinh.

2. Nhiém vu trong tim 2020

2.1. Thyc hién nghiép vy vin thie leu triz theo quy dinh.

Tiép tuc quan triét, t6 chic trién khai thuc hién nghiém tiic cac vin ban lién
quan dén cong tac vin thu luu trix. Thye hién tét cong thc quan Iy vén ban di, vin ban
dén; quéan 1y va sir dung con dau; Ping ky méau s6, mau dau theo quy dinh, tich cuc
ddy manh viéc img dung cong nghé théng tin vao cng tic vin thu, luu trit,....

2.2. Xdy dung danh muc hé so ciia co quan, don vi va Igp ho so cong viéc

Ting cudng cong tic kidm tra, tdp huén, huéng din nghiép vu, chua trong 14p
hé so cong viéc trong cac co quan, don vi trén dia ban huyén. Tham muu ban hanh
van ban lién quan dén thyc hién ldp hé so cong viée, hudng dan va cung cap bia ho
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so cho can bo, cong chirc thye hién viée 1ap hé so cdng viéc ndm 2020 va giao ndp hé
so theo quy dinh.

2.3. Xdy dymg, thurc hign cdc Phuong dn chinh i & ligu va giao nip ti lidu

+ Giao phong Néi vu tham muru cho UBND huyén x4y dung Ké hoach chinh ly

tai liu ton dong, tich déng tai céc phong, ban Uy ban nhan dan huyén Tridu Son nam
2020.

+ UBND c4c x4, thi trén, cac don vi truc thudc cén tap trung chi dao viéc chinh
Iy tai lidu ton dong tai co quan, don vi, lya chon, xac dinh nhiing tai lidu ¢6 gia tri
bao quén, bao quan vinh vién dé giao ndp vao Luu trit don vi va luu triy lich str tinh
ding thoi han quy dinh nhdm giai quyét dirt didm tinh trang tai lidu tén dong chua
duoc chinh ly.

2.4. Bé tri Kho lueu trit va cic didu kién bdo vé tai liéu luu triv

+ UBND céc x4, thi trin, cac don vi truc thudc cén cir tinh hinh thyue té cua
don vi, lap ké hoach xay dung méi hodc cai tao, ning cép kho Itru trir dam bao cac
yéu cau quy dinh tai Théng tu s& 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cia Bs Néi vu
huéng dan vé Kho Luu tri chuyén dung.

+ B4 tri mua sdm céc trang thiét bi dé bao v&, bao quan an toan tai liéu luu trix
nhu: Binh chita chay; may diéu hoa khéng khi; hé théng quat thdng gid; phong chdong
mébi mot, con trung; k¢, gid, t0, cdp hdp dung tai liéu theo quy dinh phuc vu cho viéc
khai thac, str dung, bao quan tai lidu luu tri.

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc co quan, don vj, UBND cic x4, thj trin chi dong xay dung ké hoach va
t chirc trién khai thuc hién ké hoach cia UBND huyén tai co quan, don vj theo noi
dung d4 dé ra. Thyc hién nghiém tic ché d6 béo céo, thong ke, béo cdo so két, téng
ket cong tac van thur, luu trit.

2. Giao Phong Néi vu c6 trach nhiém theo ddi, dén doc, kiém tra cac co quan,

don vi, UBND céc x4, thi trin thuc hién cic nhiém vu duge giao; dinh ky téng hop,
bao cao UBND huyén.

~ Trén day la Ké hoach cong tac vin thu, luu trit nim 2020 trén dja ban huyén,
dé nghj cic co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran nghiém tic trién khai thuc hién
dam bao ndi dung Ké hoach dé ra./. 7/

Noi nhin:

- S¢'Ndi vu, Chi cuc VTLT (blc);

- CT, PCT UBND huyén; -
- Céc co quan, don vj thuéec UBND huyén;

- UBND cic x4, thij trin;

- Luu: VT, NV,

A,..______,_/
Ho Trwéng Son
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