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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TRIEU SON Dc lip- Ty do- Hanh phiic
sé: 3543 /UBND-NV Tri¢u Som, ngay 30 thdng 10 ndm 2019

V/v huéng din nang béc hrong,
phu cip TNVK, phu cép thim
nién nghé ddi v6i can bo, cong
chirc, vién chirc, hop ddng lao
dong nam 2019.

Kinh grri:
- Thudng tryc Hoi d(“‘)ng nhan dan huyén;
- Trudng ciac phdng, don vi sy nghiép thuéc UBND huyén;
- Chu tich UBND céc x4, thi trén;
- Trung tdam GDNN - GDTX huyén;
- D§i trudng Ddi dam bao Giao thong S,
- Hiéu trudng cac trudng MN, TH, THCS, TH va THCS.

Can cir Nghj dmh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phi quy
ve ché 6 tién luong ddi véi can b, céng chirc, vién chic; Théng tir lién tich
s6 68/2011/TTLT-BGDPT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua lién Bd
Giéo dyc - Dao tao, B N§i vy, B Tai chinh, B§ Lao dong thuong binh va X& hgi
huéng dan thyc hién rnot sb6 didu cua Nghi dinh so 54/2011/ND-CP ngay
04/7/2011 cua Chinh phu vé ché d6 phu cép tham nién d6i véi nha gido; Théng tur
lién tich sé 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24/12/2009 cua lién BQ Né¢i vy, Bo
Tai chinh huéng din thye hi¢n ché @ phu cdp tham nién nghé dbi véi can b,
cong chirc 43 dugc xép luong theo cic ngach hodc chic danh chuyén nganh toa
&n, kiém sét, kiém toan, thanh tra, thi hanh an dan sy va kiém lam; Théng tu s6
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B Noi vy huéng dan thyc hién ché dp
néng bic luong thudng xuyén va ning bac luong trude thdi han, dbi véi cén bd,
cdng chire, vién chirc va nguc‘yi lao dong;

Can cu Quyet dinh sb 2522/QD-UBND ngay 23/7/2014 cla UBND huyf;n
Triéu Son vé viéc ban hanh quy ché nang bic luong trudc thm han, d6i véi can
bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong lap thanh tich xuét sic trong thyc hién
nhiém vy,

UBND huyén Triéu Son huéng dan céc co quan, don vj thyc hién ché 49
néng bic lucmg thuorng xuyén, trwge théi han va phu cép tham nién vugt Khung,

phuy cdp tham nién nghé déi véi can bd, cong chirc, vién chire, Hop dong lao dong
ndm 2019 nhu sau:

I Nang bac lrong thwdng xuyén nim 2019

1. Déi twgng: Cén bd, cong chirc, vién chirc, Hop dong lao dfng (do Chu

tich UBND huyén ky) ¢6 thai diém néng lwrong thudng xuyén tir 01/01/2019 dén
31/12/2019.

2. Diéu kién thoi gian, tiéu chuin



a) Thoi gian:

- Cén bd, cong chirc, vién chic néu chwa xép bac luong cudi ciing trong
ngach cong chirc, vién chirc tir loai Ao dén loai A3 cia bang 2, bang 3 quy dinh
tai Nghj dinh 204/2004/ND-CP ciia Chinh pht thi sau 3 nim (36 thang) gift bic
lrong trong ngach thi dugc xét nang 1én mdt bac luong.

- Cén b, cdng chirc, vién chirc néu chua xép béac lwong cubi cing trong
ngach cong chirc, vién chirc loai B va loai C clia bang 2, bang 3 quy dinh tai Nghi
dinh 204/2004/ND-CP cua Chinh phu thi sau 2 nim (24 thang) giit bic luong
trong ngach thi dugc xét nang 1én mét bac luong,

- Cén b, cong chirc, vién chirc dugc ning bac luong lan dau tinh tir ngay
dugc cong nhan hét thoi gian tap sy, thir viéc.

b) Vé tiéu chudn ndng bdc

Can b0, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong c¢6 du didu kién thai gian
gilr bic trong ngach, qua danh gi4 dat d0 2 tiéu chuén sau day trong subt thai gian
gitr béc luong cili thi dugc ndng mot béc luong thudng xuyén:

- Déi véi can bo, cong chirc:
+ Tiéu chuén 1: Duge clp c6 thim quyén ddnh gid tir mirc hoan thanh
nhiém vy nhung con han ché vé néng lyc trd lén;

+ Tiéu chufn 2: Khéng vi pham ky luat mt trong cac hinh thirc khién
trach, canh cdo, gidng chirc, cach chire.

- Boi véi vién chire va ngudi lao dong:

+ Tiéu chuan 1: Pugc cdp c6 thim quyén danh gid tir mirc hodn thanh
nhiém vu tr& 1én;

+ Tiéu chuin 2: Khéng vi pham ky luat mdt trong cac hinh thirc khién
trach, canh céo, cach chirc.

¢) Quy dinh kéo dai thoi gian xét ndng bdc luong thwong xuyén

- Kéo dai 12 thang dbi véi cac truong hop: Cén b bj ky luat cach chirc;
cong chire bj ky ludt gidng chire hodic cach chure; vién chirc va ngudi lao dong bj
ky luat cich chire.

. -Keéo dai 6 thang doi véi céc truomg hop: Can b, cong chirc bi ky luét
khién trach ho#ic canh céo; vién chirc va ngudi lao déng bi ky luit canh cdo; can
bg, cong chirc, vién chic va ngudi lao déng khong hoan thanh nhiém vy dugc
giao hang nam; truong hep trong thoi gian gitr bac c6 2 nim lién tiép khong hoan
thanh nhi¢m vy dugc giao thi m6i nam khong hoan thanh nhiém vy dugce giao bj
kéo dai 6 thang.

- Kéo dai 3 thang dbi véi vién chirc va ngusi lao déng bj ky lut khién
trach,

- Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vy dugc giao vira bj ky luat thi
théi gian kéo dai nang bic lurong thudng xuyén 13 tong cac thdi gian bj kéo dai
quy dinh tai cdc diém trén.



- Can b, cdng chire, vién chirc di c6 két ludn clia co quan cé tham quyén
13 oan, sai, sau khi bj dmh chi cong tac, bj tam gift, tam giam, bj ky ludt, néu dugc
co quan c6 thdm quyén d4nh gia béng vén ban 12 hoan thanh nhiém vy dugc giao
hang nam, thi dugc tinh lai ché d¢ nang bac luong thudmg xuyén nhu nhimg
trudng hop dat tiéu chuén theo quy dinh.

II. Nang béc lvong truéc théi han nim 2019

1. Ché d@p nang bic lwong trucdc thai han do Igp thanh tich xudt sdc trong
thuc hién nhigm vu

a) Diéu ki¢n, tiéu chudn

- Piéu kién, tiéu chuén, chi tiéu, cdp d6 vé 13p thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vy; théi gian duge ning bac luvong trude thai han, thir tl,x uu tlen
xét nang bac luong trudc thoi han duge quy dinh cy thé tai céc didu: Diéu 4, Diéu
5, Diéu 6, Piéu 7 Chuong 2 Quy ché nang luong trudc thm han dbi véi cén bd,
cong chirc, vién chire ban hanh kém theo Quyet dinh sé 2522/QD-UBND ngay
23/7/2014 cta UBND huyén Triéu Son.

- Vigéc xét ning béc luong trude thoi han d6i véi can by, cong chure, vién
chire, Thil trudng cac don vi ciin ¢ vao Quy dinh cu thé vé diéu klon tiéu chuin
xét ndng béc lwong trude thdi han duge ban hanh tai Théng tr sé 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 cia B6 Noi vy va Quy ché nang luong cia UBND huyén
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2522/QD-UBND ngay 23/7/2014 dé thyc hién.

b) Chi tiéu

Chi tiéu nang béc luong trude thoi han trong mdt nam khong qué 10%
tong s6 can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dng thue bién ché tra luong
ctia co quan, don vj; s6 du ciia ndm 2018 dugc cong don dé tinh chi tidu nang bac
luong trude thédi han ndm 2019.

2. Ché d¢ ndng bdc heong trude thoi han déi véi cdan bg, cong chire, vién
chiec dd co thong bdo nghi huu.

- Thye hién theo muc 3, Diéu 7 Quy ché nang lrong truge thoi han d6i véi

cén bg, cdng chirc, vién chirc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2522/QD-UBND
ngay 23/7/2014 ciia UBND huyén Triéu Son.

- Trong truong hop céan b, cong chirc, vién chire vira thude d6i tugng duge
xét nang luong trudce thoi han do lap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vy,
vira thuge dbi tuong duge xét nang bac lwvong trude thdi han khi cé thong bao

nghi huu thi can b§, cong chire, vién chirc dugc chon mét trong hai ché 4 néng
luong trudce thoi han.

I1IL Thye hién ché d¢ phu cAp thim nién vugt khung

Cac don vi thl,rc hién dung theo Thong tu sb 04/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 huéng dan ché % phu cap thdm nién vugt khung d01 vai can bf, cong
chirc, vién chirc. Tiéu chudn dugc xét thdm nién vuot khung gibng nhu tiéu chuin
néng béc lvong thuong xuyén,

IV. Thye hién ché d6 phy cép tham nién nghd,

1. Phu cdp thdam nién d6i véi nha gido.



Céc truéng mam non, tiéu hoc, THCS, TH va THCS, Trung tdm Gido dyc
Nghé nghiép-Gido duc thudng xuyén thyc hién theo Théng tu lién tich
s6 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cta Lién Bd
Giao duc - Dao tao, B6 Néi vy, B Tai chinh, B§ Lao dong thuong binh va X& hoi
huéng din thyc hign mt sé diéu cia Nghj dinh s6 54/2011/ND-CP ngay
04/7/2011 ciia Chinh phu vé ché 49 phy cip thim nién d6i véi nha gido.

2. Phy cdp tham nién nghé.

Thanh tra huyén thyuc hién theo Théng tu lién tich sé 04/2009/TT LT-BNV-
BTC ngay 24/12/2009 cta lién B§ Néi vy, B) Tai chinh huéng din thye hign ché
d6 phu cdp thdm nién nghe ddi véi can b, cdng chirc d3 dugce xép luong theo céc
ngach hofc chirc danh chuyén nganh toa 4n, kidm sat, kiém toén, thanh tra, thi
hanh an dan su va kiém lam.

V. Ho so, biéu mau

1. Hj so néng lwong thudong xuyén, ning lwong trieée thoi han, thdm nién
viept khung

H0 so céc don vi bao céo v& UBND huyén (qua Phong Noi vu) gom:

- TO trinh dé nghi cia Chu tich UBND céc x4, thj tran; Thi truéng céc co
quan, don vj, trudng hoc (trong T trink ghi ré: Téng sé CB, CC, VC, ngudi lao
dong ciia dom vi, téng s6 duoc xét ndng bdc luong thuong xuyén, ndng bdc lwong
trieéc thoi han, s6 duge ndng phu cdp vugt khung).

- Bién ban hop Hji dong xét dé nghj nang lwong cia co quan, don vj, trong
bién ban néu r5: Téng s6 can bo, cdng chire, vién chirc trong don vi; Tong sé can
b, cong chirc, vién chirc du thoi gian ning béc, trong dé: sb can b, cong chirc,
vién chirc dugc néng béc luong thudng xuyén; sb can b, cdng chirc, vién chirc
dugc ning bac lwong trudce thdi han; s6 can b, cdng chire, vién chirc khéng dugc
nang bic lwong (c6 gidi trink Iy do cu thé); sé cén bj, cong chirc, vién chirc duoe
huéng phy cp thdm nién vugt khung (néu ¢é),

- Danh séch can b§, cong chirc, vién chirc dugc dé nghi ning béc hrong
thudng xuyén va trude thoi han; danh sich can bd, cong chirc, vién chirc dugc
huéng phu cap thim nién vugt khung (theo méu giri kém,).

- Nang luong thudng xuyén, thdm nién vugt khung, hd so ¢4 nhan gbm:

+ Don dé nghj nang hrong thudng xuyén, thdm nién vugt khung.

+ Ban photo chimg thuc quyét dinh lwong hién huéng hodc quyét dinh hét
thoi gian thir vige, tip sy d6i v6i nhimg can b, cong chirc, vién chire 1an diu duoc
néng bac luong hodc quyét dinh thim nién vugt khung hién hudng.

- P6i v6i nang luong trudce thai han, hd so c4 nhan gdm:

*+ Don xin néng luong trudc thei han do l4p thanh tich xut sic ciia cé nhan
(néu rd nhimg thanh tich dat dugc); Béng ké khai lich str tién luong.

* Ban photo chimg thuc cdc loai bing khen, gidy khen, gidy chimg nhan
khen thuéng va céc hd so lién quan cla ca nhan d3 nghi nang luong truéc thoi
han.

+ Ban photo chitng thuc quyét dinh lwong hién hudng.



Tédt cd cdc logi hé so, sdp xép theo diing thir tw nhu trén, dong thanh tép,
b6 vio bi hd so bén ngoai dé ré: " Hé so dé nghi ning luwong ndm 2019- Tén
don vj), kém theo File danh sich dé nghj ning bgc lrong thuwing xuyén, trude
thoi han; danh sdch cdn bj, cong chire, vién chirc dugc hwdng phu cdp thém
nién viegt khung (theo méu g kém) vé dia chi noivutrieuson@gmail.com dé
téng hop.

2. Thoi gian thu va duyét hé so: T ngdy 15/11/2019 dén ngay 25/11/2019

(c6 lich cu thé giri kém theo)

VL Té chirc thye hign

1. Doi véi cic phong, don vi thupc UBND huyén; UBND cdc xd, thi trén;
co quan, don vj, truong hoc.

- Trién khai, quan tri¢t cho can b§, cong chirc, vién chirc trong don vj vé
pham vi, nguyén tic, didu kién va tiéu chudn nang béc luong thudng xuyén, nang
béc luong trude thdi han, thdm nién vugt khung theo quy dinh va Quy ché nang
lwvong tru6ce thoi han dbi véi can bg, cong chirc, vién chirc ban hinh kém theo
Quyét dinh 56 2522/QB-UBND ngay 23/7/2014 ciia UBND huyén Triéu Son.

- Thu truéng co quan, don vi, trudmg hoc ¢6 trach nhiém trao d3i véi cp uy
va Ban chdp hanh Cdng doan cling cép thyc hién:

+ Ra soat can bj, cong chirc, vién chirc clia don vj minh du tiéu chuin dugc
néng bic luong nim 2019, khong dugce bd sét mdt truomg hgp nao.

+ Lap danh séch néng béc luong nam 2019.

+ Cong khai danh sich d& nghj néng béc luong thuong xuyén, ning bac
luong trude thai han, danh séch phu cép thdm nién vuot khung, thim nién nghé va
danh sdch khong du diéu kién nang bac luong ndam 2019 cho can bd, céng chue,
vién chitc trong don vj biét.

- Chui tich UBND céc x4, thj trén; Thi truémg céc co quan, don vj, tromg
hoc chju trach nhiém truée Cha tich UBND huyén néu dé Xdy ra sai pham trong
vige xét dé nghj nang luong thudmg xuyén, truéc thdi han, thim nién nghé, tham
nién vugt khung trong co quan, don vi minh.

2. Phong Ngi vy

La co quan thuong tryc cia Hoi déng xét ndng luong huyén, chju trach
nhiém: ‘

- Hudng dan céc co quan, don vi, trudmg hoc thi tyc, hé so d& nghj ning
béc luong thuong xuyén, ning bic luong trudc thoi han, thim nién vugt khung
cho cén bg, cdng chirc, vién chirc.

- Thém dinh, duyét va thu hc‘} so dé nghj ndng luong cta céc co quan, don
vi, truong hoc tong hop trinh Hoi ddng xét ning lwong huyén. o

- Huéng dén chi tiét; thu va thAm dinh hd so phy cép thdm nién nghé dbi
v can bd, cdng chirc Thanh tra huyén trinh Chua tich UBND huyén quyit dmh:

- Trén co s& két qua hop Héi déng xét nang luong huyén, 1ap ho so trink
Chi tich UBND huyén quyét dinh.

3. Phong Gido duc va Dao tgo




- Hudng dén chi tiét; thu v thdm dinh hd so, tdng hop trinh Chit tich UBND
huyén quyét dinh d6i véi phy cép tham nién nha gido céc truémg mam non, tiéu
hoc, THCS, tiéu hoc va THCS, Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén

- Dén dbc, nhic nhé, quan triét cac truong thye hién nghiém tic viéc xét dé
nghj ning béc luong, phu cdp TNVK, thdm nién nghé theo quy dinh.

Yéu cu Trudng cic phéng, don vi sy nghiép thugc UBND huyén; Chu tich
UBND céc x4, thj trén; Gidm d6c Trung tim Gido duc Nghé nghiép - Gido duc
thudmg xuyén; Doi truong D6i dam bao Giao théng, Hiéu trudng cac trudng mim
non, tiéu hoc, THCS, tiéu hoc va THCS nghiém tic tridn khai thyc hién, Trong
qué trinh t5 chirc thuc hién, néu c6 vén dé vuéng méc, dé nghij cic co quan, don vj
béo cdo vé UBND huyén (qua Phong Néi vu) dé dugc giai dap./. L7

Noi nhin:
- Nhtr trén;
- Luwu: VT, NV.

Vit Pire Kinh
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