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QUYET PINH

Ve viéc phé duyet Quy ché t6 chirc, hoat dong cia Trung tam
Gisao duc nghé nghiép - Gido duc thwdng xuyén huyén Triéu Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN TRIEU SON

Cin cir Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cu Luat Gido duc ngay 14/6/2005 va Luat stra dbi, bé sung mét sb diéu
cia Ludt Gido duc ngdy 25/11/2009; Ludt Gido duc nghé nghiép ngay
27/11/2014;

Cén cur cac Nghi dinh cia Chinh phu: sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb dxeu cha Lujt Gido duc; sb
48/2015/ND-CP ngay 15/5/2015 quy dinh chi tiét mot sd didu cia Luat Gido dyc
nghé nghiép; s6 1 15/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 quy dinh trach nhiém quan ly

nha nude vé gido duc; s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 quy dinh vé thanh lap,
t6 chire lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap;

Cin cir Théng tu lién tich s6 39/2015/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BNV
ngay 19/10/2015 cia lién bd: B6 Lao dong Thuong binh va X3a héi, Bd Gido
duc va Dao tao, BY Noi vu hudng dan viée sap nhap Trung tdm Day nghé, Trung
tam Giao duc thudng xuyén, Trung tdm K§ thuat Téng hop - Hudng nghiép cong
lap cdp huyén thanh Trung tam Gido dyc nghe nghiép - Giado duc thuong xuyén;

chic niing, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cua Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thudong xuyen

Céan cur Quyét dinh s 3121/QD-UBND ngay 23/8/2017 cia Chu tich
UBND tinh vé viéc sap nhép Trung tim Gido duc thuong xuyén, Trung tdm Day
nghé huyén Triéu Son thanh Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén; quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic cua Trung
tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén huyén Triéu Son;

Can ctr Quyét dinh sé 1100/2017/QP- UBND ngay 12/4/2017 cia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phéan cong, phan cp quan 1y td chirc bd may, bién
ché va can bo, cdng chire, vién chirc thugc UBND tinh Thanh Héa quan ly;

Xét dé ngh1 cia Giam ddc Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thudng xuyén va dé nghi cua Truong Phong Noéi vu huyén Triéu Son,

QUYET PINH:

Didu 1. Phé duyét Quy ché td chuc, hoat dong cua Trung tdm Gido duc

nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén huyén Triéu Son ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén huyén, Giam
déc Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén huyén, Trudng
Phong N6i vu huyén, Thi trudng cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. 84~

Noi nhin:

- Nhir Piéu 3;

- Uy ban nhén dan tinh (b/c);

- S& Ndi vu (ble),

- S& Giao duc va Pao tao (b/c);

- S& Lao d6ng - Thuong binh va Xa hoi (b/c);
- Thuong truc Huyén ay (b/c);

- Thuémg trye HDND huyén (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- UBMTTQ Viét Nam huyén;

- Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi;
- Phong Giao duc va Dao tao;

- Luu: VT, NV,




QUY CHE
T chirc, hoat dong cia Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thwdng xuyén huyén Triéu Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 i 309 /QOD-UBND ngayA6/01/2018
ctia Chii tich Uy ban nhédn dan huyén Triéu Son)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché, nay quy dinh td chirc, hoat déng cia Trung tAdm Gido dyc nghe
nghiép - Gido duo thuong xuyén huyén Triéu Son (sau day goi la Trung tam, viét
t4t 1a Trung tAm GDNN - GDTX).

Diéu 2. Dja vi phap Iy ciia Trung tim

1. Trung tim GDNN - GDTX huyén Triéu Son la don vi sy nghiép cdng
l4p co thu, tr bao ddm mét phin chi phi hoat dong thu'cmg xuyén, truc thudc
UBND huyén Triéu Son, c6 tu cach phap nhén, ¢6 con déu va tai khoan riéng.

2. Trung tam hoat dong theo quy dinh cua Luét Gido duc nghé nghiép, Luat
Gi4o duc va Thong tu lién tich sd 39/2015/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BNV
ngay 19/10/2015 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hi, Bd Gido duc va Dao
tao, Bo Noi vu. :

3. Trung tdm chiu sy chi dao, quan Iy truc tiép cia UBND huyén Triéu Son;
chju sy huéng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi, S& Giao duc va Pao tao.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUNG TAM

Piéu 3. Nhiém vu

1. To chirc dao tao nhén luc truc tiép cho san xudt, kinh doanh va dich vy &
trinh d6 so cap, dao tao nghe nghiép dudi 3 thang; dao tao theo hinh thirc kem cap
nghé, truyén nghé, tip nghé; dao tao boi dudng nang cao k¥ ning nghe cho ngudi
lao déng trong doanh nghiép; bdi dudng hoan thién k¥ nang nghé cho ngudi lao
dong; dao tao nghe cho lao ddng ndng thén va t6 chirc thuc hién cac chinh sich
hd trg dao tao so cap va dao tao dudi 3 thang.

2. Té chirc thuc hién céc chuong trinh gido duc thuong xuycn bao gdm:
chuong trinh x6a mu chit va tiép tuc sau khi biét chir; chuong trinh glao duc dap
ting yéu cdu ngudi hoc, cip nhat kién thic, k¥ nang, chuyén glao cong nghé;
chuong trinh dao tao, boi ,dudng nang cao trinh d§ vé chuyén mén, nghi¢p vuy;
chwong trinh gido duc dé 14y bang cla hé thong gido duc qudc dan.

3. T phuc xay dung vq thuc hién cac chuong trinh, gido trinh, hoc liéu
trinh d6 50 cap, dudi 3 thang doi vai nhitng nghé duoc phép dao tao; chuong trinh
dao tao, boi dudng néng cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, cap nhét kién thirc,
k¥ ndng, chuyén giao cong nghé.



4. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t chure tuyén sinh.

5. Quan ly d6i ngdl vién chire, gido vién va nhén vién clia trung tdm theo
quy dinh cua phap luét va phan cap cia UBND tinh.

6. T4 chirc lao dong san xuét va dich vu k¥ thuat phuc vu dao tao.

7. Nghién ciru img dung céc dé tai khoa hoc vé gido duc nghé nghiép, gido
duc thuong xuyén va huéng nghiép, thir nghiém, img dung va chuyén giao cong
ngh¢ moi phuc vy phat trién kinh té - x4 héi cia huyén.

8. T6 chuc hoat dong day va hoc; kidm tra va cép chimg chi theo quy dinh.

9. Tu vin nghé nghiép, tu van viéc 1am cho ngudi hoc; phdi hop véi cac
truong trung hoc co sd, trung hoc phé théng tuyén truyén, hudéng nghiép, phén
ludng hoc sinh.

10. Phoi hop véi céc doanh nghiép, td chirc, ¢4 nhan, gia dinh ngudi hoc
trong hoat dong dao tao nghé nghiép, gido duc thudmg xuyén va hudng nghiép; 1
chire cho ngudi hoc tham quan, thuc hanh, thuc tap tai doanh nghiép.

11. Thuc hién dén chu, céng khai trong viée thuc hién cac nhiém vu dao tao
nghé nghiép, gido duc thudng xuyén va hudng nghiép.

12. Quan Iy, sir dung dét dai, co s& vt chat, thit bi va tai chinh theo quy
dinh cua phép luét.

13. Tao diéu kién hoac to chirc dao tao, boi dudng cho vién chire, gido vién,
nhén vién cua trung tdm duoc hoc tap, ning cao trinh db chuyén mon, nghiép vu.

14. Thyc hién ché d9 bao céo dinh ky va dot xuét theo quy dinh.

15. Thuc higén céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 4. Quyén han

1. Bugc chi dong xdy dung va t6 chire thuc hién ké hoach phat trién trung
tdm pht hop véi chién luoc phat trien gido duc nghé nghiép va quy hoach mang
luéi Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén nham dap ting
yéu céu cua thi trudng lao dong.

2. Duge t6 chirc dao tao theo quy dinh cua phap lut.

3. Pugc lién doanh, lién két hoat déng dao tao v&i cac doanh nghiép, t
chire, ca nhan trong nudc va t6 chirc, cd nhén nudc ngoai dé t6 chue dao tao, bd
tdc va boi dudng k¥ nang nghe theo quy dinh ctia phap luat.

4. Buoc huy dong, nhén tai trg, quan ly, sir dung cac ngudn luc theo quy
dinh ctia phap luat nham thyc hién céc hoat dong dao tao.

5. Pugec tb chirc san xuét, kinh doanh, dich vu theo qui dinh cta phap luit.

6. Dugc su dung ngudn thu tir hoat déng kinh té dé dau tu xay dvng co
so vat chét, chi cac hoat dong va bd sung ngudn tai chinh cia trung tam.

7. Thuc hién cic quyén tu chu khac theo quy dinh cua phdp luat.



Chuwong III
CO CAU TO CHUC VA NHIEM VU CUA CAC CHUC DANH,
TO CHUC CUA TRUNG TAM

Diéu 5. Co ciu to chire

Co céu té chirc cua Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng
xuyén bao gom:

1. Giam déc va khong qua 2 Phé giam déc.
2. Cac T chuyén mén, nghiép vu: Té Giao vu - Hanh chinh - Tong horp,

T4 Pao tao nghé - Hudng nghiép; Té Gigo dyc thuong xuyén; cac t6 san xuat,
dich vu, phuc vy dao tao nghé nghiép (néu cb).

Cén cir vao chuirc ndng, nhiém vy dugce giao; quy mo, nghé d&o tao va co
céu tb chire trong Quy ché t6 chirc, hoat dong cla trung tdm da duge co quan co
thim quyén phé duyét, giam déc trung tim quyet dinh thanh 1ap cac T chuyén
mon, nghiép vu truc thudc.

3. Cac t6 san xuat, dich vy, phuc vu dao tao

Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén duoc thanh lap
cac td san xuét, kinh doanh, dich vy, phuc vu dao tao nghé nghiép. Viéc thanh lap
va hoat dong cua td san xuét, kinh doanh, dich vu, phuc vu dao tao cia trung tim
dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luét.

4. Céc hoi ddng cia Trung tim.
5. T6 chirc Pang va cac doan thé chinh trj - xa hoi.

})leu 6. Tiéu chuén, diéu Kién va tham quyen b nhiém giam dbe, pho
giam dbc

1. Giam déc, pho glam d6c Trung tdm c6 pham chit, dao durc tot, ¢ bing
tot nghiép dai hoc trd 1én, cé du sic khoe va qua bdi dudng vé nang luc, k¥ ndng
lanh dao, quan ly.

2. Viée b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen khen
thudng, ky luat va thuc hién cac ché 4o, chinh sach déi voi giam déc, pho giam
dbe Trung tdm do Cha tich UBND huyén quyét dinh theo quy djnh cta phap lujt
va phén cép ciia UBND tinh.

Piéu 7. Nhi¢m vu, quyén han ciia Giam déc

Giam déc la ngudi dimg diu Trung tam, dai dién cho Trung tim trudc phap
lugt, chiu trach nhiém quéan ly va diéu hanh cac hoat dong cia Trung tam, co
nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 Lu4t Gido duc nghé
nghiép, khoan 5 Diéu 13 Quy ché té chirc va hoat dong cua Trung tdm gido dyc
thuong xuyén do B Gido duc va Dao tao ban hanh va cdc van ban phép lujt c6
lién quan:

1. Nhiém vu:

a) Xay dung va td chire thue hién ké hoach dao tao, bdi dudng;



b) Quan ly co s& vat chét, tal sén, tai chinh cla Trung tdm va td chic khai
théc, sir dung c6 hiéu qua cac ngudn luc huy dong dugc dé phuc vu hoat dong dao
tao theo quy dinh cua phap luit;

¢) Quan ly tai chinh, quyét dinh thu chi va phan phdi cac thanh qué lao
dong, thuc hanh k¥ thuat, dich vu theo quy dinh;

d) Thuorng xuyen chim lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day, hoc tdp
cho vién chirc, gido vién, nhén vién va nguoi hoc;

d) T4 chic va chi dao xay dung méi truong dao tao lanh manh; dam bao an
ninh chinh tri va trt ty xa héi trong Trung tim;

e) T4 chire thye hién quy ché dan chu; cdc chinh sich, ché do ciia Nha nude
d6i véi vién chire, giao vién, nhan vién va ngudi hoc trong Trung tam;

g) Thuc hién diy da va kip thdi ché do bao cao dinh ky va dét xuat theo
quy dinh cua phap luat;

h) Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phéap luat.
2. Quyén han:

a) Puoc quyét dinh cac bién phap dé thuc hién nhitmg nhiém vu va quyén
han cia Trung tdm quy dinh tai cac Diéu 3 va Didu 4 cla quy ché nay;

b) Pugc quyét dinh thanh 1ap cac td chuyén mén, ,nghiép vuy; san xuét, kinh
doanh, dich vy, phuc vu dao tao nghé nghiép theo co cu td chirc ciia Trung tam
d3 dugc co quan 6 thim quyén phé duyét;

c) Quyet dinh bb nhiém céc td trudng, td phé céc td chuyén mén, nghiép
vy; san xuét, kinh doanh, dich vy, phuc vu dio tao nghé nghiép;

d) Quyét dinh viéc giao két hop ddng lao dong d6i véi vién chue, gido vién,
nhan vién theo quy dinh ctia phap luét va theo quy dinh phén cip ctia UBND tinh;

d) Giao két hop dong dio tao nghé nghiép, bd tic, bdi dudng voi ngudi hoc
theo quy dinh cua phap luat;

e) Ky hop dong lién két véi co s¢ giao duc nghe nghiép khic; co sé san
xuét, kinh doanh dich vy trong hoat dong dao tao, bo thc, bbi duong, thuc hanh,
thuc tap hodc t6 chic san xuét, kinh doanh dich vu theo quy dinh cua phap luét;

g) Cép chimg chi, hoc ba, cac gidy chimg nhén trinh do hoc lue cho hoc
vién hoc tai Trung tAm theo quy dinh;

h) Quyét dinh viéc khen thucmg, ky luat ddi vai vién chirc, gido vién, nhén
vién va ngudi hoc trong pham vi tham quyén duoc phén cép quan ly;

i) Pugc huéng céac ché d6 theo quy dinh.
Pidu 8. Nhiém vu va quyén han ciia cdc Phé Giam dée

I. Gigp Giam dbe trong vi¢c quan ly va diéu hanh cac hoat déng cua Trung
tam; truc t1ep phu trach mét s6 linh vyc cong tac theo sy phén cong cua Giam doc
va giai quyét cac cdng viéc khac do Giam dbc gjao.



2. Khi giai quyét cong viéc, Pho Giam dbc chiu trach nhiém trudc Gidm
déc va trude phap ludt vé két qua cong viéc duge giao.

3. Thay mat Giam déc diéu hanh hoat dong clia Trung tAm khi duge Giam doc
uy quyén.

4. Pugc hudng cac ché dd theo quy dinh.

Diéu 9. Nhiém vu T6 giao vu - Hanh chinh - Téng hop

1. Xay dung ké hoach tuyén sinh hang nim theo nhu cau va ning luc dao
tao cua Trung tam,;

2. X4y dung chuong trinh giang day, hoc tdp va nghién ciru khoa hoc hang
nam,;

3. Quan ly, xac nhén qua trinh hoc tap, két qua hoc tap cla ngudi hoc va
giai quyét cac thic méc khiéu nai lién quan dén viéc hoc tép;

4, Tong hop dlem xir Iy két qua thi, kiém tra két thuc khéa hoc, két qua
tdng két cudi nim, cubi khéa hoc;

5. Thuc hién cac cdng viéc gido vu: Lén thoi khoa biéu cho hoat dong giao
duc trong Trung tam, lap cac bang bidu v& cong tac quan ly, day va hoc; tong hop
danh gia chat lugng céc hoat dong glao duc, théng ké, 1am béo céo dinh ky theo
quy dinh cla co quan quan ly cap trén va cua Ban Giam dbc;

6. Phéi hop véi cac doanh nghlep, td chic, cd nhéan, gia dinh nguoi
hoc trong hoat dong dio tao nghé, gido duc thudng xuyén va hudng nghiép; td
chire cho ngudi hoc tham quan, thuc hanh, thue tap tai doanh nghiép, co s& san
xuét kinh doanh,...

7. Tham muu dé xuit voi Ban Gidm doc viéc boi dudng can bd quan ly,
gido vién ning cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu; dé xudt cac bién phap ning
cao chit lugng day, hoc va chét lugng cac hoat dong khac tai Trung tam;

8. Phdi hop véi cac t6 chuyén mén xay dung, chinh sira, nghiém thu néi
dung chuong trinh, giao trinh dao tao, huong dan cac t6 chuyén mén xay dung
ngéan hang dé thi, dé kiém tra;

9. P& xuét cong tic thi dua khen thudng va xu ly cac vi pham trong hoat
dong gido duc; Tham gia nhén xét danh gia, xép loai gido vién theo hoc ky, hang
nim. Hoan thién ho so thi dua, ho so khen thudng, ky [uét;

10. TS chirc ra soat, tiép nhan hd so ding ky, h so tring tuyén, sip xép bd
tri ngudi hoc vao cac lop theo su chi dao cua Ban Giam doc;

11. Té chirc nghién ciru, img dung cac dé tai khoa hoc vé gido duc nghé
nghiép, gido duc thudng xuyén va huong nghiép, thir nghiém, ung dung va
chuyén giao cong nghé méi phuc vu phat trién kinh té - x3 hdi clia dia phuong;

12. Sap xép, luu trir cac loai hd so thudc linh vuc gido duc nghé nghiép,
gido duc thuong xuyén va hudng nghiép;



13. Quan ly hoat dong day va hoc trong Trung tdm (thuc hién gid gidc 1én
16p, thuc hién chuong trinh giang day, viéc thyc hién chuyén mén cua gido vién,
nha gido, viéc thyc hién né nép ciia hoc sinh...). Thyc hién ché d bao cdo dinh
ky, d6t xuat theo yéu cu cia Ban giam déc;

14. X&y dung chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viée cho Trung
tam; thu thap, tong hop va xir ly théng tin; thuc hién cac hoat dong tic nghiép
hanh chinh; quan ly vian ban, l1ap hé sa, thuc hién cong tac lhuu trit;

15. T6 chirc d6i noi, dcn ngoai; dam bao nhu cau kinh phi, quan ly tai san,
vat tu cua Trung tdm; lam tt nhiém vu vé thiét bi, thu vién, y té hoc dudmg;

16. Lap ké hoach thu — chi hang thang, quy, nam theo ding quy dinh vé ché
d6 ké toan — tai chinh ciia Nha nuéc;

17. T6 chirc kiém tra cac khoan thu va viéc chi tiéu cac khoan tién vén, st
dung vat tu, thiét bi va tai san khéc cua tét ca cac b phéan trong Trung tdm; dinh
ky t6 chire kiém ké, danh gid tai san, thiét bi k¥ thuat theo quy dinh;

18. Quén ly, bdo quan, bao vé tai san va co sd vat chét cua Trung tdm. Pinh
ky kiém ké, danh gia va béo céo Gidm déc vé co s¢ vét chét va tai san cua Trung
tam.

Dicu 10. Nhiém vu cia Té Dio tao nghé - Huéng nghiép

1. Té chire tuyén sinh, dao tao nghe trinh d9 so cdp, bd tuc, bdi dudng nghé
nghiép; tu vin hudng nghiép cho hoc vién;

2. Xéy dung ndi dung chuong trinh, gido trinh dio tao nghé phu hop trinh
Ban Giam dbc phé duyét;

3. TH chirc dao tao nghé va bbi duorng nghé theo hop dong dao tao nghe
pho bién kién thirc khoa hoc k¥ thudt cong nghé mdi, kinh nghiém san xuét tién
tién cho cac déi tuong co nhu cau;

4. Trién khai dao tao nghé cho cac déi twong chinh sach x& héi theo quy
dinh;

5. Chiu trach nhiém quan Iy hoat déng day va hoc theo chuong trinh, ké
hoach ddo tao va & chirc kiém tra két thuc khoa hoc;

6. Quan ly nguai hoc nghé, trang thiét bj phuc vu dao tao nghe duoc Trung
tdm giao. Khai thac sir dung c6 hiéu qua va bao quan tot co s& vat chét trang thiét
bi phuc vy cong tic dao tao nghé;

7. Nghién ciru khoa hoc vé gido duc nghé nghiép;
8. Tu van gioi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong va ngudi hoc nghé;

9. Ph01 hop véi céc co quan, doanh nghiép, don vi san xuét kinh doanh nam
bat nhu cAu tuyén dung lao dong dé théng bao dén cac dbi tugng c6 nhu cau tim
viéc lam;



10. Lién ket vGi cac co s& gido duc trong hé thong gido duc quoc dan dé
dao tao va tu van _hudng nghiép cho hoc sinh, thanh thiéu nién va cac ddi tugng
khéc khi ¢6 nhu céu;

11. Phéi hop véi UBND cac x4, thi tran thyuc hién viée theo ddi, théng ké
tinh trang viéc lam, thu nhép cia lao déng néng thon sau hoc nghé;

12. Thue hién khao sat, diéu tra nhu ciu vé nghe nghiép trén dia ban huyén.
Xay dung ké hoach dé xuat véi Ban Giam doc viéc trién khai thyc hién.

Piu 11. T4 Giso duc thudng xuyén

1. Té chire tuyén sinh va thuc hién c4c chuong trinh gido duc thuong xuyén
theo quy dinh tai quy ché hoat déng cia trung tdm GDTX s6 01/2007/QP-
BGDDTngay 02 thang 01 nam 2007 cua B truong Bé Gido duc va Dao tao;

2. T4 chirc bién soan, nghiém thu chwong trinh, gi4o trinh thudc pham vi st
dung cua t6 dé nghi linh dao Trung tam trinh S& Gido duc va Dao tao phé duyét;

3. Tb chirc kidm tra, danh gid, xép loai két qua hoc tap va hanh kiém ddi
v6i hoc vién theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao;

4. Nghién ctru khoa hoc vé gido duc thuéng xuyén;

5. Phéi hop vgi UBND cac x4, thi tran, Trung tim hoc tip cdng dong to
chirc diéu tra nhu ciu hoc tép trén dia ban, xac dinh ndi dung hoc tap, dé xuit véi
Ban Giam dbc, chinh quyén dia phuong viéc to chirc cac chuong trinh va hinh
thirc hoc phi hop véi tirng loai déi tuong.

Didu 12. Té san xuét, kinh doanh, dich vu

Trung tdm dugc thanh l4p t6 san xuét kinh doanh dich vu dé phuc vu cho
hoat dong gido duc nghe nghiép. Viéc t6 chic va quan ly hoat dong cua t6 do
Giam doc Trung tim quyét dinh theo quy dinh cta phap lut.

Piéu 13. Cac Hpi dong ciia Trung tim
1. Hpi dong tw vin:

Hoi ddng tu vén trong Trung tam Giao duc nghé nghiép - Gio duc thuong
xuyén do Giam ddc thanh lap dé lay y kién ciia can bo quan ly, gido vién, dai dién
céc to chtre trong va ngoai Trung tdm nhim tu vin cho Giam dbc vé mot sb cOng
viée cén thiét, llep quan Qen viée trién khai, thuc hién chirc nang, nhiém vu cua
Trung tdm. Héi dong tu van lam theo vu viéc va khong huong luong.

Hoi ddng tu vén c6 thé bao gdm cac thanh vién trong Trung tdm, thanh vién
ngoai Trung tdm dang hoat dong trong cac linh vuc c6 lién quan dén cac hoat
dong cua Trung tdm. Viéc thanh lép, t6 chirc, hoat dong, nhiém vy, quyén han cia
ho6i dong tu van do Gidm doc quy dinh.

2. Hpi dong khoa hoc, hpi dong thi dua khen thuong, ky ludt:

Can cir vao yéu cdu clia cong tac diéu hanh, Gidm ddc Trung tdm thanh 14p
cac hdi dong khoa hoc, héi dong thi dua khen thuong, ky luét.



Chirc nang, nhiém vy, quyén han, thanh phan, ché d6 lam viéc va thoi gian
hoat déng ciia cac hoi ddng nay do Giam dbc Trung tdm quy dinh theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 14. T6 chirc Pang, doan thé, td chire xa hoi

1. T6 chirc Pang cong san Viét Nam trong Trung tdm hoat ddng theo Hién
phép, phap ludt va cac quy dinh cua DPang Céng san Viét Nam.

2. Céc td chirc doan thé trong Trung tam hoat ddng theo quy dinh cla Hién
phép, phap luat, Diéu 1& ciia td chirc va co trach nhiém g6p phan thuc hién muc
tiéu, nhiém vy ctia Trung tam.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN CAC HOAT DONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
VA GIAO DUC THUONG XUYEN

Diéu 15. Gido duc nghé nghiép

Trung tdm ddo tao cac nghé cho nguoi lao déng & trinh d6 so cdp theo yéu
céu cia thj truong lao dong; dao tao, cung {mg nhéan lue truc tiép cho san xuit,
kinh doanh va dich vu & trinh d6 so cép, dao tao nghé nghiép dudi 03 thang; dao
tao theo hinh thirc kém c3p nghé, truyén nghé, tap nghé; dao tao, b01 dudng néng
cao k¥ nang nghé cho nguoi lao dong trong doanh nghiép theo yéu cau; bdi dudng
hoan thién k¥ néng nghe nghiép cho nguoi lao dong; dao tao nghé cho lao dong
ndng thén va t6 chirc thuc hién cac chinh sach hd tro dao tao trinh d6 so cip va
dao tao dudi 3 thang.

Trung tdm té chirc cac hoat dong hudng nghiép, day nghé & trinh do so cp
va dao tao nghé nghiép dudi 3 thidng cho hoc sinh ¢ bac Trung hoc co s (THCS)
va Trung hoc phé théng (THPT).

Hang ndm cin ctt vao nhu cau dao tao nghd nghiép cua thi truong lao déng,
cua hoc sinh & céc trudng phd théng, Trung tdm kip thdi diéu chinh quy mo,
nganh nghé d4o tao cho phi hop.

Piéu 16. Gido duc thwdng xuyén

Hinh thte gido duc thudng xuyén bao gdm: vira lam vira hoc; hoc tr xa; tu
hoc c6 hudng din.

Cac chuong trinh gido dyc thudng xuyén bao gom: Chucmg trinh x6a mu
chir va tiép tuc sau khi biét chit; chuong trinh gido dyc dép img yéu cau nguoi
hoc, cdp nhat kién thirc, ky nang, chuyén giao cong nghé; chuong trinh dao tao,
boi dudng néng cao trinh d6 ve chuyén mén, nghiép vy; chuong trinh gido duc dé
l4y bing cua hé théng gigo duc qudc dan.

Pi¢u 17. Gido duc hwdng nghiép

Trung tdm tb chirc tu van hudng nghiép cho hoc sinh hoc chuong trinh gido
duc pho thong; tu vén huong nghlep cho thanh thiéu nién va cac ddi tuong khac
khi ¢6 nhu cau; bdi dudng gido vién céc Trudmg THCS, THPT vé hudng nghiép;
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td chire lao ddng san xuét va dich vy k§ thudt phuc vu gido duc dao tao, gop phan
phan ludng hoc sinh sau THCS va THPT.

Pitu 18. Tuyén sinh

Trung tdm xay dung ke hoach tuyen sinh, thong bao chi tiéu tuyén sinh
hang nam trén co s& nhu céu hoc nghe hoc céc chuong trinh gido duc thuong
xuyén trén dia ban huyén, thanh phé va didu kién co s vat chat, ning luc dao tao
cua Trung tdm theo quy dinh.

Diéu 19. Té chirc I6p hoc

1. Hoc vién hoc theo chuong trinh giao duc nghé nghiép, gido duc thuong
xuyen (theo hinh thirc vira lam vira hoc) duge t§ chire theo 16p hoc. Mdi 16p hoc
c6 mét gido vién chu nhi¢m; c6 16p trudng, mot hodc hai 16p pho. Ldp trudng va
16p pho do tap thé 16p bau ra.

2. Hoc vién hoc tép theo cac hinh thirc hoc tir xa, ty hoc ¢6 huong dan dugc
thuc hién theo quy dinh riéng.

Dieu 20. Sach gido khoa va tai liéu hoc tap

1. Sach gidao khoa va tai liéu hoc tip cua chuong trinh gido duc thuéng
xuyén la cac gido trinh, sach gido khoa, tai liéu gido duc thuong xuyén cua Bo
Giao duc va Dao tao, cac tai liéu hoc tép riéng cho dia phuong do S¢ Giao duc va
Pao tao quy dinh.

2. Gido trinh va tai liéu hoc tép cua chuong trinh gigo duc nghé nghiép do
Trung tam td chirc bién soan va ban hanh hoic sir dung gi4o trinh day nghé cla
cac co s day nghé khac theo quy dinh cia phap luat. Trung tim phai thudng
xuyén danh gi4, cap nhat, bd sung chuong trinh, gido trinh day nghé phii hop véi
k¥ thudt, cong nghé san xuit va dich vu.

Piéu 21. Hé théng s6 sach theo ddi hoat ddng gido duc ciia Trung tim
1. Pbi v&i Trung tam:

a) Sb ké hoach va chuong trinh hoat déng;

b) S nghi quyét ctia Trung tam;

¢) S6 dang bb;

d) S& goi tén va ghi diém;

d) S6 ghi dau bai;

e) Hoc ba cua hoc vién;

g) Sb theo doi cp phat vin bing, chimg chi;

h) Sb kiém tra, danh gia gido vién vé cong tac chuyén mon;

i) S& thi dua;

k) S6 theo ddi cac van ban, céng van di, dén; cip luu trir vin ban, cong van;

1) S6 quan ly tai san, tai chinh.



2. Bbi véi gido vién cia Trung tam:

a) S6 ké hoach giang day;

b) Giao an;

¢) Sé dur gio;

d) S6 diém c4 nhén;

d) Sb gido vién chu nhiém 16p;

e) S6 bdi dudmg chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 22. Kiém tra, danh gi, xép loai két qua hoc tip

1. Trung tdm c6 tréach nhiém t6 chirc kiém tra, danh gid, xép loai két qua
hoc tap va hanh kiém d6i v6i hoc vién theo quy dinh ctia B Giao duc va Dao tao,
Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi.

2. Hoc vién hoc tai Trung tdm theo cic chuong trinh hoc khic nhau, khi
hoc hét chwrong trinh duoc kiém tra, danh gia, xép loai theo quy dinh nhu sau:

a) P6i voi chuong trinh x6a mu chif va gido duc tiép tuc sau khi biét chit c6
du didu kién theo quy dinh cua B9 Truong B Gido duc va Dao tao, dugc Gidm
dbéc Trung tAm cAp chumg chi gido duc thuong xuyén;

b) Hoc vién hoc tai Trung tdm hoc xong chuong trinh dao tao, boi dudng va
néng cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu thi dugc du kiém tra, néu dat yéu clu
theo quy dinh ctia B§ Trudng Bo Gido duc va Pao tao thi dugc Giam dbc Trung
tam cap chimg chi gido duc thuong xuyén tuong ng véi chuong trinh di hoc;

¢) Hoc vién hoc hét chuong trinh giao duc thuong xuyén cap THCS c6 du
diéu kién theo quy dinh cia Bo Trudng Bo Gido duc va Pao tao thi duge Trudng
phong Gido duc va Pao tao huyén, thanh phd cap bing tbt nghiép THCS. Hoc
vién hoc hét chwrong trinh gido duc thuong xuyén cap THPT cé du dleu kién theo
quy dinh cua B6 Truong Bé Gido duc va Dao tao thi dugc dy thi va néu dat yéu
cau thi dugc Giam dbe S Gido duc va Dio tao cAp bing tét nghiép THPT;

d) Céan ctr quy dinh vé lién két dao tao, hoc vién hoc hét chuong trinh gido
duc thuong xuyén liy bing tdt nghiép trung cp chuyén nghiép neu c¢od du dleu
kién theo quy dinh cua B§ Truéng Bo Gido duc va Dao tao thi dugce dy thi va néu
dat yéu cau thi dugc Hiéu trudng trudng trung cap chuyén nghiép, Hiéu truong
trudng cao ding, Hiéu truémg truong dai hoc cép bang tét nghi€p trung cép
chuyén nghiép;

d) Can cir quy ché thi, kiém tra va coéng nhan tét nghiép chuong trinh giao
duc nghé nghiép do B Truéng Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi ban hanh,
Trung tam thuc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
vién hoc nghé va cép chimg chi dao tao nghé theo quy dinh cia B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.
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Chwong V ]
GIAO VIEN, VIEN CHUC

Piéu 23. Gido vién trong Trung tim

Chire danh cda gido vién trong Trung tam dugc quy dinh tai Pidu 53 cia
Luit Gi4o duc nghé nghiép va diéu 70 cia Luat Giao duc.

Pitu 24. Tiéu chuin va trinh do chuin ciia gido vién trong Trung tim
1. Gido vién trong Trung tdm phdi co cdc tiéu chudn sau diy:
a) Cod phérn chét, dao dirc tdt;

b) Pat trinh dd chuin dugc dao tao vé chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

¢) Cé du strc khoe theo yéu ciu nghé nghiép;

d) Co ly lich 10 rang.

2. Trinh dp chuin dugc dao tao ciia gido vién

a) Gido vién gido duc nghé nghiép:

- Gido vién day nghé ctia Trung tim l& ngudi lam nhiém vy giang day ly

thuyét, thuc hanh hay tich hop tai cac l6p dao tao nghé phai dat chudn trinh do
theo quy dinh ctia B¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi.

- Gido vién day trinh 40 so cap phai co bang tot nghiép Trung cép tro Ién
hodic ¢6 chimg chi k§ nang nghé dé day trinh do so cip.

b) Gido vién gido duc thuong xuyén:

- Gido vién cua Trung tam tham gia giang day cac chuong trinh giao duc
thudng xuyén dé lay van bang, ching chi cta hé thong gido duc quoc dan phai cé
trinh 4 dat chudn nhu quy dinh d6i véi gido vién day cung cép hoc cla giao duc
chinh quy, cu thé nhu sau:

+ C6 béng tét nghiép trung cép su pham ddi véi gido vién day chuong trinh
xoa mu chit va giao duc tiép tuc sau khi biét chi;

+ Co bang t‘(")t nghiép cao déng su pham hoic c¢6 bang tét nghiép cao ding
va co chiung chi béi dudng nghiép vu su pham do1 véi gido vién day chuong trinh
gido duc thudng xuyén cap trung hoc co sé;

-Co béng tot nghiép dai hoc sur pham hoéc c6 bimg tot nghiép dai hoc va co

chimg chi bdi duo*ng nghiép vu su pham dbi voi gido vién day chuong trinh gido
duc thuéng xuyén cap trung hoc phé thdng;

- C6 bang tét nghiép cao dang, dai hoc chuyén nganh ngoai ngir hodc tin
hoc dbi vai gido vién day chuong trinh bdi dudng ning cao trinh db ngoai ngi, tin
hoc.

c} - b3 }\ id .r - A
Picu 25. Nhiém vu va quyen han cua giao vién

Gido vién day nghé thyc hién nhiém vu va quyén theo quy dinh tai Diéu 55
cua Luat Giao duc nghé nghiép, gido vién gido duc thuong xuyén thyc hién nhiém
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vu va quyén quy dinh tai Diéu 72, 73 Luat Gido duc va cdc nhiém vu, quyén cu
thé sau day:

1. Nhiém vy ctia gido vién:

a) Thuc hién nhiém vu giang day theo muc tiéu, chu‘qng trinh, ké hoach dao
tao va quan ly hoc vién theo su phan céng cia Ban Giam doc;

b) Tham gia quan Iy nguoi hoc va dong gop trach nhiém véi cong déng;

c¢) Chiu sy giam sat cda Trung tim vé ndi dung, chit lugng, phuong phap
giang day va nghién cttu khoa hoc;

d) Thyc hién nghiém tic va hoan thanh cic cbng viéc khac dugc Trung
tam, t6 chuyén mon phéan cong;

e) Rén luyén dao dirc, bdi dudng chuyén mén va nghiép vu d& nang cao
chét lugng giang day;

f) Chép hanh cac noi quy, quy ché, quy dinh cua Trung tam,;

g) Giit gin pham chat, uy tin, danh dy ciia nha gido; doan két, gitp do dong
nghiép; guong mau trudc ngudi hoc, tén trong nhan cach, d6i xir cong bang va
bao vé cac quyén, loi ich hop phép cua ngudi hoc;

h) Thuc hién quy dinh vé ché d¢ lam viéc dbi véi chirc danh gido vién do
Bé truong Bé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B6 Gido duc va Pao tao ban
hanh.

2. Quyén han ciia gido vién:

Gi4o vién c6 nhitng quyén han sau day:

a) Puoc Trung tim tao didu kién dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Pugc bo tri giang day phu hop véi chuyén nganh duoc dao tao.

¢} Pugc sir dung gido trinh, tai liéu, hoc li¢u day nghé, co s& vat chit k¥
thuét cia Trung tdm dé thyc hién nhiém vu giang day; duoc Iva chon phuong
phép, phuong tién giang day nham phat huy nang luc ¢4 nhan, nang cao chit
lugng va hiéu qua dao tao.

d) Pugc hudng moi quyén loi theo quy dinh dbi véi nha giso.

e) Pugc déo tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu theo
quy dinh cta phdp luat; dugc di thye té san xuét, tiép cdn cong nghé mdéi; duge
tham gia cac hoat dgng nghién curu khoa hoc, lao dong san xuat, dich vu chuyén
giao céng nghé do Trung tim tb chirc.

f) Buoc du cac cude hop cia hoi dong khen thudng va héi dong ky luat khi
cac hdi ddng nay giai quyét nhimg vén dé cé lién quan dén hoc vién cla 16p minh
dugc phan cdng, phu trach.

g) Puoc ton trong danh du, nhan pham. Duoc tric tiép hoic thong qua t&
chirc cua minh tham gia quéan ly Trung tam: Tham gia ban bac, thdo luan, gop y
vé cac chu truong, ké hoach phat trién gido duc nghé nghiép, gido duc thuong
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xuyen xdy dung chuong trinh, gido trinh, néi dung, phuong phéap giang day va
cac van dé lién quan dén quyén loi cua gido vién.

h) Pugc hop dong thinh giang va thyc nghiém khoa hoc tai céc co so day
nghé, co s& gido duc khéc, nhung phai bdo dam hoan thanh nhiém vu dugc giao
tai Trung tdm.

ll L) A N4 r ~ A -m
Pieu 26. Nhiém vu, quyen han cia can bo, nhan vien

Can b0, nhan vién lam cdng tac quan ly, phuc vu trong Trung tam co nghia
vy thue hién nghiém chinh cac nhiém vu, chirc trach duge phén cong; duge huong
cac quyén loi theo quy dinh cta phap luft va trong hop d6ng lao dong.

Piéu 27. Viée tuyen dung gido vién va can bg quan ly, ngwdi lao dong

Giéo vién va can bd quan 1y, nguoi lao dong lam cong tac quan ly, glang
day, phuc vu trong Trung tam dugc tuyen dung theo quy dinh cua phép luét vé
vién chirc, phdp lujt vé lao dong va phan cap cua UBND tinh.

Picu 28. Hanh vi, ngdn ngir img xir, trang phuc caa gido vién, cin b
quan ly va ngwdi lao dong

1. Hanh vi, ngon nglt ung Xu cua gido vién, can bd quan ly va ngudi lao
dong phai miu mue, c6 tac dung gido duc d6i voi ngudi hoc.

‘ 2. Trang phuc cha gido vién, can bd quan ly va ngudi lao dong phéi chinh
té, gian di, phi hop vai hoat dong su pham.

Piéu 29. Cac hanh vi gido vién, cin bd quan 1y va ngudi lao dong
khong dwoc lam

1. Xuyén tac ni dung gido duc.

2. Xuc pham danh du, nhan phdm, xdm pham than thé ctia ngudi hoc.

3. Gian lan trong tuyén sinh, thi cir, ¢4 ¥ danh gia sai két qua hoc tip, rén
luyén cta hoc vién, ép budc hoc thém dé thu tién;

Piéu 30. Khen thudng va ky luit

1. Gido vién, can bé quan ly va ngudi lao dong c6 thanh tich s€ dugc khen
thudng, duge ting cac danh hiéu thi dua va cac danh higu cao quy khac theo quy
dinh hién hanh.

2. Gido vién, can b quan 1y va ngudi lao dong vi pham khuyét diem thi tiy
theo tinh chat, mirc dd vi pham ma xur ly theo quy dinh hién hanh.
Chwong VI
HQC VIEN
Diéu 31. Hoc vién

Hoc vién 1a ngudi dang theo hoc mét hodc nhidu chuong trinh cia Trung
tam.

Piéu 32. Nhiém vu ciia hoc vién
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1. Kinh trong gido vién, vién chirc quan 1y, nhan vién cta Trung tim; thuc
hién ndi quy cua Trung tdm va cdc quy dinh clia Quy ché nay.

2. Hoc tép, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach déo tao cia Trung tam.

3. Thuc hién déy du cac yéu cdu vé hoc tap, lao dong thue hanh do Trung
tAm &2 ra; tham gia hoat dong x4 hoi, hoat dong bao vé mdi trudng

4. Giit gin va bao vé tai san cia trung tam.

5. Tuén thu cac quy dinh v& an toan lao dong va vé sinh lao dong.

6. Thuc hién nghia vu lam viéc c6 thoi han theo quy dinh cta phép luat
7. Gép phan x4y dung, bao vé va phat huy truyén théng cua Trung tam,

8. Ddng hoc phi déy du va ding han (ddi véi hoc vién thudc dién phai dong
hoc phi).

Piéu 33. Quyén han cia hgc vién

1. Pugc Trung tdm tén trong va déi xir binh ding, duoc cung cap day du
théng tin vé viéc hoc tdp cua minh,.

2. Dugce chon chuong trinh hoc, hinh thic hoe, dia diém hoc phu hop vdi
kha ning, diéu kién cta ban than va trung tdm; dugc tao diéu kién chuyén déi
chuong trinh, hinh thirc va dia diém hoc néu cé nguyén vong va dugc noi chuyén
dén tiép nhan.

3. Pugc bao Iuu két qua hoc tap theo quy dinh cua phdp luat.

4. Pugec sir dung thiét bi, phuong tién cia Trung tdm, clia co sO san xuét
phuc vu viéc hoc tép, thuc hanh, thuc tap nghe va cdc hoat dong vin hoa, thé duc,
thé thao theo quy dinh. Puoc béo dam cac diéu kién vé& an toan, vé sinh lao dong
trong qua trinh hoc tap, thuc hanh, thue tip nghé theo quy dinh ca phap luat.

5. Tham gia hoat dong cua cac doan thé, td chirc xa hoi trong Trung tadm
theo quy dinh cta phap lut.

6. Truc t1ep hoac thoéng qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi hop

phép clia minh; gop y vé ndi dung, phuong phép giang day, cdc hoat dong khac
cua Trung tam.

7. Pugc huéng mét phan thanh qua lao dong san xuét, thuc hanh ky thudt,
cac hoat dong khac ma minh tham gia; dugc xét cip hoc bong hoic trg cip xa hoi
theo quy dinh cda phap luat.

8. Hoc vién hoc hét cac chuong trinh gido dyc theo quy dinh thi duoc cép
vin bang, ching chi.

9. Pugc hudng céc chinh sich ddi véi ngudi hoe theo quy dinh cua phap
luét.

Diéu 34. Hanh vi, ngon ngir &rng xir, trang phuc hoc vién

1. Hanh vi, ngdn ngu Lrng XU ciia hoc vién phai c¢6 van hoa, phu hop véi
dao dirc va 161 séng trong moi truong gido duc.
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2. Trang phuc ctia hoc vién phai sach s&, gon gang, thuén tién cho viéc hoc
tdp va sinh hoat & Trung tam.

Piéu 35. Cac hanh vi hoc vién khong dugce lam

1. Xdic pham nhan phim, danh dy, xAm pham than thé gi4o vién, vién chue,
nhan vién Trung tAm va nguoi hoc khac.

2. Gian lan trong hoc tép, kiém tra, thi e, tuyén sinh.

3. Hut thude, udng ruou, bia trong gir hoc; géy roi an ninh, trat tu trong
Trung tdm va noi cong cong.

Diéu 36. Khen thwong va ky luit

1. Hoc vién c6 thanh tich trong hoc tép va rén luyén dugc khen thudng theo
cac hinh thuc sau day:

a) Tang danh hiéu hoc vién tién tién, hoc vién giéi, hoc vién xudt sic va
phén thudng moi nam hoc;

b) Tang gidy chimg nhan, bing khen va phan thuéng néu dat két qua trong
céc ky thi hoc vién gioi;

¢) Cac hinh thirc khen thudng khac.

2. Hoc vién vi pham trong qua trinh hoc tp va rén luyén, tiy theo tinh chét,
mirc ¢ vi pham ma bj xtr ly ky ludt theo cac hinh thirc sau day:

a) Khién trach;

b) Cénh cédo ghi hoc ba, thing bao tdi co quan cir di hoc hoac gia dinh;

¢) Budc thoi hoc.

Chuwong VII
TAI CHINH - TAI SAN

Piéu 37. Quan ly va sir dung tai sin

1. Trung tdm quan ly va sur dung tai san theo quy dinh cua phap luét doi véi
d4t dai, nha cira, cong trinh xay dumng, cac co s& san xudt, kinh doanh, dich vu,
thiét bi, tai san duge Nha nudce giao va nhig tai san do Trung tdm dau tir, mua

sam, xdy dung hodc dugc biéu, ting, cho, tai trg, vién trg d&€ dam bao cac hoat
dong dao tao coa Trung tdm.

2. Trung tdm c6 trach nhiém bd tri du cac phong hoc, phong thi nghiém, thu
vién, phong thue hanh lao déng san xuét dap (ng yéu céu giang day, hoc tép.
Thiét bi gido duc va sach, tap chi tai thu vién phai duge quan ly, str dung ¢6 hiéu
qua theo quy dinh.

3. Hang ndm, Trung t4m phai t6 chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san
cia Trung tdm va thuc hién ché dd bao cao theo quy dinh cta phap luat. Chip
hanh ddy da cac ché dd tai chinh, k& toan, kiém toan, thué, théng ké va bao céo
dinh ky; cdng khai tai chinh theo quy dinh ciia phap luét.
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4. Viéc quan ly tai san ctia Trung tdm phai tudn theo ding cac quy dinh cia
nha nude. Moi thanh vién trong Trung tdm c6 trach nhiém giir gin, bao vé tai san
ctua Trung tam,

Piéu 38. Nguon tai chinh

1. Kinh phi do ngan sdch nha nwéc cip, bao gom:

- Kinh phi hoat d6ng thuwong xuyén;

- Kinh phi thye hién céc nhiém vu khac duge Nha nudce giao;

- Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng gido vién, can bd
quan ly, vién chirc;

- Kinh phi thue hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;

- Vén dau tur xay dung co ban, kinh phi mua sim thiét bj phuc vu hoat dong
dao tao theo du 4n va ké hoach hang nam duge cép co thim quyén phé duyét;

- Vén déi ung thuc hién cac du an duoc cap ¢ thim quyen phé duyét;
- Kinh phi khac.

2. Cac ngu&n thu tir hoat djpng sw nghiép ciia Trung tam, bao gom:
- Hoc phi, 1& phi tuyén sinh do ngudi hoc déng;

- Thu tir hoat ddng hop tic dio tao, khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh, dich vu va cac hoat dong su nghiép khac;

- Lai duge chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két, 1ai tir tién giri ngén
héang.

3. Cdc ngudn vién tro, tai tro, qua biéu, ting, cho;

4. Cic nguon thu hop phdp khic.

Piéu 39. Noi dung chi

1. Chi thwong xuyén, bao gom:

a) Chi cho cac hoat déng dao tao theo chirc nang, nhiém vy dugc giao;

b) Chi cho hoat déng san xuit, kinh doanh, dich vu ctia Trung tam ké ca chi
thuc hién nghia vu ndép ngén sach nha nuéc, trich khau hao tai san ¢ dinh, chi tra
vén, tra lai tién vay theo quy dinh cia phap luét.

2. Chi khéng thuong xuyén, bao gom:

a) Chi thue hién chuong trinh muc tiéu;

b) Chi thuc hién nhiém vu dao tao do Nha nude dit hang;

¢) Chi thyc hién chuong trinh dao tao, bdi dudng gido vién, can b quan ly,
vién chirc;

d) Chi von déi tmg thuc hién cac du 4an c6 nguon von nude ngoai theo quy
dinh;

&) Chi thyc hién cac nhiém vu dot xuat duge cip co thim quyén giao;
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e) Chi ddu tr xdy dung co s& vat chét, mua sim tai san, thiét bi; chi thyc
hién céc du 4n dau tu khéc theo quy dinh ctia Nha nudc;

g) Chi cho céc hoat dong lién doanh, lién keét;

h) Cac khoan chi khéc theo quy dinh cta phap luét.

Didu 40. Quan Iy tai chinh

1. Trung tdm thuc hién viéc quan ly tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh

s6 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 cua Chinh phd quy dinh co ché tir chi cla
don vi su nghiép cong 1ap va céc quy dinh phap luét khéc co lién quan.

2. Viéc quan ly thu, chi tir cac ngudn tai chinh cla Trung tam phai tuén
theo cac quy dinh clia nha nudc; chép hanh ddy da cac ché dd ké toan, thong ké
va bao cdo dinh ky theo quy dinh.

3. Giam d6c Trung tim chiu trach nhiém xay dung quy ché chi tiéu ndi bo,
trong d6 quy dinh rd co ché thu, chi, mua sém tai san, trang thiét bi, phan ph01 thu
nhdp ting thém,.. . liy v kién théng nhét cta tap thé gido vién, vién chirc dé trién
khai thyc hién.

Chwong VIII
QUAN HE GIUA TRUNG TAM VGI CAC CO QUAN, TO CHU'C KHAC

Diéu 41. Quan hé giita Trung tim véi chinh quyén dia phirong

Trung tdm c6 tréch nhiém chu dong tham muu cho Uy ban nhan déan huyén
thuc hién cac chuong trinh gido duc nghe nghiép, gido duc thudng xuyén nhim
nang cao trinh d6 van héa, chuyén mon, nghiép vu cho nhan dén va nguoi lao
dong ¢ dia phuong; dap ung nhu cau hoc tap thuong xuyén cua cong dong; gop
phén phat trién kinh té - x4 hoi tai dia phuong.

Diéu 42. Quan hé giira Trung tim va Trung tim hoc tap cong dong

Trung tdm cé trach nhiém tu van, huéng dan cac Trung tim hoc tap cong
dé‘ngg trong viéc thyc hi¢n ndi dung gido duc, ctr gido vién tham gia giang day
nhdm thyc hién tot cac chuong trinh gido duc thuong xuyén cua cac Trung tam
hoc tap cdng dong tai dia phuong.

Piéu 43. Quan hé giira Trung tdm va Sé& Gido duc va Dao tao, S& Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi

Trung tdm c6 trach nhiém thyuc hién theo chi dao, huéng dan vé chuyén
mon, nghiép vy cﬁa} S¢& Gido duc va Dao tao, S& Lao dong - Thuong binh va X&
hdi; dugc quyen kien nghi nhimg viée thuge thdm quyén quyét dinh cia cac S¢ dé
tao didu kién thuén loi cho hoat dong ctia Trung tdm; thuc hién ché dd bao céo vé
cong tac chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh.

Di¢u 44. Quan hé giira Trung tim véi phong Gido duc va Dao tao,
Phong Lao dfng - Thwong binh va X4 hdi va cac Truwong THPT
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1. Quan h¢ giita Trung tdm véi phong Gido duc va Dao tgo, cic Truong
THPT

Phéi hop véi phong Gido duc va Dao tao, cac Truong THPT trén dia ban dé
xay dung cac chuong trinh, ké hoach nhdm thuc hién cac nhiém vu ¢6 lién quan
theo quy dinh tai Piéu 3 Quyét dinh 5601/2007/QP- BGDDT ngay 02 thang 01
ndm 2007 cia B Truong B Gido duc va Pao tao vé Quy ché t6 chuc va hoat
dong cua Trung tdm gido duc thudng xuyén va Diéu 3 Quyét dinh s
44/2008/Qb-BGDDT ngay 30 thang 07 ndm 2008 cua B Trudng Bo Gido duc va
Dio tao vé Quy ché td chirc va hoat dong cla Trung tdm k¥ thuét téng hop -
hudng nghiép.

2. Quan hé giva Trung tim voi Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi
Ph01 hop vai Phong Lao dong - Thuong binh va X3 héi va Uy ban nhan

dan cép x3 trong viée théng ké nhu cdu, t& chirc cac l6p hoc nghé cho lao dong
ndng thén va mot sé nhiém vu khac.

Diéu 45. Quan hé giira Trung tAm véi cac co quan, té chire khac

1. Trung tdm phéi ‘hop vai cac t6 chirc chinh tri - x4 héi, té chirc chinh trj -
x4 hoi - nghé nghlep, té chuc nghe nghiép va cac t6 chirc xa hodi khac tai dia
phuong thue hién cac ndi dung cla cac chuong trinh phéi hop hoat dong nhim ho
trg, tao diéu kién thuén loi cho moi ngudi, thudc moi Itra tudi, thanh phan kinh té
dugc tham gia hoc tap.

2. Khuyén khich cac t6 chiic va ca nhan ing ho vat chit va tinh than cho
Trung tam, tham gia xdy dyng phong trao hoc tdp thudng xuyén, hoc nghé, hoc
tap suot doi va xay dyng x3 hdi hoc tap.

3. Trung tdm thyc hién lién két voi cac co s san xuit, cac co s& nghién ciru
khoa hoc, ky thudt, cong nghé va céc co s¢ dao tao khac nhim tao dleu kién thuén

lgi cho gido vién, hoc vién tham quan, thyuc tép, thyc hanh san xuét, (mg dung
cong nghé dé gin viée giang day, hoc tap véi thue té san xuit.

4. Trung tdm thudng xuyén phdi hop V@i cac co quan chirc nang cia s,
nganh, dia phuong c6 lién quan, cdc co so san xuét, kinh doanh trong viéc xac
dinh nhu cau day nghé, gin day nghé véi viéc lam va thi truong lao dong.

5. Trung tdm phéi hop véi cic co s& vin héa, van nghé, thé duc thé thao tao
diéu kién dé ngudi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé, thé
duc thé thao.

Pidu 46. Quan hé giira Trung tim véi deanh nghiép

Trung tdm cé trach nhiém chu dong phdi hop chit ché voi doanh nghiép
trong hoat déng day nghé, bao gdm:

1. Xay dyng va td chirc thyc hién ké hoach day nghé dép (rng nhu cau nhan
luc k¥ thudt truc tiép san xuét ciia doanh nghiép va thi truong lao dong,
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2. Moi dai dién ctia doanh nghiép ¢4 lién quan tham gla vao viéc xdy dung
chuong trinh, glao trinh day nghé cia trung tdm; tham gia giang day, huong dén
thyc tap nghé va dénh gia két qua hoc tap cho ngudi hoc nghé.

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé 6 chirc cho ngudi hoc nghé tham quan,
thyc tap tai doanh nghiép, gén hoc tap voi thuc tién san xuét, dich vu.

4. Hop tac vdi doanh nghiép dé gido duc nghe nghiép, bdi dudng nang cao
k¥ nang nghé cho lao dong ciia doanh nghiép khi c6 nhu cau.

5. Phdi hop vé6i doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuét, (mg
dung, chuyén giao cong nghe.

Piéu 47. Quan hé giira Trung tim véi gia dinh hoc vién

1. Trung tdm cé trach nhiém théng bao cong khai ké hoach, chi tiéu, tiéu
chuan tuyén sinh va cac chinh sach, ché d¢ d6i v6i nguoi hoc hang nam.

2. Trung tam chi dong phdi hop vdi gia dinh hoc vién dé lam t6t cong tac
gi4o duc dbi véi hoc vién nham phat trién toan dién nhan cach ctia ngudi hoc.

| Chwong IX o
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 48. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tdm t& chirc viée ty kiém tra, thanh tra theo quy dinh ctia B$ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B§ Gido duc va Dao tao va cac quy dinh khac cua
phap luét cé lién quan.

2. Trung tdm chiu sy kiém tra, thanh tra vé chuyén moén, nghiép vu cua So
Lao dong - Thuong binh va X& hdi, S¢ Giao duc va Dao tao va kiém tra, thanh tra
toan dién cia Uy ban nhin dan huyén theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 49. Khen thuéng

Cé nhan va tép thé Trung tdm thuc hién t6t Quy ché nay, cé nhiéu thanh
tich dong gop cho su nghiép gido duc nghé nghiép, gido duc thudong xuyén, dugc
khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 50. Xir Iy vi pham

1. Canhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, tuy theo tinh

chét, mrc 46 vi pham ma bi xtr Iy ky luét, xu phat hanh chinh hoéc truy ciru trach
nhiém hinh su; néu géy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh clia phap luét.

2. Trung tam, cac t6 chirc cia Trung tdm c6 hanh vi vi pham cac quy dinh

cta Quy ché nay, ty theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bj x&r phat hanh chinh,
néu gdy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cta phap luat.

3. Tham quyén xiT ly céc ca nhdn, tap thé vi pham khoan 1 va khoan 2 Didu
nay thirc hién theo quy dinh cta phap luat.
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Chuong X
CHE PO HOI HOP, THONG TIN

Piéu 51. Ché dé hdi hop

- Hop Ban Giam dbc: Duy tri ché do hoi y hang tuén va sang thir hai véi 02
hinh thirc: Truc tiép va gidn tiép (qua thu dién tir hodc dién thoai).

- Hop t6 va sinh hoat chuyén mén: 02 lan/thang.

- Hop toan thé hdi ddng: Tuy vao coéng viéc va nhiém vy cu thé cua timg
thdi diém. Gidm dc tridu tap hop theo ké hoach va thoi gian cu thé.

Pidu 52. Thong tin, bao cao
1. Ché d@b théng tin, bdo cdo

Céc té chuyén mén, cc bd phan thue hién ché d6 bao cdo dinh ky theo quy
dinh:

- To Giao vy - Hanh chinh - Téng hop bao cdo viée thuc hién nhiém vu
hang tudn vé& Ban gidm déc.

- T6 Dao tao nghé - Hudng nghiép bao cao dinh ky 3 thang/lan.
- T6 Gido duc thuong xuyén bao céo dinh ky 2 1an/nam hoc.

- Gigo vién, nhén vién thuc hi¢n ché d6 bdo céo theo yéu cdu cia cdc td
chuyén mén va yéu cdu cta Ban giam dc.

Ngoai quy dinh bao cdo dinh ky néu trén, céc td chuyén mon, nghi¢p v,
céc td chirc doan thé thuc hién béo céo thuong xuyén va dét xudt theo yéu ciu cua
Ban giam dbc va cac bo phan lién quan.

2. Hinh thiec thong tin, bdo cdo.

- Béo c4o béng vin ban gidy;

- Béing van ban théng qua thu dién t;

- Qua dién thoai hoic trao ddi truc tiép.

Diéu 53. Chit lwong thong tin, bao cio va trach nhi¢m cia ngudi thue
hién viéc thong tin, bio cao

- Pbi voi cac td chuyén mén, cac to chic doan thé va cac bd phén trong
Trung tam thyc hién bao céo ding yéu cau, chinh xac ndi dung bdo céo va thoi
gian yéu cau. Ngudi dimg dau cac td chuyén mén, cic tb chue doan thé va cac bd

phén trong Trung tdm chiu trach nhiém vé tinh chinh xac vé néi dung cta cic
théng tin bao cao va thoi gian thuc hién bao cdo.

- P6i v6i vién chirc, glao vién, nhan vién thyc hién cdc thong tin, bdo céo
phéi chinh xé4c, ding ndi dung va thai glan yéu cau. Mdi vién chir, giao vién,
nhan vién chiu hoéan toan trach nhiém vé tinh chinh x4c cda théng tin, bao céo va
thoi gian thyuc hién bao céo.

Diéu 54. Phat ngdn va ky luit phat ngon
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- Glam dbc 13 ngum phat ngon ctia Trung tdm. Trudng hop duge Gidm dbe
uy quyen nhing ngudi khac moi duge quyén phdt ngdn nhitng van & thudc thim
quyén va phai chju hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé nhitng théng tin
cung cap.

- Ky luét phat ng6n thuc hién theo quy dinh hién hanh.

. Chuwong XI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 55. Trach nhiém cia Trung tim

1. Sau khi Quy ché nay duge Chu tich UBND huyén phé duyét, Giam déc
Trung tdm chiu trach nhiém trién khai t6 chirc thuc hién, timg budc cing ¢, hoan
thién t5 chirc b may, ra soat cac mit hoat dong, xay dung va ban hanh cac vin
ban cu thé nhim thuc hién Quy ché c¢6 hiéu qua.

2. Cac to chuyén mén, nghié€p vu cén cir vao co cau td chirc, nhidém vu quy
dinh tai Quy ché nay dé xay dung quy ché hoat dong ctia té cho phu hop.

3. Vién chirc, gido vién, nhan vién cua Trung tdm cé trach nhiém thuc hién
nghiém tac Quy ché nay.

4. Qua trinh t chire thuc hién, can ci yéu cau nhiém vu dugc giao va tinh
hinh thue tién, Giam dbc Trung tim s& dé xuét bd sung, diéu chinh nhiing ndi
dung cho phti hgp dé trinh Chil tich UBND huyén phé duyét.

Piéu 56. Hiéu e thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cdc van ban quy pham phap ludt dugc din
chiéu ¢ ap dung trong Quy ché nay dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé bing van
ban khac thi duge ap dung theo cic van ban méi ban hanh./.
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