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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TRIEU SON Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
$é: 19 /UBND - NV Triéu Som, ngayO4thing 01 nim 2018

V/v thye hign ché d6 bao cdo
thong ké dinh ky Cong tac Van
thu, Luu trir ndm 2017,

Kinh gtri:
- Chu tich UBND céc x3, Thi trén;
- Truong céc don vi sy nghiép, cac phong chuyén mén;
- Cac co quan, don vi dong trén dia ban huyén.

Thuc hién Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 ciia B& Noi vu
vé viée Quy dinh ché d¢ bao céo thbng ké Cong tac Van thu, Luu trif va tai liéu
Luu trir. Dé 6 sb liéu bao cao Chi cyc Van thu - Luu trit tinh day du, chinh xac,
phan énh ding thyc té vé& linh vuc van thu, luu trir va kip thoi chin chinh nhimg
ton tai trong viéc thuc hién ché do bdo cao thong ké Cong tac van thu, luu trir
theo ding quy dinh; Cht tich UBND huyén dé nghi Trucmg cac co quan, don vi,
dong trén dia ban huyén, Trudng cac don vi su nghiép, cac phong chuyén mon
thugc UBND huyén, Chu tich UBND céc x4, thi tran bdo céo nédi dung cu thé
nhu sau:

1. Pbi véi cac co quan, don vi dong trén dia ban huyén:

Céc co quan, don vi, to chire Trung wong duoc t6 chire theo nganh doc tai
huyén thu¢c Danh muc ngudn ndp luu tai fiéu vao Luu trit lich st tinh theo
Quyét dinh s6 1825/QP- -UBND ngay 12/6/2014 cua UBND tinh Thanh Hoa;
Thuc hién bao céo theo biéu sd 01/CS, 02/CS tai Théng tu s6 09/2013/TT-BNV

ngay 31/10/2013 ciia B Ngi vu vé viée thuc hién ché dd bao cao thong ké dinh
ky cdng tac van thu, luu trir.

As  ra ~ . A ‘ . ~
2. Doi voi cac x4, thi tran, cac don vi truc thude

Thue hién béo céo theo biéu miu dinh kém (01/CS, 02CS, va Bang théng
ké 03CS-NV).

3. P6i véi cac Phong chuyén mén thuge UBND huyén

Thuyc hién bao céo (muc 3.2; myc 4.2 phan ndi dung sé tai liéu luu tai bd phén;
muc 4.3; 4.4; muc 4.5 va muc 6) ciia Bang théng k& 03CS-NV.

- Vian phong UBND huyén béo co biéu 01CS; 02CS va Bang théng ké
03CS-NV.

- Phong Gido duc - Dao tao trién khai cac biéu miu (01/CS, 02/CS;
Bang thong ké 03CS- NV) dén cac don vi trudmg hoc thudc pham vi quan ly va
tdng hop bio céo biéu OFTH; 02TH (tai Thong tu sb 09/2013/TT-BNV ngay
31/10/2013 cua B Nai vu vé viée Quy dinh ché d6 bao cdo théng ké Cong tac
Van thu, Luu trd, tai ligu Luu trlt) va Bang théng ké 03CS-NV ciia cac truong,
giri vé UBND huyén (qua phong Néi vu) trudge ngay 25/01/2018.



4. Thoi gian giti bao cao

Bao cao cua UBND céc x4, thi tran, cac co quan, don vi dong trén dia bér}
huyén, cac don vi su nghiép, cac phong chuyén mon thude UBND huyén, gui vé
UBND huyén (qua phong N¢i vu) truée ngay 15/01/2018.

Pé nghi Trudng cac co quan don i, cac phong chuyen mon, cac don vi su

nghiép, Chu tich UBND céc x4, thi trin; c6 bién phép kiém tra, don dbe thuc
hién bao cdo theo ding thoi gian quy dinh./.

Noi nhin: TL. CHU TICH

- Nhu trén; EHA H VAN PHONG
- Luu: VT, NV, P




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuce

BANG BAO CAO THONG KE (03CS-NV)

VE CONG TAC VAN THU VA HOAT PONG LUU TRU NAM 2017
(Kem theo CV 56..23../UBND-NV ngay o4 /o4 /2018 cua UBND huyén)

Ghi chu
(Ghi ré cac bién dong
S0 VOi hdm tridc)

TT NOI DUNG Didn gii

Théng ké
S6 lwgng, chit lugng nhan sy

1.1 Thong tm cd nhan
| Hotén Nguyen Tht B

; R et : B S Nu

Nam sinh
Chure danh Van thie, L trit, thi quy Quyét dinh sé

Ho khau thuong tri

Nguyen Thl B.. { VT-LT-Ti Q)

Gmail Xa. ..o, @gmazl Com

Pién thoai lién lac (co quan)
| Piént thoal llen lac (ca nhan)
5Tk s AU

Chuyen mon | I Dal hocLuat

Ql.ldn ly nha nl,l'O'C - - Trung Cap

'”"'Chmh tr o - Trung cap

Chiing chi Anh ngit, Trinh do

N N
goai ngit B

Tirllmhoc R Chung i T Y

[Cacvingeipkiie | Trung edp Hamh Chin
1.3 BO tri Vlec [am e e o i

| - Chuyen trach R Chuyéntrdch

1+ Van thu

+Lu-u [ru TP

- Kiém nhiém

+ Vin thu

+ Luu e

|- Hop dong
+ Vin the
|+ Luu triv

14 | Ché dé phu cdp




TT

NQI DUNG

Dién giai

Ghi cha _
(Ghi rd cac bien dong
50 VOI hdm triedc)

- Phu cép klem nhlem

|+ Muc huong

+ Quyet dmh huorng

Cap huyen

Cap xa
- Poc hai

+ Duoc huomg

" Mirc huorng

14 Chira duorc hu’o‘ng e

- |-Bdi duﬁfng hlen vat

-+ Duoc huong

Hlen vt

|+ Chua dugc huong
A Tho’l gian cong ldc
Tir thang nam - Bén thang nam

| Giai doan nghi hodc chuyén giao

(Néurd ly do)

Chua duoce hirong

" Chua dwoc htr&hg

Tu 15/01/2005 den 12/2016

Tir 01/6/2012 dén 01/10/2013

Nghi ché d9 thai san

Cong tic Van thw — Luu triv

Ban hanh Vin bdn chi dao, hidng
dan, trién khai cong tac 4 T LT

- Quy ché VTLT
+ Dd ban hanh

S6. /ngay /thang /nam

| + Chua ban hanh

(Néu rd ly do chua ban hanh)

2018)
+ Da ban hanh
S6. /ngay /thang /nam

|+ Chua ban hanh

(Neu rd ly do chua ban hianh)

|- Ké hoach cong tac VTLT (2017, |

- Hudng dan lap Ho sor cdng vnec o

R Di ban hanh

Sé. /ngay /thang /nam
+ Chua ban hanh

(Néu rd ly do chua ban hanh)
- Danh muc I—Io so cong v1¢c




Ghi chu

TT NOI DUNG Din gidi (Ghi ré: ch: bién c’?éng
50 vOi ndm trudc)
+ P& ban hz‘mh
S6../ ngay J thang / nim |
| + Chura ban hanh
(Néu rd ly do chua ban hanh}
Tuyen truyen pho bién Ludt Liu |
27 trit va cac Vian ban quy dinh,
huong ddn cua cdc cdp vé cong tac
VT-LT
- Céc van ban trlen khal D
1+ Baban hanh I
184.. /ngay /thang /ném """"""""
+ Chua ban hanh '
(Neu ro ly do chua ban hanh)
| - Hinh thirc trién khal
| + T4 chirc Hoi nghl -
15 Long ghep vio shd uge h0p el
don vi
1+ Tuyen truyen trén dai prhrat thanh
+ Sao gul vanban
| - Céc hinh thirc khac
53 |Tdp hudn bSi dutng nghiép vu
cong tac VT-LT hang nam.
- Tham gia céc I6p tap hudn tir
Niam 2010 dén nam 7()t()
+E)(mv1chutr1
|+ Nai dung
. Thanh phan B
| + Thoi gian
+ bPia diém
- Tham gia cac 16p tap hudnter |
01:01/2017 dén 317122017
+ bon v1 chu tr1
NG dung
| + Thanh phan """"
| + Thei gian
+ Dia diém
- Khong tham gta tip hudin
(Neu ro ly do)
24 | Quan Iy Van ban dz Van ban dén |




Ghi chi
TT NOI DUNG Didn sidi (Ghi rd cdc bién dong
ten glal 50 V&i ndm trudc)

Tic 01012017 dén 31:12°2017

- Tong s6 Vin ban di

|+ Quyet dinh

|+ Vin bén qu pham phap ludt

+ Van ban dién ur (qua méi truong
mang)
+ Van ban khéc

] Tong sb Vanban dén

+ Vin ban dién tir (qua moi wwong |
mang)

+ Vian ban glay
2.5 Lap ho so cong wec va danh muc

- Danh muc ho so cong viéc ndm

+ Hb so 1ai liéu dién tu

+ Tong so ho s cong viée cua muc

+ Tong s6 hd so cong viéc hoan
thanh nam

+ Tong s6 hoé so cdng viée chua
hoan thanh trong nam.

+ $6 hd so ngoai du kién khong c6
trong danh muyc

26 Quan ly s dung con ddu
(néu cu thé tai don vi)

- Méu diu (ding quy dinh)
+ Da thue hién |

+ Chua thuce hién (néu rd iv do)

- Quan ly déu
- St dung, déu

5 | Trang thiét bi phuc vu cong tic

Van thir
- S& Ghi chcp (dung mau)

+ 86 dang ky Van ban dén N Da co (Dung mau) o
+88 chuyen glao Van ban dén Chu'a co

+ 8§ theo dbi giai quvet Van ban

dén Chira ¢o

s g8 déng ky Vin bin . . Da co (Dung mau)nm SRS
+ 86 Chuyén giao Van ban di - Chira co -

|+ 86 sur dung Ban luu -  Chuacé




TT

NOI DUNG

Dién giai

Ghi chi
(Ghi ré cdc bién dong
$0 vJi ndm trudc)

+ S6 dang ky Don thu

| + S6 ghi Bién ban h¢i nghi

+ S6 ghi Bién ban mat

|- May in

Chura co

- Da co (Chua ding mdu)

Chura co

- Bia Ho so/ S luorlg/nﬁm

- May v1 tmh

| 01 (may vi tinh)

01 (may in)

- May sao chup (Photocopy)

|- May quet (Scanner)

| - Cap gidy/nhya

] (may Sean)

- Hop nhua

] H0p o tong phu som gay vai e
| - Hop cac tong moc I
- Gia sat/go (quy ra met gla)

|- Tu sav/ gd (quy ra mét gid)

- May diéu hoa
- Binh chira chay

| - Céc thiét bi, phuong tién khac |
Uﬂg dung COf‘Ig nghe fhong t[n

trong Cong tac VT- LT
-ba ung dung Phén mém

|+ Tén Phan mem ung dung
+ Thoi glan trlen kha1 thuc hlen tu I
+ Pham vi Lrng dung |

- Chura trién khai thuc h”iér'l
(Néu rd ly do chua thuc hién)

II1

Kho Luu trir va Trang thiét bi
bido quan tai li€u

3.1

3.2

" Phong cii

Kho Ly triv

Dién tich
Xdy moi
Stra chua hogc Nang cap

| Chura ¢6 kho Luu trit

(Néurd iy do)

Trarzg thzet bi bao quan taii lzeu

|- May v1 tmh

-May m -




TT

NOI DUNG

Dién gigi

Ghi cha
(Ghi rd cdc bien dong |
50 V&i ndm trudc)

- May sao chup (Photocopy)

|- May quet (Scanner)
- May Fax
- Cap glay/nhua

- Hop nhua dung tai heu

- Hop cac tong phu son gay val

- Hop cac téng moc

- Gid ‘sat/go (quy ra met gla)

| - Tu sav g6 (quy ra met gld)
- May diéu hoa

- Binh chira chay

v

Sb lugng tai ligu luu trit cic ndm
tai don vi tinh dén ngay
(31/]2/20[7)

4.1

4.2

' 'Phong cic Doanthé
Phong HDND

7o ong 56 Phong tai lzeu (phong)
Phong Dang

Mt 56 Phong khac

Tong so tai liéu hién cé tai don vi
(quy ra mét gia)

|- 6 tai fiéu bdo quan trong kho

(mét gia)

- 86 tai liéu luu tai bd phan Van

thu (met gla)

- $6 i liéu luu tai cdc b phan
khac thudc don vi (mét gla)

Mire dg xar v nglnep v
+ ba chlnh ly hoan chlnh
S6 Ho SO
Quy ra mét gla tal lleu

|+ Chua chlnh ly

Don vi tinl: mét gia tai ligu
ban déu dua ra chinh Iy (viét
tat la m gia). Mét gid tai ligu
la chleu dai 01 mét tai liéu
duogc xép dirng, sat vao nhau
trén gid (hoic ta); co thé
quy ddi bang 10 cap, (hdp.
bo}) tai liéu, méi cap (hop,
bo) cé dd day 10 em.

Quy ra mét gla tai lidu




TT

NOI DUNG

Dién gidi

Ghi chi
(Ghi ¥d cdc bién dong
$0 v&i ndm truoc)

44

Phan loai tai liéu

- "Tai liu hanh hin (met gla)m

+ Pa chinh ly hoan chmh

S6 luong Ho sor
Quy ra mét gla

'+ Chua chinh iy (mét gla)

- Tai lidu chuyen mon

| + ba chinh ly hoan chinh

S6 Iu’ong Ho6 so

| Quy ra mét gla

+ Chura chinh ly (met gla)

| - Tai lleu khoa hoc - ky thuat |
+ Pa chinh ly hoan chmh

) Iuong Hb sor

| Quy ra mét gla
+ Chura chinh ly (mét gla)

trong do:

-Tong & Tai heu nghe nhin e

bia thong ké bién muc (glo)
+ S tai liéu ghi am (cudn, dia)

15 86 i tiew ghi hinh (b6, cuon.|
d”a) trong dé:

- pa thong ké bién muc (glor)

+ 84 tai Ileu anh (chlec)

ba thong ké bién muc (chlec)

| + 84 tai lieu ban db (ban dd)

Ppa thong ké blen muc (ban do)

- Tong sé tai lidu dién tr (hd
so/MB)

Tonh trang vét iy i ion
+ Chat lugng tai liéu con tot
(mét gia)

|+ Tai liéu bi nhau nat rach hu |

hong (mét gla)

- Tal 11eu g1ay (met gla)

Sé lwong tai lleu da thu thap ciia
don vi va don vi truc thuje

Tinh dén ngay (31/12/2017)

T ai co quan don vi




Ghi chi

TT NOI DUNG Didn gidi (Ghir6 cdc bién dong
S0 VOi ndm trueoc)
- Tai liéu nghe nhin
+ Cuon ph:m (cuon) """""
+ Cudn bang vndeo/ghl 4m (cudn)
|+ Dia gh1 hmh/ghl am (d"a)
+ Anh (chlec)
+ Ban dé (ban do)
| - Tai litu dién tor
52 Taz don vj triec thuge
|- Tai liéu glay (mét gia) -
- Tai liéu nghe nhin _
”J'r”Cuon ph1m (cudn)
+ Cudn bang vndeo/ghl am (cuéﬁ) B
"""" |+ Pia ghi hmh/ghl am (d"a)
1+ Anh (chrec)
+ Ban dd (ban do)
| - Tai ligu dién tir (Hd so/MB)
VI | Tiéu hily tai li¢u
”- Tai heu gldy (met) i
- - Tai litu nghe nhin (bo cuon d”a)
|- Tal héﬁdlf:ﬂ tir (Ho sor/MB) ”
VI | Tb chie sir dung tai liéu luu triv
-”Tc“ime s6 lrot ngudi khai thac st |
dung tai lleu (lLl‘O’l)
- long 56 hd so dua ra phuc vul|
khai thac su dung (Ho SO)
- Tong s tai lidu duoc sao chup' """
ap chung thuc (trang)
BS tri kinh phi thyc hién Céng
VII | tic Van thu va hoat déng Luu

trt’i

khai cdc Vin ban moi vé cong téc
Vin thu — Luu trir

- Cong tac dio tao, bdi dudng |

néhlcp vy

- Xdy dung kho mai

- Cai tao nang cép kho
- Mua sdm thiét bi, phuong tién




TT

NOI DUNG

Dién gizi

Ghi chu
(Ghi ré cac bién dong
so vdi nam trudc)

bao quan va phuc vu viéc sir dung
tai liéu luu trir

+ May tinh
+ May in

+May Photcopy SO

+ May Scan
+ Cap glay/nhua
+ Hop nhua dLrng tal lleu

+ Hop cac tong phu scm gay va1 o

+ Hop cac tong moce

+ Gia sat/go (quy ra mét gla)

+ Ta sav/ gd (quy ra mét gla)
+ May diéu hoa
+ Binh chita Chéy

- Cac thiét bi, phu*cmg tién khac‘ N

- Suutim, mua i liéu v trt |

quy, hiém

|- Chinh ly ta1 lleu
- “Thye hién cée Eién ohip ky |

bao quan tal Ileu luu trir

L+ Dlet moi mot
+Tu bo phuc che

i+ Cac bién phap khac

trién lam tai liéu luu trir.

- Nghién ctru, (mg dung khoa hoc

va chuyen glao cong ngh¢ luu trit,

hién dai hoa cdng tac luu trit.

- Cong b, gisi thiéu, trung bay.|

- Nhung hoat dong khac phLlC VU.

IX

Khdo sat nhin sy lam cong tic
VTLT tai cac doanh nghiép dong
trén dia ban ( muc UBND cidc xd,
thi trin bdo cdo)

9.1

| Doanhr nghlep Nha nuge -

Tong sé doanh nghiép dong trén
dia ban

Doanh nghlcp tr nhéan

” mCong ty Cd phan Nha nuée




Ghi chd

TT NOI DUNG X . (Ghi r6 cdc bién dgng
Dién giai PR
S0 voi ndm trudc)
Cc"mg ty Cd phén tu nhén
Cong ty TNHH da thanh vién
Cong ty TNHH mot thanh v16n
97 Tong 56 ngum lam Cong tde Van

thir — Luru triv

-84 hguc'ri lam cong tac van thu

B Chuyen trach

+ Klem nhlem

- S nguot lam cong ta(, luu tru

Trong dé:

1+ Chuyén trach

+ Kiém nhlem

Ngudi 1ap biéu

10

...... Ngay thdng ndm 2017
THU TRUGNG PON \4!




Co quan, td chirc baocao: Bi€u s6:
01/CS

Cd quan, té chir¢ nhan béo cao:

BAO CAO THONG KE CO SO CONG TAC VAN THU

NAM 20.....
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua Bé
N6i vu)
Ni dung bao cao Pon vi tinh | S6 lugng |

I. Vian ban chi dao va hudng din nghiép vu cong tac
an thy (tinh td ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam

bao cao)
- Quy ché&, quy trinh van thu Van ban
- Danh muc¢ hd sg Van ban

I1. TG chitc, nhan su lam c6ng tac vin thu (tinh dén
ngdy 31/12 ndm bao cao)

1. T chirc vin thy
a) T6 chuc vén thu déc lap

- Phong van thu Phéng
- 76 van thu T6

- Bd phan van thu B6 phan
b) T chic vin thu kiém nhiém

- Phong vén thu - luu triy Phong
- T& vin thy - luu trif T8

- BO phan van thu - luu triy Ba phan
- T8 chifc vin thu ki@m nhiém khac TS chic

2. Nhan su lam cdéng tdc vian thu

- Téng s0: Ngudi
Trong do: NI Ngugi
- Kiém nhiém cac cdng tac khac Ngugi

2) Trinh dé chuyén mén, nghiép vy

- Trén dai hoc chuyén nganh van thu, luu trir Nguadi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Dai hoc chuyén nganh vén thu, luu triy Ngudi
- Dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Cao ddng chuyén nganh vén thu, luu trir Ngudi
- Cao dang chuyén nganh khdc Ngudi
- Trung cé@p chuyén nganh van thu, lvu triy Ngugi
- Trung cdp chuyén nganh khac Ngugi

- Sg cép (tap hudn ngan han) Ngudi




b) Ngach céng chuc, vién chuc, chuc danh nghé nghiép

van thu

- Chuyén vién cao cdp van thu Ngudi
- Chuyén vién chinh van thu Ngudi
- Chuyén vién van thu Ngugi
- Can sy van thu Ngudi
- Nhan vién van thu Ngudi
- Khac Ngugi
c) D6 tubs

- Tir 30 trd xudng Ngugi
- Tir 31 dén 40 Ngudi
- Tir 41 dén 50 Ngudi
- TU 51 dén 60 Nguai

IIL. Vian ban di, van ban dén (tinh tif ngay 01/01
dén ngdy 31/12 ndm bao cao)

- T6ng s6 van ban di : Vén ban
Trong do: + Van ban quy phan{ phap luat Van ban
+ V&n ban dién tir V3n ban
- Téng s6 v3n ban dén Van ban
Trong dé: Vén ban dién tur Van ban
IV. HO so (tinh t ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim

[bao cao)

- Téng 58 hd sa phai 13p trong ndm Hb sd
Trong dé: HB so tai liéu dién tu HG sg
- Tong s6 hé so da 1ap trong ndm Ho so
Trong do: HO sd tai liéu dién tur Ho sg

V. Trang thiét bi ding cho van thu (tinh dén ngay
31/12 nam bao cao)

- My vi tinh Chiéc
- May in Chiéc
- May quét (scanner) Chiéc
- May sac chup (photocopy) Chiéc
- May FAX Chiéc
- May huy tai liéu Chiéc

. ) L , NGay ... thang ... ndm 20...
NGUOTI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ho va tén) (Ky tén, déng déu)

o



Co quan, td chi¢c bao cao: Biéu sd:

................................. 02/CS
Cd quan, td chirc nhin bao cao:
BAO CAO THONG KE CO SO
CONG TAC LUU TRU VA TAI LIEU LUU TRU
NAM 20.....
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua B¢
NGi vy)
Noi dung béo cao Bdn vj tinh | S§ lugng |

1. Vin ban chi dao va hudng dan nghiép vu céng tac
luu tri¥ (tinh dén ngay 31/12 ndm bao ¢ado)
- Quy ché, quy trinh nghiép vu [uu tri Van ban
- Quy ché khai thac, sir dung tai liéu luu trir Van ban
- Noi gquy ra vao kho luu tr¥ Van ban
- Bang théi han bao quan Van ban
11. T8 chic, nhan sy lam ¢dng tac luu trir (tinh dén
ngdy 31/12 ndm bao cado)
1. Té churc luu tri
- Trung tam luu trif, kho luu trir hodc tugng dudng Trung tam
- Phong luu trir Phong
- T b trit T8
- B6 phan luu trir B phan
2. Nhdn su lam céng tac luu triy
- Téng s6: Ngudi
Trong dé: NU NgLUGi
- Kiém nhiém cdng tac khac Ngugi
a) Trinh dé chuyén mén, nghiép vu
- Trén dai hoc chuyén nganh van thu, luu tri Ngudi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac NgLUQi
- Dai hoc chuyén nganh van thu, luu trly Ngugi
- Dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Cao dang chuyén nganh van thu, Ivu tri¥ Ngugi
- Cao ddng chuyé&n nganh khac Ngudi
- Trung cdp chuyé&n nganh van thu, lvu trl Ngudi
- Trung cdp chuyén nganh khac Ngudi
- Sg cap (tap hudn ngdn han) Ngudi
b) Nga~ch cdng chuc, vién chuc, chiuc danh nghé nghiép
vy tris
- Luu trir vién cao cap Ngudi
- Luu tri¥ vién chinh Ngudi




- Luu trir vién Ngudi
- Luu trlf vién trung cap Ngudi
- Ky thuat vién luu trir Ngugi
c) D6 tudi

- TU 30 trd xudng Ngugi
- T 31 dén 40 Ngudi
- Tu 41 dén 50 Ngudi
- TU 51 dén 60 Ngudi

[LIX. Tai liéu fuu trir (tinh dén ngdy 31/12 nim bao
cao)

1. Tai liéu gidy

- Tong s8 phdng/suu tap luu trir

Phong/suu tap

Trong do: Phong/suu tap d& chinh Iy hoan chinh

Phong/suu tap

- Tong s& mét gia tai liéu Mét

. o b i . Ho sad/dan vi
Trong do: + Ba chinh ly hoan chinh b&o quan
+ Quy ra mét gia tai liéu Mét

2. Tai liéu khoa hoc, ky thuat

- Tong s8 cong trinh/dé tai

Cong trinh/dé

tai
Trong dé: CAng trinh/dé tai da chinh iy hoan chinh Cong ttglinh/de
- T8ng s8 mét gia tai liéu Mét
Trong do: + Da chinh ly hoan chinh Ho §d/an vi
bao quan
+ Quy ra mét gia Mét
3. Tai liéu chuyén mén
- Tdng s& mét gia tai lidu Mét
Trong d6: + D& chinh ly hoan chinh Ho 'sd/dd,n vi
bhao quan
+ Quy ra mét gia Mét

4. Tai liéu cd nhén, gia dinh, dong ho

- Téng s8 phdng /suu tap tai lidu tuu triy

Phong/suu tap

Trong do: Phdng/suu tap d3 chinh Iy hodn chinh

Phong/suu tap

- T6ng s6 mét gia tai léu

Mét
Trong dé: + D& chinh Iy hoan chinh Hiésg/qd:énnvi
+ Quy ra mét gia Mét
5. Tai liéu nghe nhin
2) Téng s6 tai liéu ghi hinh
- B6 phim/doan phim B&/doan
- Cudn phim Cudn




- Cudn bdng Video Cudn
- Dia Dia

- Quy ra gid chiéu Gig
Trong dé. Ba théng ké bién muc Gig
b) Téng s6 tai liéu ghi 3m

- Cudn bdng (g8c hodc sao thay géc) Cudn
- Dia Dia

- Quy ra gié nghe Gig
Trong dé: D& thdng ké bién muc Gig
c) Téng s6 tai liéu anh

- Phim am ban (g&c hodc sao thay géc) Chiéc
Trong dé. P& thdng ké bién muc Chiéc
- Anh (géc ho3c sao thay géc) Chiéc
Trong dé. ©a thdng ké bién muc Chiéc
d) T8ng s6 tai liéu ban d5

- Ban dd Ban dé
Trong dé: D& thdng ké bién muc Ban do
6. Tai liéu dién tir

- Tong s hd sd tai liéu dién tir HO so/MB
Trong dé: Pa tao lap cg sd dif lidu HG so/MB
IV. Thu thép va loai huy tai liéu

1. Tai liéu gidy

- Téng s mét gid tai liéu luu trir da thu thap (tinh ti ngay Mét
01/01 dén ngay 31/12 ndm bao cdo)

- Téng s6 mét gia tai liéu luu trlr d& dén thoi han thu thap Mét
nhung chua thu thap (tinh dén ngay 31/12 ndm bdo cdo)

- T§ng s@ mét gid tai liéu d& hoy (tinh tir ngdy 01/01 dén Mét
ngay 31/12 nam bdo cdo)

2. Tai liéu nghe, nhin

@) Tong s6 tai liéu nghe nhin da thu thép (tinh tu ngay

01/01 dén ngay 31/12 ndm béo cao)

- Cudn phim Cudn
- Cudn bang Video Cudn
- Cudn bang ghi 4m Cudn
- Bia ghi hinh Dia

- Pia ghi &m Dia

- Phim &m ban Chiéc
- Anh Chiéc
- Ban dd Ban db

b) Tong s@ tai liéu nghe nhin d3 dén thoi han thu thép
nhung chua thu thap (tinh dén ngay 31/12 ném béo c3o0)




- Cubn phim Cudn

- Cudn bang Video Cudn

- Cudn bdng ghi &m Cudn

- Dia ghi hinh Dia

- Dia ghi am Dia

- Phim &m ban Chiéc

- Anh Chiéc

- Ban do Ban db
c) Téng s6 tai liéu nghe nhin d& huy (tink tir ngay 01/01

dén ngay 31/12 ndm bio cio)

- Cudn phim Cudn

- Cuén bang Video Cudn

- Cudn bang ghi &m Cudn

- Dia ghi hinh Pia

- Dia ghi &m Bia

- Phim @m ban Chiéc

- Anh Chiéc

- Ban do Ban dd
3. Tai liédu dién tur

- Tong 5§ hd sd tai liéu djén tl:'r da thu thap (tinh tir ngay HB s0/MB
01/01 dén ngay 31/12 nam bdo cao)

Trong dé: 3 tao lap cd sd dif liéu H6 so/MB
- T8ng s& hd so téiﬂliéu ‘dién EL'r da ‘dé“n théi h:_::n thq the,“:’p HB so/MB
nhung chua thu thap (tinh dén ngay 31/12 nam bao céo)

Trong do: D3 tao 1ap co sd dir liéu HS so/MB
- Ib"ng §6 hd sg téui liéu ’dién’ tir da hay (tinh tlr ngay 01701 HB sG/MB
den ngay 31/12 ndm bdo cao)

Trong dd: D& tao 1ap cd sd dif liéu H6 so/MB
V. T6 chirc st dyng tai liéu luu triv

1. Té chirc st dung tai liéu luu triy tai phong doc

(tinh tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12 nim bdo cdo)

- Téng s8 lugt ngudi khai thac sif dung tai liu Lugt ngudi
a) Téng sd tai liéu dua ra phuc vu khai thic su dung

- HS sg/don vi bao quan Habé?g/qdudénnvi
- Tai lidu Tai lidu

- Anh Anh

- Ghi &m, ghi hinh Gio

b) Téng sd tai liéu dudc sao chup, cap chung thuce luu triy

- Tai liu dugc sao chup Tai lidu/ Trang
- Tai liéu dudc cdp ching thuc luu trit Tai liéu/ Trang




- Téng s8 yéu cu cua dbc gia Yéu cdu
Trong do: Yéu cau cua ddc gia dudc tra Igi Yéu cau
2. Cong bé, trung bay, trién 1im, xudt ban pham tai

liéu luu trdr (tinh tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12

ndm bado cdo)

- Tdng s8 bai cdng bd, gidi thidu Bai viét
- Téng s8 1an trung bay, trién 13m L3n

- Tdng s6 &n pham xuft ban An pham

3. Céng cy tra cuu (tinh dén ngay 31/12 nim bdo
cdo)

- Téng s8 phdng/suu tap luu trif c6 muc luc hd so

Phong/suu tép

- Tng s6 cbng trinh/dé tai c6 muc luc hd so

Cong trinh/dé

uan tai liu

tai
- Tong s8 gid tai liéu nghe nhin ¢b théng ké bién muc Gig
- Tong s8 phim &m ban cé thdng k& bidn muc Chiéc
- T8ng s8 anh cé théng ké bién muc Chiéc
- Téng s8 muc luc chuyén da Muc luc
- Tong s8 sach chi dan phdng Iuu trir Sach
- Theé tra tim Phiéu
VI. Nghién clru khoa hoc vé céng tac vin thu, lvu tri
(tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bao €ao0)
- Téng s6 chuong trinh, d& tai nghién citu khoa hoc d3 Chuang
nghiém thu trinh/dé tai
.. ~ N . Chuang
Trong do: + Cap Nha nudc trinh/da tai
o oa . Chugng
+ Cap Bo/nganh trinh/da tai
- . Chudng
+ Cap o 54 trinh/da tai
- Téng s chuong trinh, da tai nghién cu khoa hoc dua Chuong
vao Urng dung trinh/dé tai
. o . . Chuong
Trong do: + Cép Nha nudc trinh/da tai
m ma R Chugng
* Cap Bo/nganh trinh/d2 tai
» , Chugng
+ Cap co sd trinh/da tai
VII. Kho luu trif, trang thiét bj ding cho luu trir
tinh dén ngay 31/12 nim béo cio)
1. Kho luu trid
- Dién tich kho luu tri¥ chuyén dung m?
Trong do: + Dién tich kho luu trif chuyén dung d3 sur dung m?
d€ bao quan tai lidu
+ Dién tich kho luu trif chuy@n dung chua sir dung dé bao m?




- Dién tich kho luu trif khéng chuyén dung m

- Dién tich kho tam m

2. Trang thiét bj dung cho luru triv

- Chiéu dai gia/tu bao quan tai lidu Mét
Trong dé: + Gia ¢6 dinh Met

+ Gia di déng Mét

- Camera quan sat Chiéc

- Hé théng chdng dét nhap Hé thdng
- Hé thdng bédo chdy, chira chay tu ddng Hé théng
- Binh chiia chay khi, bot,... Chiéc

- Hé thdng diéu héa nhiét d6 trung tdm Hé thdng
- May diéu hda nhiét dd Chiéc
- May hit @m Chiéc

- Dung cu do nhiét dd, do &m Chiéc

- Thiét bi théng gio6 Chiéc

- May kh(r trang tai liéu bdng phudng phap dong lanh

hodc hut chéan khéng, ... Chiéc
- May khir axit Chiéc
- Hé thdng thiét bi tu bd, phuc ché tai liduy Hé théng
- Hé théng thiét bi Iap ban sao bao hiém microfilm Hé théng
- Mang dién réng Hé théng
- Mang néi bd Hé théng
- May chu Chiéc
- May tinh ca nhan Chiéc
- May quét (scanner) Chiéc
- May sao chup Chiéc

. R L , Ngay ... thang ... ném 20...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ho va tén) (Ky tén, déng déu)
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