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Dianh gia, phin loai can b, cong chirc, vién chirc nim 2016

Cén cir Lugt Cén bg, cong chirc ndm 2008; Luét Vlen chuc nim 2010
Nghj dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cia Chinh pha vé danh g1a va phén
loai can bd, cdng chirc, vién chirc; UBND huyén hudéng dan danh gia, phan loai
cén bg, cdng chirc, vién chirc nim 2016 nhur sau:

I. Muyc dich, yéu ciu

1. Muc dich

1.1. Viéc d4nh gi4, phan loai CB, CC, VC nhim lam r8 phdm chét chinh tri,
dao dirc, ndng lyc, trinh d¢ chuyén mon, nghiép vy, két quéa thuc hién nhiém vu
duoc giao. Xac dinh rd trach nhiém ctia ngudi dimg du trong quéan 1y st dung,
danh gia CB, CC, VC.

1.2. Két qua cia dénh gia, phéan loai CB, CC, VC la cén cir dé bd tri, st
dung, dao tao, bdi duong, khen thu:cmg, ky luét va thyc hién tinh gian bién cher
Péng thoi 1a cin cir dé Cap uy cac cap, Thu truéng don vi xem xét trong cdng tic
quy hoach, b6 nhiém c4n b6 lanh dao quan ty.

2. Yéu ciu

2.1. Viéc danh gia, phan loai phéi cén cir vao két qué thyc hién chire trach,

nhiém vu duogc giao. Danh gia cén 1am 5 wu diém, khuyét diém, t6n tai, han ché
vé phdm chit, ning lhyc, trinh 86 cia CB, CC, VC.

2.2. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xéc; khéng né nang, tra dép,
thién vi, hinh thirc; phan anh duing véi nang luc va phim chat cia CB, CC, VC
trén co s& nim vimg quan diém lich str, toan dién va phat trién.

2.3. Viéc danh gia, phén loai CB, CC, VC ldanh dao quan ly phai dua vao
hoat dong va két qua thuc hién nhiém vu duge giao ciia co quan, don vi; mirc do
hoan thanh nhiém vu ctia ngudi dimg dau khong dugc cao hofi mirc d6 hoan thanh
nhiém vu cla co quan, don vi.

IL. Pham vi diéu chinh va d6i twgng dp dung

1. Pham vi diéu chinh

Hudng din _hdy quy dinh v& nguyén tac cén ¢, ndi dung, trinh ty, thi tuc,
tiéu chi, thAm quyén danh gid va phan loai CB, CC, VC hang nam.

- 2. Poi twgng ap dung

a) Céan bd, cong chirc, vién chuc lam viéc trong cac co quan nha nudc va
cac don vi su nghiép cdng lap thugc UBND huyén;

b) Can bd, cong chirc clp x3;




¢) Nhimg ngudi lam viée theo ché d6 hop ddng lao dong khong xéc dinh
thoi han quy dinh tai Nghl dinh sb 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.
ITI. Nguyén tic danh gid va phén loai can bq, cong chlrc, vién chirc

a) Bao dam diang thdm quyén: can b6 do clp cb tham quyén quan ly danh
gid; cbng chirc, vién chirc do nguorl dimg dau co quan, td chirc, don vi dénh gia.
Cép ndo, ngudi nao thyc hién viéc danh gi4 thi'ddng thdi thue hién viée phén loai
va phai chiju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

b) Viéc dénh gié phéi cin cir vao chic trach, nhiém vu dugc %1ao va két
qua thyc hién nhiém vu. Viéc danh gia can 1am 18 wu dlem khuyét diém, tn tai,
han ché vé phim chét, ning lyc, trinh d6 cia CB, CC, VC.

¢) Bao dam khach quan, cong bing, chinh xdc va khéng né nang, tru dap,
thién vi, hinh thre.

d) Viéc danh gia, phén loai cén bj, cong chirc lanh dao, quan ly phal dua
vio két qua hoat dong clia co quan, td chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly;
viéc danh gia, phan loai vién chiic quan 1y phai dya vao két qua hoat ddng cia
don vi dugc giao quan ly, phy trach. Mirc dd hoan thanh nhiém vu cia ngudi

dimg dau khéng dugc cao hon'mitc dd hoan thinh nhiém vy clia co quan, td chirc,
don vi.

d) Trudmg hgp CB, CC, VC khéng hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach
quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

IV. Cin cir 3¢ danh gia can bd, cdng chire, vién chirc

1. Pbi v6i can b, cin cir danh gis gdm:
| a) Nghia vy, dao dirc, vin héa giao tiép va nhitng viéc can by khong duoc
lam quy dinh tai Luat Can bg, cong chirc;

b) Tiéu chuén chirc vy, chirc danh cla can bd;

c¢) Chuong trinh, ke hoach cong tdc ndm cua co quan, td chirc, don vi thuoc
thdm quyén quan ly truc tiép ctia minh hogic duge cip c6 thim quyén giao, phé
duyét hodc phén cong.

2. P6i vé&i cdng chirc, ciin cir danh gia gdm:

a) Nghfa vy, dao dirc, van héa giao tiép va nhimg viéc cong chirc khéng
dugc lam quy dinh tai Luat Can b, cong chirc; :

b) Tiéu chuin ngach céng chirc, chirc vu lanh dao, quan ly;

¢) Nhi¢ém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tic nam dwgc phan cong
hodc dugc giao chi dao, td chirc thyuc hién.

3. Péi v6i vién chire, ciin cir danh gis gdm:

a) Cac cam két trong hop ddng lam viéc d3 ky két;

b) Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tic tmg x(r clia vién chitc.

IV. Thoi diém danh gia, phan loai can b§, cdng chire, vién chirc

1. Viéc danh gia, phan loai CB, CC, VC dugc thyc hién theo timg nim
cOng tac.



- CB, CC, VC khi chuyen cong tac thi co quan, té chirc, don vi mai ¢6
trach nhiém danh gi4, phén loai két hop vai y kién nhan xét ctia CO quan, tb chirc,
don vi cii (361 véi trudng hop c6 thoi gian cdng tac & co quan, tb chire, don vi cii
tir 06 thang trd 1€n).

- Béi véi CB, CC, VC dang trong thoi glan tap sy, thir viéc; trong nam nghl
ché d6 thai san hodic dugc cir di dao tao, bdi dudng cic co quan, don vi van tb
chirc danh gia, phan loai CB, CC, VC.

- Khong thye hién viéc danh gia dbi véi CB, CC, VC khéng dam bao thoi
gian lam viéc trong nim nhu: xin nghi phép dai han tir 06 thang trd 1én vi ly do cd
nhén; nghi tri bénh ca ndm hodc kéo dai tir nAm ndy sang ndm khac.

2. Thoi diém dénh gi4, phén logi CB, CC, VC dugc tién hanh trong théng
12 hang nam. Ddi véi don vi sy nghiép cdng 1ip hoat dong trong linh vyc gido
duc, dao tao thoi diém danh gi4, phan loai cdng chirc, vién chic 12 thoi diém két
thiic ndm hoc.

V. Thim quyén va triach nhiém d4nh gi4, phén loai CB, CC, VC
‘1. Péi v&i cac phong chuyén mdn, don vi sy nghigp thuje UBN])
huyén. :
a) Chu tich UBND huyén dénh gi, phan loai d8i véi Trudng cic phong
chuyén mén; Trudng, phé cic don vi sy nghiép tryc thuoc UBND huyen Hiéu

trudng, Pho Hiéu truong céc truong mim non, tiéu hoc, trung hoc co so; Giam
déc, Phé Gidgm dbc Trung tim GDTX, Trung tdm Day nghé huyén.

b) Trudng cac phong chuyén mon tryc thugc UBND huyén danh gid, phén
loai dm v&i cap phé va cdng chire, vién chire thude phong quan ly.

d) Thi trudng cac don vi sy nghiép danh gid, phén loai dbi voi vién chirc
thudc don vi minh quén ly.

c) Giao Phong Giao duc va Pao tao huyén thu, thim dinh ho S0 va dé xuét
danh gia, phén loai dbi véi Hiéu trudng, Phé Hiéu truong cac trudng mam non,
tiéu hoc, trung hoc co sé trinh Chi tich UBND huyén danh gia, phén loai.

2. D6i véi cac xi, thi tran. :
- Chu tich UBND x4 danh gia, phan loai d6i vé6i conig chirc cua dom vi.

- Vigc danh gi, phén loai can bo cap x& thyc hién theo phén cap vé quan Iy
can b cua Huyq:n uy trén nguyen tic cdp nao quan ly, phé chuén, bd nhiém thi
cép d6 danh gi4, phan loai can bd.

VI. Ndi dung danh gia can b, cdng chirc, vién chire

1. N§i dung danh gia can bd (theo miu s6 1 dinh kém)

Ni dung dnh gié can bd duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu
28 Luét Can bd, cong chirc nim 2008.

1.1. Viéc ddnh gid can by dwgce xem xét theo cdc ngi dung sau:

a) Chép hanh dudng 18i, chii trwong, chinh sdch ciia Pang va phép ludt cia
Nha nudc;

b) Phém chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tic phong va 1é 16 lam viéc;



¢) Nang luc lanh dao, didu hanh, t5 chitc thue hién nhiém vy;

d) Tinh than trach nhiém trong céng tc;

d) Két qua thyc hién nhiém vy dugc giao.

1.2. Phén loai ddnh gid cdn b

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

b) Hoén thanh t&t nhiém vy;

¢) Hoan thanh nhiém vu nhimg con han ché vé néng luc;

d) Khéng hoan thanh nhiém vu.

2. N§i dung ddnh gié cong chirc (theo méu s6 2 dinh kém)

_ Néi dung dénh gid cdng chirc dugce thure hién theo quy dinh tai Khoan 1 va

2, Diéu 56 Luat Can bg, cong chirc nam 2008.

2.1. Viéc ddnh gid cong chirc dwpc xem xét theo cdc noi dung sau:

a) Chip hanh dudng 101 chu trwong, chinh sach cita Dang va phap luét cua -
Nha nuéc;

b) Phim chét chinh tri, dao dirc, 16 sc")ng, tac phong va 18 16i 1am viéc;
¢) Nang luc, trinh d¢ chuyén mon, nghiép vy;
d) Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;
d) Tinh thén trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhiém vy;
¢) Thai d6 phuc vy nhén dan.
Ngoai nhilmg ndi dung trén, cong chirc lanh dao, quén ly con duge danh giéd
theo cac ndi dung sau diy:
g) Két qua hoat dong clia co quan, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly;
h) Nang luc 1anh dao, quan ly;
i) Nang luc tip hop, doan két can bd, cbng chirc.
2.2. Phdn logi danh gia cong chirc
a) Hoan thanh xuit sic nhiém vy;
b) Hoan thanh t6t nhiém vy;
¢) Hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang luc;
d) Khong hoan thanh nhiém vu.
3. Ni dung danh gia vién chirc (theo méu s6 3 dinh kém) ‘
N&i dung danh gia vién chirc duge thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va
2, Diéu 41 Lujt Vién chirc. _
3.1. Viéc ddnh gid vién chirc dugc xem xét theo cdc ndi dung sau:
a) Két qua thyc hién cong viéc, nhiém vy theo hgp déng lam viéc d4 ky;
b) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dic nghé nghiép;
¢) Tinh than trach nhiém, thai d§ phuc vy nhén din, tinh thin hop tic vdi
déng nghiép va viéc thuc hién quy téc {mg xir clia vién chirc;
d) Viéc thue hién cac nghia vy khéc cta vién chure.



Ngoai nhing ni dung trén, viéc danh gié vién chirc quan ly dugc xem xét
theo cac ngi dung sau:

&) Nang lyc l4nh dao, quan ly, diéu hanh va 6 chirc thyc hién nhiém vy;

e) Két qua hoat ddng ciia don vi duge giao quan 1y, phy trach.

3.2. Phan loai ddnh gia vién chirc

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

b) Hoan thanh t5t nhiém vy;

¢) Hoan thanh nhiém vu;

d) Khéng hoan thanh nhiém vu.

4. Dbi véi 1ao dong hop dong theo Nghi dmh s0 68/2000/ND-CP

a) Lao déng hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP lam viée trong
cac co quan hanh chinh nha nudc thi dugc véan dung danh gia theo mau s6 2

b) Lao dong hop ddng theo Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP lam viéc trong
cac don vi sy cong lap thi dugce vin dung danh gia theo méu sd 3.

VIL Trinh ty, tha tuc danh gia can b, cong clurc, vién chire
1. Trinh ty, thi tuc danh gia can b

a) Can bd lam béo céo ty danh gia két qua cong tic theo chirc trach nhiém
vu dugc giao theo Muc I MAu s6 01;

b) Can bg trinh bay b4o céo ty dénh gia két qua cong tic tai cudc hop cua
CO quan, td chire, don vi d& moi ngudi tham dy cudc hop déng gop ¥ kién. Cac y
kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cufe hop.

¢) Cép 1 ay dang cung cip noi can bd cong tac cd ¥ kién bang van ban ve can
bd duge danh gia, phan loai;

d) Cap co thdm quyen tham khao céc ¥ kién tham gia tai Piém b va c,
Khoan ndy, quyét dinh danh gia, phan loai can bg; thong bao két qua danh gia,
phén loai cho can bd theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Muc X Céng vin nay.

2. Trinh ty, thi tuc danh gia cong chirc

2.1. Déi véi nguwoi dimg dau va cap pho cua nguoi dung dau co quan, t6
chuc, don vi

a) Cong churc 1am bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugc
giao theo Muyc I Mau 56 02.

b) Cong chirc trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cdng tac tai cuge hop
cla co quan, td chuc, don vi & moi ngudi tham dy cudc hop déng gop ¥ kién.
Céc ¥ kién duge ghi vao bién ban va thong qua tai cubc hop. Thanh phan tham dy
1a toan thé cong chirc va ngum lao ddng cua co quan, tb chirc, don vi.

c) Cép tiy dang cung cAp noi cong chirc cbng tic c6 y kién bang vin ban vé
cong chirc duge danh gid, phan loai. '

d) Nguoi diung dau co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc t1ep tham khao
céc ¥ kién tham gia tai Pidmbvac Khoan nay, quyet dinh d4anh gia, phan loai déi
véi ngudi dimg dau. Nguoi dimg dau co quan, té chirc, don vi tham khdo cic y
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klen tham gia tai Piém b va ¢ Khoan nay, quyét dinh danh gia, phan loai d01 voi
cip phé ciia minh.

* Riéng dbi véi cong chire Chi huy trudng Quén sy va Truong Cong an chp
xd: Chu tich Uy ban nhén dan cép xa quyét dinh danh gia, phan loai cong chixc
sau khi tham khao cac y kién tham gia tai Piém b va ¢ Khoan ndy, y kién gop y
béng vin ban cua tap thé Ban Chi huy Quén sy, Cong an Xa va cong chirc clia Uy
ban nhan dan cép x3 va cia Chi huy truéng Ban Chi huy Quén sy cép huyén (doi
véi Chi huy truéng Quén su chp xd), Truong Cong an huyén (dbi véi Trudng
Céng an x3). '

d) Nguorl ding déu co quan, t5 chic, don vj théng béo két qua danh gia,
phén loai cho cong chuc theo quy dinh.

2.2. Poi véi cong chire khong giit chiec vu lanh dao, quan Iy

a) Cong chire lam béo céo ty danh gia két qua cdng tac theo nhiém vu dugc
giao theo Muc I Mau s6 02; .

b) Céng chirc trinh bay béo céo trr danh gia két qua cong tic tai cuoc hop
cua co quan, td chuc, don vi dé moi ngudi tham dy cudc hop dong gdp y kién.
Céc ¥ kién dwoc ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop; _

¢) Ngudi dimg du co quan, td chirc, don vi tham khao ¥ kién tham gia tai
Piém b Khoan ndy, quyét dinh d4nh gi4, phan loai cong chirc; thdng bao két qua
danh gia, phan loai cho cdng chirc theo quy dinh.

3. Trinh ty, thi tuc danh gia dbi véi vién chire

3.1. Péi véi nguoi dimg ddu va cdp phé cia ngudi dimg dau don vi.

a) Vién chirc 1am béo céo tr danh gia két qua cong téc theo nhiém vy dugce
giao theo Muc I MAu s 03.

b) Vién chirc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cugc hop
clia co quan, don vi d& moi ngudi tham dy cude hop déng gop ¥ kién, Céc v kién
dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop. Thanh phan tham dy 12 todn thé
cong churc, vién chuc va ngudi lao ddng ciia co quan, don vi.

¢) Cép uiy dang cing cip c6 v kién bing van ban vé vién chirc duge danh
gia, phan loai.

d) Ngudi dimg déu co quan, don vj cap trén tryc tiép hoic ngudi duge uy
quyen tham<khao céc y kién tham gia tai Diém b va ¢ Khoan nay, quyét dinh danh
gi4, phan loai d4i véi nguoi dimg diu. Ngudi dimg diu ¢o quan, don vi tham
khao cac y klen tham gla tai Diém b va ¢ Khoan niy, quyét dinh dnh gié, phén
loai dbi véi cAp phé clia minh va thong bao két qua danh-gia, phan loai theo quy
. dinh.

3.2 Doz Vi vién chiec khdng giit chiec vu quan ly

a) Vién chirc 1am bao céo tu dénh gia két qua cong tac theo nhi€ém vu dugc
giao theo Muc I MAu s 03.

b) Vién chirc trinh bay béo céo tir dénh gia tai cudc hop ciia co quan, don vi

dé moi ngudi dong gop ¥ kién. Cac ¥ kién dugc ghi vao bién ban va thdng qua tai
cudc hop.



¢) Nguai dimg déu co quan, don vi tham khao ¥ kién tham gia tai Dlem b
Khoan nay, quyet dinh danh gi4, phan loai vién chuc va chiu trach nhiém vé két
qua danh gia, phén loai vién chirc trude Chu tich UBND huyén.

4. Trinh ty, tha tuc ddnh gid ddi v&i cong chirc trong cc don vi sy nghiép
cong lap thuc hién viéc danh gia nhu ndi dung huéng dan tai Khoan 2, Myc VII
Coéng vin nay.

5. Trinh ty, thi tyc dénh gia d6i véi ngudi lam viée theo ché d¢ hop dong
lao ddng khdng xac dinh thi han quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cua

Chinh phii duge van dung thyc hién tu'ong ty nhu trinh tu, thd tuc danh gia dbi
véi cong chuc, vién chirc.

VIIL Tiéu chi phiin loai danh gia can b, cong chirc, vién chirc

1. Tiéu chi phén loai danh gia cin bd

1.1. Mizc hoan thanh xudt sdc nhiém vy

Cén b dép tmg dugc tt ca céc tiéu chi sau ddy thi dugc phan loai dénh gié
& mirc hoan thanh xuat siac nhiém vu:

a) Ludén guong miu chip hanh tét duong 16, chi truong, chinh sach cia
Pang va phap luét cia Nha nudc;

b) Cé phim chit chinh trj, dao duc tét; c6 16i sbng, tac phong, 18 101 lam
viéc chudn muc, lanh manh;

¢) Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, td chire, don vi; khéng dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luét, vi pham phéap luét phai xr ly trong pham vi quan ly;

d) Téan tuy, c6 tinh than trach nhiém trong cong tac; dam nghi, dam lam,
dam chiju trach nhiém trong t& chirc thuc hién nhiém vy duoc giao;

d) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, td chirc, don vi hodic nganh,
linh vyc phu trach hoan thanh xuit séc cac nhiém vu dugc giao;

e) Cac co quan, td chirc, don vi duge giao phu trach hoan thanh 100%
nhiém vu theo chwong trinh, k& hoach cdng tac nam; hoan thanh xuit sic nhiém
vu dot xuét;

g) Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché 86 cdng vu, cong
chure dat két qua tdt, c6 tac dong truc tiép nang cao hiéu lyc, hiéu qua hoat .dong
cua co quan, td chirc, don vi hodc cia nganh, linh vuc dugc giao phu trach;

h) C6 sang kién, giai phap cu thé dugc ép dung, nang cao hiéu qua, hiéu lyc
hoat dong cia céc co quan, tb chirc hoc ciia nganh, linh vuc dugc giao phy trach
va duoc cp cb thdm quyen cong nhén.

1.2. Mitc hodm thanh 16t nhiém vu

Can bo dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day thi dugc phan loai dénh gia &
mirc hoan thanh t&t nhle;m vu:

a) Ludn guong mau chdp hanh tét duong 16i, chii truong, chinh sich cua
Pang va phap luét cia Nha nudc;

B) C6 phim chit chinh tri, dao dirc tdt; cé 16i séng, tac phong, 18 16i 1am
viéc chuén muc, lanh manh;




¢) Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khéng dé xay ra
cac vu, viéc vi pham ky luét, vi pham phép ludt phai xir Iy trong pham vi quan ly;

d) Tén tuy, c6 tinh thin trach nhiém trong cbng tac; dam nghi, ddm lam,
dam chiu trach nhi¢ém trong t chuc thuc hién nhiém vy dugce giao;

&) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t§ chirc, don vj hoc nganh,
linh vyc phu trdch hoan thanh tdt céc nhiém vu dugc giao;

e) Cac co quan, td chic, don vi dugc giao phy trich hoan thanh 100%
nhiém vy theo chuong trinh ¢dng téc nim; hoan thanh tét nhiém vu d6t xut;

g) Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché 6 cong vy, cong
chirc dat két qua, c6 tac dong ning cao hiéu luc, hiéu qua hoat déng cia co quan,
td chirc, don vi hodic ciia nganh, linh vuc duge giao phu trach.

1.3. Mirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé néng luc

Cén b dat céc tiéu chi sau day thi dugc phén loai ddnh gid & mirc hoan
thanh nhiém vu nhung con han ché vé néng luc:

a) Lu6n guong miu chép hanh tét dudng 16i, chu trwong, chinh sach cua
DPang va phap luit cua Nha nudc; .

b) Cé pham chit chinh tri, dao dirc tbt; c6 16i sbng, tic phong, 18 18i lam
viéc chudn myc, 1anh manh;

¢) Duy tri k¥ lujt, ky cuong trong co quan, t chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luét, vi pham phép luét phai xir ly trong pham vi quan ly;

d) Tan tyy, c6 tinh than trach nhiém trong cong tic; dam nghi, dam, lam,
dam chiu trach nhiém trong t§ chirc thuc hién nhim vu duge giao;

d) Lanh dao, chi dao, didu hanh céc co quan, t6 chic, don vi hodc nganh,
Iinh vyc dugc giao phy trach hoan thanh cac nhiém vy dugc giao;

e) Céc co quan, td chirc, don vi duge giao phu trach hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% nhiém vu theo chwong trinh, k& hoach cong tac nidm; hoan thanh
nhiém vy d6t xuit; ’

g) Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cich ché db cong vu cong
chirc dat két qua.

1.4. Mirc khéng hoan thanh nhiém vu

Can b co6 mét trong céc tiéu chi sau day thi phan loai danh gid & mic d6
khong hoan thanh nhiém vu: |

a) Khong thyc hién hodc vi pham dudng 181, chi truong, chinh séch cia
Ding hoic phép ludt cia Nha nudc bj cip c6 thim quyén nghiém khic phé binh
hodc xir Iy ky luét theo quy dinh;

b) Vi pham ky luat, ky cuong hogc quy ché 1am viéc ciia co quan, don vi;

c) Pé xay ra mit doan !(ét trong co quan, don vj dugc giao phu trich, quan
Iy va bj ky luat nhung chura dén muc bi xi I ky luét & hinh thirc cao nhét;

d) Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh co quan, t§ chirc, don vi dugce giao
phu trich bj dénh gié 1a khéng hoan thanh nhiém vy;



&) Cong tac 1anh dao, chi dao, t6 chitc thyc hién nhi¢m vu ¢ sai pham den
murc phai co bién phép khéc phuc va phai tién hanh kidm diém truéc co quan, t
chac, don vi;

e) Co quan, tb chirc, don vi hodc nganh linh vyc dugc giao phy trach hoan
thanh dudi 70% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tic nim;

g) Cé lién quan truc tiép dén tiéu cyc, tham 8, tham nhiing, ling phi tai co
quan, to chitc, don vi dugc giao phy trach.

2. Ti€u chi phén loai dinh gia cong chirc

2.1. Mirc hoan thanh xudt sic nhiém vu

2.1.1. Cong chirc khong gitt chirc vu lanh dao, quan 1y: dat duoc tét ca cic
tiéu chi sau day thi phan loai ddnh gid & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Lubn gwong miu, chip hanh tét dudng 16i, chi trrong, chinh sich cia
Péang va phép luat ctia Nha nudc;

b) C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot c6 181 séng lanh manh, chép' hanh

nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; tin tuy, c6 tinh than
trach nhiém trong thyc hién nhiém vy, cdng vu dugc giao;

¢) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mén nghlep vu; phéi hop chat ché va cé
hiéu qua véi ddng nghiép, co quan, td chirc c6 lién quan trong qué trinh thyc hign
nhiém vy, cdng vu;

d) Cé tinh thin chi ddng, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) Co thai 4§ dung myc va xir sy van hoéa trong thyc hién nhiém vy, cong

vy, thuc hién t6t viéc phong, chbng cac hanh vi cira quyén, hach dich, giy khé
khén, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 8, lang phi.

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tic nim,
vugt tién do, c6 chét luong va hidu qua;

g) Hoan thanh kip thi va bao dam chat lugng, hiéu qua nhiém vu dot xudt;

h) Cé it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kién dwoc ap
dung c6 higu qua trong hoat dong cdng vy cuia co quan, tb chirc, don vi dugc cap
co thdm quyén cdng nhén;

2.1.2. Cong chirc giit chirc vu 1anh dao, quan ly: Ngoai cac tiéu chi da duqc
danh gia néu trén, pha1 dat thém céc tiéu chi sau:

i) Co quan, t6 chirc, don vi duge giao lanh dao, quan 1y hoan thanh 100%
nhiém vu theo ké hoach céng téc nim; hoan thanh tét nhiém vu dot xufit;

k) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thue hién nhiém vu hoan thanh vuot tién
d9, co6 chat lugng, hiéu qua; ]
1) C6 ning lyc tip hop, xdy dung co quan, don vi doan két, théng nhat.

2.2. Mic hoan thanh 16t nhiém vu:
2.2.1. Cong chirc khong giir chirc vy lanh dao, quan ly:

Pat dugc tht ci céc tidu chi sau ddy thi phan loai danh giad & muc hoan
thanh t6t nhiém vu:




a) Ludn guong mau, chip hanh t6t dwomg 16i, chi truong, chinh sich cia
Dang va phép luét ciia Nha nudc;

b) C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot c6 16i sbéng lanh manh, chap hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; tan tuy, c6 tinh thin
trach nhiém trong thuc hién nhiém vy, céng vy duge giao;

¢) Co nang lyc, trinh d6 chuyén mén nghlep vu; phéi hop chit chd va co
hiéu qua v&i ddng nghiép, co quan, td chirc ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hién
nhiém vy, cong vy,

d) C6 tinh thin chu déng, sang tao trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

d) Co thai d§ dung mirc va xir su van héa trong thyc hién nhle;m vy, cong

vy; thuc hién t6t viéc phong, chéng cac hanh vi cira quyén, hich dich, giy khé
khin, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 4, 1ang phi.

e) Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo chuong trinh, ké hoach cdng tic nim,
bao dam tién d6, chit luong va hidu qua

g) Hoan thanh nhiém vu d6t xuét,

2.2.2. Cong chirc gitr chirc vu lanh dao, quan ly: ‘

Ngoai cac tiéu chi néu trén, phai dat thém céc tiéu chi sau:

h) Co quan, td chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y hoan thanh 100%
nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ke hoach cong tac ndm; hoan thanh nhiém
vy dot xut;

_ i) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vy bao dam tién do, chét
lugng va hiéu qua;

k) Co6 nang lyc xdy dung co quan t6 chirc, don vi doan két, théng nhit.

2.3. Mikc hodn thanh nhiém vu nhung con han ché vé ndng luc

2.3.1. Cong chirc khéng giir chirc vy lanh dao, quan Iy:
Cong chirc dat cac tiéu chi sau:

a) Ludn guong miu, chdp hanh tt dudmg 16i, chit trrong, chinh séch cua
Pang va phép luét ciia Nha nudc; '

b) C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot ¢6 16i séng lanh manh, chap hanh
nghiém ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chic, don vi; tén tuy, c6 tinh than
trach nhi¢m trong thuc hién nhiém vy, cdng vy duge giao; Ngoai tidu chi a va,b,
cong chirc ¢6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi phén loai danh gid & mirc hoan
thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang luc

c) Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké hoach
cong tac nam,;

d) Thuc hién nhiém vu duoc giao con cham vé tién do;

d) Tham muu & xudt giai quyet cong viéc chua bao dam chét luong chua
dung vdi quy dinh ctia phép luit hojc dén mirc phai dé cap trén xt ly lai;

- €) Khoéng c6é thai d§ ding muc va xir su vin héa trong thuc hién nhiém vy,
cdng vy;
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g) C6 biéu hién cira quyén, hach dich, gdy khoé khin, phién ha, tiéu cyc,
tham 6, tham nhiing, lang phi trong thuc hién nhi¢m vy, céng v

2.3.2. Cong chirc 1anh dao, quan ly dat céc ti€u chi sau:

a) Ludn guong mau, chip hanh bt dudng 15i, chu truong, chinh séch cia
Pang va phap luat ctia Nha nudc;

b) C6 phim chat chinh tri, dao dic tot c6 16i séng lanh manh, chip hanh
nghiém ky luat, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; tan tuy, cé tinh than
trach nhiém trong thyc hién nhiém vy, cong vu dugc g1a0 Ngoai tiéu chi a va b,
cong chirc 1anh dao, quan iy c6 mdt trong cdc tiéu chi sau ddy thi phén loai'danh
gi4 & mirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc

¢) Co quan, t chirc, don vi duge giao lanh dao, quan 1y hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach cong tic nim;

d) Cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh thyc hién nhlem vu cua co quan,
td chic, don vi chim tién do;

d) Giai quyét cong viée cla co quan, td chirc, don vi khong ding quy dinh
ctia phap ludt, chwa gdy hau qua phai c6 bién phap khac phuc;

e) Cong tac 1dnh dao, quan ly, didu hanh thyc hién nhiém vu cia co guan,
td chirc, don vi chua bao dam chét lugng, higu qua;

g) Co quan, don vi dugc giao lanh dao, quan ly xay ra mét doan két.

2.4. Mikc khéng hoan thanh nhiém vy '

2.4.1. Cong chirc khong gift chitc vu 1anh dao, quéan ly: ¢ mdt trong céc
tiéu chi sau diy thi phéan loai danh gia & mirc kh(“mg hoan thanh nhiém vy: -

a) Khong thyc hién hodc vi pham duorng 161, chu trvong, chinh sach cta

Ding hodc phép ludt cia Nha nudc bj cap co thAm quyén xir Iy ky luat hodc co
quan co thdm quyén xir ly theo quy dinh;

b) Vi pham ky luét, ky cuong hodc" quy ché 1am viéc ctia co quan, td chirc
don vj nhung chua dén mirc bj xit Iy ky ludt & hinki thirc cao nhét;

¢) Khong hoan thanh nhiém vy twong ximg vé&i chirc danh dang git¥;
~d) Thye hién nhiém vy, cdag vu c6 sai pham dén mirc phai cé bién phap

khéc phuc;

d) Gay mét doan két trong co quan, t6 chirc, don vi;

¢) Hoan thanh duéi 70% nhi€ém vy theo ké hoach cong tic nim;

g) C6 hanh vi cira quyén, hach dich, gay kho khan, phién ha, tiéu cuc, tham
nhiing, tham &, lang phi bi xir ly ky luat.

2.4.2. Cong chirc giir chitc vu lanh dao, quan ly: c6 mét trong cac tiéu chi
sau day thi phén loai danh gi& & mic khéng hoan thanh nhi¢m vu

a) Khong thyc hién hoac vi pham duong 101 chu truong, chinh sach cua .

Dang ho#ic phap luét cua Nha nuéce bi cip cé thim quyén xur 1y ky luét hodc co
quan c6 thdm quyén xir Iy theo quy dinh;

b) Vi pham ky luft, ky cuong hodc quy ché 1am viéc clia co quan, to chire
don vi nhung chua dén mirc bi xir ly ky luat & hinh thirc cao nhét;
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¢) Khong hoan thanh nhiém vu tuong xing véi chitc danh dang git;
) d) Thyc hién nhiém vu, cong vu cé sai pham dén mirc phai c6 bién phap
khac phuc;
d) Gay mét doan két trong co quan, td chirc, don vi;
¢) Hoan thanh dudi 70% nhiém vy theo ké hoach cong tac nim;
g) C6 hanh vi cira quyén hach dich, gdy khé khan, phién ha, tiéu cuc, tham
nhiing, tham 6, 13ng phi bj x1r Iy ky luét.

h) Lién quan tryc tlep dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai céc co
quan, t& chirc, don vi duge giao phu trach va bj xir Iy theo quy dinh ctia phap luét;

i) Co quan, t6 chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh, dudi
70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam,;

k) Chi dao, t6 chirc thyc hién nhiém vu c6 sai pham dén muc phai c6 bién
phép khic phuc;

I) Co quan, t& chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y xay ra mét doan
két.

3. Tiéu chi phan loai danh gia vién chirc

3.1. Mirc hoan thanh xudt sdc nhiém vu

3.1.1. Vién chirc khéng gitr chitc vu quan ly: dat dugc tat ca céc tiéu chi sau
day thi phén loai danh gia & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vy:

a) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy tot, hoan thanh 100% céng
viéc, nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, vuot tién do, c6 chit lugng,
hi¢u qué; nghiém tic chép hanh sy phén cong cong tac ciia nguoi c6 thim quyén;
c6 tinh thin trach nhiém cao, chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy dugc
giao;

b) Hoan thanh tét cic nhiém vy dot xuét;

¢) Thuc hién ding, diy du, nghiém tic céc quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép, diéu 18, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,

‘chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghe
- nghiép, tan tuy vdi cong viéc;

d) Thuc hién nghlern tuc quy tic ing xur cia vién chirc, cé thai 46 lich sy,
tén trong trong phuc vu, giao tlep v4i nhén dan; c6 tinh thin doan két, hop tac

hiéu qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vj c6 lién quan trong
qua trinh thuc hién nhiém wu;

d) C6 it nhit 01 céng trinh khoa hoc, d 4n, d& tai hoic séng kién dugc 4 ap
dung va mang lai hiu qua trong vigc thuc hién cong tdc chuyén mén, nghé
nghiép dugc cap céd thAm quyén cong nhén.

3.1.2. Vién chuc quan ly: Ngodi céc tiéu chi da dugc dinh gia néu trén,
phai dat thém céc tiéu chi sau:

e) Co y thuc chii ddng, sang tao trong cong tic diéu hanh, t§ chic thyc hién
cbng viéce;
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g) Trién khai va thuc hién tdt. co ché tu chi, ty chju trach nhiém dm vGi
don vi sy nghiép cong 13p theo quy dinh cia phap luat;

h) Co quan, don v1 duoc giao quan ly, didu hanh hoan thanh 100% khéi
lwong cdng viée, vuot tién dg, c6 chit lugng, hiéu qua.

3.2, Mirc hodn thénh tot nhiém vu

3.2.1. Vién chitc khong gilr chirc vu quan 1y: dat dugc cac tiéu chi sau diy
thi phén loai d4nh gi4 & mérc hoan thanh t4t nhiém vy:

a) C6 nang lyc, trinh 46 chuyén mén, nghiép vu tdt, hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% cong viéc hoac nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, trong
d6 c6 cong viéc con chdm vé tién d6, han ché vé chit luong, hiéu qua; co tinh
than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

b) Hoan thanh t6t cac nhiém vu dét xut;

¢) Thye hién ding, diy du, nghiém tac cac quy dinh v& dao dirc nghé
nghiép, diéu 18, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,

chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi; tim huyét véi nghé
nghiép, tan tyy voi cong viéc;

d) Thyc hién nghlem tuc” quy tic img xir cia vién chirc, c6 thai do llch s\,
ton trong trong phuc vy, giao tlep véi nhan dan; c6 tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chit ché véi ddng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qua trinh thuc hién nhiém vy;

d) Co it nht 01 céng trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hofic sang kién dugc 4p
| dung va mang lai hiu qua.trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé

nghiép duge cip cé thim quyén cong nhén.
3.2.2. Vién chirc quan ly: Ngodi cac tiéu chi di duge danh gia néu trén,
phai dat thém cac tiéu chi sau:
I e) C6 v thire chii ddng, sang tao trong cong tac diéu hanh, tb chirc thuc hién
| cong viéc;

g) Trién khai va thyc hién tt co ché ty ch, tu chju trach nhiém déi véi
don vi sy nghiép cdng lap theo quy dinh cia phap ludt; i

h) Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi
lugng cong viée, bao dam tién do, chit lugng, hiéu qua.

3.3. Mikc hoan thanh nhiém vu

3.3.1. Vién chirc khdng giir chirc vu quan ly: dat dugc cac tiéu chi sau day
thi phéan loai danh gid & mic hoan thanh nhiém vu:

a) Co néng lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy tdt, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong vige hodic nhiém vy theo hop dong lam viéc d4 ky két, trong d6
c6 cong viéc con chdm vé tién d6, han ché vé chét hrgng, hiéu qué; ¢6 tinh thin
trach nhi€m trong thyc hién nhiém vy duogc giao;

b) Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xudt;

¢) Thyc hién dung, dﬁ'y dua, nghlem tic cac quy dinh v& dao duc nghé
nghiép, diéu 18, quy ché, ndi quy cia co quan, don vi, cic quy dinh vé phong,
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chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé
nghiép, tdn tuy vdi cong viéc;

d) Thuc hién nghi€m tic quy téc img xir ciia vién chirc, c6 thai d9 lich sy,
tn trong trong phuc vy, giao tlep véi nhan dén; c6 tinh thdn doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chit ché véi dbng nghiép, co quan, don vi c6 lién quan trong
qué trinh thyc hién nhiém vu;

d) C6 it nhét 01 céng trinh khoa hoc, dé 4n, d& tai hogc sang kién duoc 4 ap
dung va mang lai hi¢u qua trong viéc thyc hién cong tic chuyén mén, nghé
nghiép dugc cap co thAm quyén cong nhén.

3.3.2.Vién chirc quan ly: Ngoai céc tiéu chi 43 duge ddnh gia néu trén, phai
dat thém céc tiéu chi sau:

e) Nghiém tic thuc hién co ché ty chy, tu chju trach nhiém dbi véi dom vi
sur nghiép cong 14p theo quy dinh cua phép luét;

f) Co quan, don vi duge giao quan ly, didu hanh hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% khéi lugng cdng viée. -

3.4. Mirc khong hoan thanh nhiém vu

3.4.1. Vién chirc khong gilr chirc vu quan ly: cé mét trong cac tigu ch1 sau
diy thi phan loai danh gia & mirc khong hoan thanh nhi¢m vy:

a) Hoan thanh dudi 70% cdng viéc, nhiém vu theo hop dc"ing lam viéc da
ky;

b) Chua nghiém tic chép hanh sy phén cdng cong tac clia ngucn c¢6 thim
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thyuc hién nhiém vu dugc giao;

¢) Thyc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu clu;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghié¢p vy;

d) Vi pham quy tic Ung xir, dao duc nghe nghiép ciia vién chirc, giy phién
ha, séch nhidu véi nhan dan dén mirc pha1 xur ly ky luat;

e) Co6 hanh vi chia ré€ ndi bd, giy mét doan két tai co quan, don vi;

g) Khdng cé tinh thin phdi hop véi dong nghi¢p, co quan, don vi c6 lién
quan trong qué trinh thyc hién nhidém vu dé anh hudng dén két qua hoat dong cla
don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phap ludt trong thuc hi¢n nhiém vy dén mirc
phai xir ly ky luét.

3.4.2. Vién chirc quan ly: ¢6 mdt trong céc tiéu chi sau day thi phan loai
danh gia & mic khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh duéi 70% céng vi¢c hodc nhi¢m vu theo hgp df‘)ng lam viéc
dd ky ket;

. b) Chua nghiém tic chép hanh su phan c¢éng cong tic clia ngudi cé thidm

quyén; thiéu tinh than trach nhi€ém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

¢) Thyc hién cdng vi€c hodc nhiém vu khong dat yéu céu;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vy;
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&) Vi pham quy tc (mg xir, dao dirc nghé nghiép cia vién chic, giy phié“:n
ha, sach nhiéu véi nhin dan dén mirc phai xtr ly ky luét;

e) C6 hanh vi chia r& ndi bd, giy méit doan két tai co quan, don vi;

g) Khéng c6 tinh thin phdi hgp véi dong nghiép, co quan, don vi c6 lién
quan trong qué trinh thyre hién nhiém vu d€ anh hudng den ket qua hoat dong cua
don vi;

h) Vi pham ky ludt, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vy dén murc
phai xur ly ky luét.

i) Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu qua,
khong dap g y€u céu cong viéc;

k) Pé xay ra cac vu vi pham ky luét, vi pham phap luat dén mic phai xu ly
ky luat;

1) Co quan, don vi duge giac quan ly, diéu hanh hoan thanh duéi 70% khéi
lugng cong viéc.

IX. Sir dung két qua danh gia can b, cong chirc, vién chirc

1. Két qua danh gi4 13 cin cb quan trong dé bd tri, st dung, dao tao, bdi
dudng, nang ngach hodc thing hang chitc danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mi&n nhiém, didu dong, luin chuyén, khen thuéng, ky luat va thuc hién
céc chinh sach khac d6i véi can bd, cong chire, vién chire.

2. Két qua danh gia, phén loai can bd, cong chirc duge sir dung theo quy
dinh tai Khoan 3, Piéu 29 va Khoan 3, Didu 58 Luat Cén bd, cong chirc.

3. Két qua déanh gi4, phan loai vién chic duge sir dung theo quy dinh tai
Piém a, Khoéan 1, Piéu 29 Luat Vién chifc.

X. Thong bao ndi dung danh gid, két qua phan loai dinh gia
1. Thong béo két qua dénh gia, phin loai can bd, cong chirc, vién chirc
a) Két qua dénh gia, phan loai can b, céng chirc, vién chirc phai dugc

théng béo bing van ban cho cén bd, cong chire, vién chirc sau 05 (ndm) ngay lam
viée, ké tir ngay 6 két ludn cGia ngudi hodic cip c6 thdm quyén danh gia.

b) Sau khi nhén dugc théng bao két qua danh gia, phén loai can b§, cong
chire, vién chic cua ngudi hoac cép c6 thim quyen truong hop can by, cdng chire
vién chirc khong nhét tri v6i ket ludn danh gia, phan loai thl ¢6 quyén khiéu nai
theo quy dinh ctia phap luat v& khiéu nai.

XI. Lwu giir tai li€u danh gia can bd, cong chirc, Vlen chire Két qua
danh gla, phéan loai duo‘c thé hién béng van béan, Iwru vao hd so cin bd, cOng
chire, vién chlrc,,hao ggm

a) Phi N?:dauh gia, | an loai c4n bd (MAu sb 01) Phiéu dénh gia, phan loai
cong chirc (] al‘pso 02)'va Phiéu danh gis, phan loa1 vién chic (Méu sé 03);

b) Két luén va thong tao bang vin ban vé ket qua danh gia, phan loai can
bd clia cép co thim quyén qﬁan ly; ho so giai quyét khidu nai vé két qua danh gia,
phan loai cén "k (neu co),

-
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¢) Két luan va thong bao bang vin ban vé ket qua danh gia, phén loai cong
chirc, vién chire cia ngudi ding dau co quan, t& chirc, don vi; ho so giai quyet
khiéu nai v& két qua danh gid, phan loai cong chic, vién chic (néu co).

XII. T chirc thye hién

1. Trach nhiém ciia Phong N§i vu huyén

- Huéng dan céc co quan, don vj thyc hién vigc danh gia, phin loai; tdng
hop két qua danh gia can b, cong chirc, vién chuc va ngudi lao d6ng hang ndm
bao cao,UBND huyén S& Noéi vu theo quy dinh.

- Ra soét, tdng hop, lap danh séch dbi véi can b, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao ddng hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc, khéng hoan
thanh nhiém vu dé tham muru UBND huyén theo quy dinh ciia Luat Can b, cong
chirc va Luat Vién chirc. .

- Luu hé so theo phén cdp quan Iy can bd, cong chirc, vién chirc.
2. Trach nhiém cia Phong Giao duc va Dao tao

- Trién khai Céng vin niy dén céc don v trudmg hoc; té chtrc thuc hién,

hudéng din, don dbc va tdng hop bio céo két qua viéc danh gia, phan loai vién

chirc cia cac don vi trwong hoc theo quy dinh vé UBND huyén (qua Phong Néi
vu) sau khi d3 két thic ndm hoc cham nhét truée ngdy 10 thang 6 hang nim.

- Luu hd so theo phén cip quan 1y can bd, cdng chirc, vién chie.
3. Trach nhiém cia cac co quan, dom vi

Thu truéng cac phong chuyén mén, don vj sy nghlep cong lap thudc
UBND huyén, Chii tich UBND cac x4, thi trén t5 chirc trién khai thyc hién viéc
danh gid, phan loai CB, CC, VC, bao cdo dung thoi gian quy dinh.

4. Théi diém tién hanh va bio cao két qua dénh gia, phan loai

Cac ¢ quan, don vi tién hanh danh gid, phan loai va két thuc viéc ndp hd
s¢ chim nhét vao ngay 15 thang 12 nam 2016.

* H) so ndp vé Phong Noi vu huyén bao gdm.

- Phiéu tir ddnh gia, phan loai cia CB, CC, VC (miu 1,2,3).

- Bién ban hop danh gi, phan loai cia co quan, don vi (theo mau sb 4).

- Biéu tong ho‘p két qua danh gia, phén loai cin b§, cdng chirc, vién chirc
cta co quan, don vj (theo mau 5 gm kém).

Trong qué trinh thyc hién, néu cé viréng méc phan dnh kip thoi v& UBND
huyén (qua Phong Néi vu) dé phdi hop thuc hién./. zads—

Noi nhin:
- 8& Ngi vu (b/c);
- Chil tich, cdc PCT UBND huyén;
- BTC huyén uy;
- Trudng cac phbng, don vj sy nghiép;
- Chu tich UBND céc x4, thi trin;
- Thi trrdng céc don vi, trudmg hoc;
- Luu: VT, NV

L& Quang Hung.
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Miu s6 01

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
t6 chirc, dom vi Poc lap - Ty do - Hanh phic
PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CAN BQ
Nim 20...
HO VA LEI1: cvviiieieiriieennisres e s eesie e reesisis s bessna s ne s s sessenss s nsasaeeabsessnssannensasnasans
CHUC VUL, CHUC QAN +.vvvvveevvessveerresseseesssesssssssssescerassse s nosssesssssssessssos »
CO QUAN CONG TAC: ..eeeenereemiriririesesisrernranseesessessssessese st nesasassasss s sssesrssesssaasans
HE S8 TUONE: cvvreeoeeeereerecrer e ssesssesssssssesrsssssssssetsssasemsesseesesssssssssssssossassssons

L. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN

CUA CANBOQ .

1. ChAp hanh dudmg 16i, cht truong, chinh séch cia Pang va phép lujt cia

IN A TIEGIC. covveereriseeresnsersnnessesamessseesensmnstesssssassnssessssssssssssssssasssnsasssassennnsssnsssonsssnsnnssnes '

2. Pham chat chinh tri, dao dic, 16i séng, tac phong va 1€ 101 lam viéc:

3. Nang luc lanh dao, didu hanh, t§ chirc thyc hién nhiém vu:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. TY DPANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BQ
1. Panh gia uu, nhuoc diém:
2. Phén loai danh gia:

(Phén logi dénh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hodn thanh xudt sdc nhiém vy;

hodan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang lyc;
‘khdng hoan thanh nhiém vu)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....nam 20...
Can bo tr danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)
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III. Y KIEN CUA TAP THE LANH PAO CO QUAN NOI CAN BQ
CONG TAC

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....ndm 20...
Dai dién lanh dao co quan
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CAN BO CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhén xét uu, nhuogc diém:

2. Két qua d4nh gia, phén loai c4n bb:

(Phdn loai ddnh gia theo 1 trong 4 logi sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vy;

hoan théanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc;
khong hoan thanh nhiém vu).

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....ndm 20...
Dai dién cdp c6 thim quyén
(ky tén, ghi rd ho tén, dong ddu)
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Miu s6 02

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
t6 chirc, dom vi Péc lip - Ty do - Hanh phiic

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

Nam 20...
HO VA L8111 oot ciirvirieeeeiiiiieeeressinrrsrssrsrssaesessenstesesessassansesssasssseessnnnssesrsstsasassnns
Chirc vy, chifc danh: ...
Pon Vi CONEG AC: ..iiviiiiniiiiiiiisn st o
Ngach cong chirc: ................ Baci....cioiiiriiiinn, He s6 luong: SR

L TU DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN

CUA CONG cHUC

1. Chép hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach cia Pang va phép ujt clia

Nha nudec:

.........................................................................................................................
e L LT T T T T T TR T TR T L P T ]
.........................................................................................................................
........................................................................................................................
.........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat ddng clia co quan, t chirc, don vi duge giao lanh dao, quan

8. Niéng lyc 1anh dao, quan ly:
ereetereeee e se e seeenenaseasaesaes et e eresera e easeterea st es e en s s e eeetee s s ereanene foeene
9. Nang luc tap hop, doan két cong chirc:

.........................................................................................................................




IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Danh gia wu, nhuge diém:

2. Phén loai danh gia:

(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt séc nhiém vu;
hoan thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc;
khong hoan thanh nhiém vy)

Ngay....thang...nam 20...
Cong chirc tw danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY CONG CHUC |

1. Y kién cua tap thé don vj noi cong chirc cong tac:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....ndm 20...
Thi trudng trie tiép danh gia
(ky tén, ghi o ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHU'C CI'A CAP CO
THAM QUYEN
1. Nhin xét wu, nhugce diém:

2. Két qua danh gia, phén loai cong chiic:

(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vy,
hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh rhiém vu nhung con han ché vé nang lyc;
khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....ndm 20...
Thi tredong donvi
(ky tén, ghi rd ho tén, dong dé'u)
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MAu s6 03

Tén co quan, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
td chirc, dom vi Poc lap - Ty do - Hanh phie

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nim 20...

HO VA TEI1: cveeeveetiiicteetenesiresresnrsseresessseeseeseeese s snenmessseesssssbessasnessassnsssaansansan
Chirc danh nghé nghiép: ............, v eaeseaes e e s s s e aesstnees ereeeneens broene
DON Vi CONE TACT ..evieieciiiciirinie et nbes
Hang chirc danh nghé nghiép: ........... BAC: vveriinnnnn. Ha sb luong; .......

L. TY PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN
CUA VIEN CHUC:
1. K&t qua thyre hién cong viéc hogdc nhiém vy theo hop ddng 1am viéc da ky

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Tinh than trach nhiém, thai 46 phuc vu nhan dén, tinh thin hop tic véi
déng nghlep va viéc thuc hién quy tic img x ciia vién chire:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Néng lyc 1anh dao, quan ly, diéu hanh va t chirc thyc hién nhiém vu:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. TY PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC

1. Panh gia wu, nhuoe diém: o
2. Phan loai danh gié

(Phan logi ddnh gia theo 1 trong 4 mure sau, Hoan thanh xudt séc nhiém vu;

hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh rhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)
) Ngay....thang....ndm 20...
Vién chirc ty danh gia
(ky tén; ghi ro ho tén)
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I Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY VIEN CHUC
1. Y kién ciia tép thé don vj noi vién chirc céng tac:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....ndm 20...
Thi trwdng trye tiép danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhén xét wu, nhuge diém:

2. Két qua danh gi4, phéan loai vién chuc:

(Phén logi dénh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thamh xudt sdc nhiém vu;

hoén thanh tt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vy)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....nam 20...
Thi trudémg don vi
(ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)
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Miusb 4

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

— Péc ldp - Ty do - Hanh phic
................... , hgay thang  nam 2015
BIEN BAN

Hdi nghi kiém diém, danh gia, phan loai
can b, cong chirc, vién chirc nim 2016

Hém nay ngay .... thang ..... nim 2016, .............. td chirc Hoi nghi kiém
didm, danh gis, phan loai can bd, céng chirc, vién chirc nim 2016 déi véi

I. THANH PHAN

1. Dai Bl MOT AU oot ar e

2. LANM @20 ... |

3. Thanh phan tridu tAP: ..o s ssnaesans

VENZ: cvovevvvverersesessessssessssssssssssssesssessssess st stssssssisetsessssesssassessssessssnsssas

4. Chi tri HOi nghi: ..ot

5. Thu ky HQi nghi: ....ccccovieriiricrneece s

Sau khi én dinh t& chirc, gi6i thidu dai bidu, Chu tri Hoi nghi phé bién cac
vin ban lién quan, thdng qua chuong trinh, ndi dung kiém diém va cac tiéu chi,
tiéu chuin danh gia, nhan xét, phan loai ............. , ndi dung cu thé nhu sau:

II. KIEM DPIEM CA NHAN

Ting ¢4 nhén trinh bay ban ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge
. giao, tr nhan xét wu, nhuge diém trong cong tac va phén loai theo mitc d3'hoan
thanh nhiém vy, cu thé nhu sau:

1.0ng,ba .

- Chirc vu:

- Ty danh gia, phan loai: ..... (can bd, cong chirc hodc vién chue): .......
2.0ng,ba

- Chirc vu:

- Tu d4nh gi4, phén loai: ..... (can bd, cong chirc hodc vién chirc): .......
IIl. CAC Y KIEN THAM GIA GOP Y CHO TUNG CA NHAN

1. ()ng, ba
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a) Uu diém:
b) Nhuoc diém:
2. 6ng, ba
a) Uu diém:
b) Nhugc diém
(Lwu y: C4c ndi dung tham gia y kién gép ¥ tép trung vao cac ndi dung danh
gia can b9, cong chirc, vién chirc) _
IV. NHAN XET, PANH GIA VA KET LUAN CUA CHU TRi HOI NGHI
1. Ong, ba
a) Uu diém:
b) Nhugc diém:
<€) Két qua phan loai:
2. Ong, ba
~ a) Uu diém:
b) Nhuoc diém:
¢) Két qua phan loai:
V. CAC NQI DUNG TRIEN KHAI TIEP THEO

Trén co s& y kién két luén tai Hoi nghi, ................ tiép tuc trién khai mét so
ndi dung tiép theo nhu sau

1. Quyét dinh phén loai ......

2. Hoan tit céc thi tuc, hd so dé nghi cdp c6 thdm quyén quyét dinh xem xét
phéan loai theo quy dinh.

»

Hoi nghi két thic hdi  gio phit ngay thang nim 20...........
Bién ban nay dugc lap thanh ........... ban va co gia tri phap 1y nhu nhau./.
THU KY | CHU TRI HOI NGHI
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