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15)'¢ BAN NH{\N DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TRIEU SON Poc lip — Tu do — Hanh phic
CO QUAN UBND

Sé: %/CV -CQ. Triéu Som, ngay Obthdng G nam 2016
V/v sit dung phin mém
QLVB&HSCV

Kinh gii:
- Céac phong, b6 phén co quan UBND huyén;
- Céc don vj su nghié¢p thuéc UBND huyén.

Thu'c hién Ké hoach hanh dong s6 01/KH-UBND ngay 04/1/2016 thyc hi¢n
Nghi quyét sé 36a/ND-CP ngay 14/10/2015 cta Chinh phu vé Chinh phu dién t.
Vin phong HDND va UBND huyén d4 trién khai tap huin cho mdi phong, bd-phan
UBND huyén, cac don vi sy nghiép 02 dong chi céch sir dung phin mém Tdoffice
va hdp thu cong vu.

Qua theo ddi cua Vin phong UBND huyen vé viée xir ly cong viéc trén phin
mém TDoffice (Phdn mém Quan ly vén ban va HO so cong viée) da sb cac phong, bd
phan chua xir Iy van béan trén phan mém TDoffice.

Thu truéng co quan UBND huyén dé nghj trudng cac ph(‘mg, b6 phan dén dbc
can b, cong chirc phong, don vi minh thyc hién nghiém tic vige xir ly vén ban trén
phin mém TDoffice, dong thdi thudng xuyén vao hdp thu cong vu dé kiém tra vin
ban dén va thuc hién mét sb ndi dung sau (trir vdn ban maét):

1 Péi véi vin ban dén Van phong UBND huyén phéi quét vio mdy tinh va
giri dén tai khoan Trudng phong qua phin mém QLVB&HSCYV, tai ddy Trudng
phong xir 1y tiép theo bang phin mém QLVB&HSCV, dé chuyén cho chuyén vién
xr ly hodc tu minh xtr ly.

2) Péi véi vin ban di cua cac phong, bo phéan chua gui van béan di qua. phén
mém thi Vin thu chua cho s6 va khéng déng déu phat hanh.

3) Thye hién Coéng vén s& 7785/UBND-CNTT ngay 19/7/2016 cia UBND
tinh Thanh Hoéa vé vigc str dung Hop thu cong vu d€ trao d6i van ban, tai li¢u trong
cong viéc (khong sir dung cac hé thong thu khac nhu: Gmail, Yahoo,...).

Céc ndi dung trén cac phong, bé phan thuc hién ké tir ngay1579/2016

Trén day 1a mot sb ndi ,‘dung Thu trudng co quan dc% nghi cac pl}bng, b6 phén
nghiém thuc hién. Trong qua trinh st dung phan mém néu vudng mac lién hé véi
d/c Thuc tai phong may tinh Van phong UBND huyen dé du'oc huéng dan./.

Noi nhdn:

- Nhur trén;

- Chi tich, cac PCT UBND huyén;

- Chanh Vin phong, cac phé Chanh vin phong;
-Luu VT.

4 -c" J TICH
H6 Trudng Son
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